


คู่มือปฏิบัติงาน
การดำ�เนินงาน

สำ�หรับ สถานศึกษา
โครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข

(นักเรียนทุนเสมอภาค) 

สังกัด สำ�นักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.)
สังกัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.)

สังกัด กองบัญชาการตำ�รวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.)
สังกัด สำ�นักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน (สช.)

สังกัด กรุงเทพมหานคร (กทม.)



	 พระราชบญัญตักิองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา 2561 จดัตั้ง

ขึ้นตามรฐัธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย พ.ศ. 2560 ตามมาตรา 54 วรรค

หก เพื่อช่วยเหลอืผูข้าดแคลนทนุทรพัย์ ลดความเหลื่อมล�้ำในการศกึษา และ

เสรมิสร้างและพฒันาคณุภาพและประสทิธภิาพครู

	 ในมาตรา 5(2) ก�ำหนดให้ความช่วยเหลอื ส่งเสรมิ พฒันา และสนบัสนนุ

เงินและค่าใช้จ่ายให้แก่เด็กและเยาวชนซึ่งขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อย

โอกาส และผูด้้อยโอกาส จนส�ำเรจ็การศกึษาขั้นพื้นฐาน ในปีการศกึษา 2566 

กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.) ร่วมกบัหน่วยงานจดัการ

ศกึษา 5 สงักดั ได้แก่ ส�ำนกังานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) 

,องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) ,กองบญัชาการต�ำรวจตระเวนชายแดน 

(บช.ตชด.) ,ส�ำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน (สช.) และ

กรุงเทพมหานคร (กทม.) ในการด�ำเนินงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุน

นักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) เพื่อแบ่งเบา

ภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาของครัวเรือนยากจนโดยมี 2 เงื่อนไขการ

ตดิตามส�ำคญั คอื (1) การมาเรยีน นกัเรยีนทนุเสมอภาคจะต้องมอีตัราการ

มาเรยีนไม่ต�่ำกว่าร้อยละ 85 ของเวลาเรยีนทั้งหมดในภาคเรยีนนั้น ๆ เพื่อ

เป็นมาตรการป้องกนัการหลดุออกจากระบบการศกึษา (2) น�้ำหนกั ส่วนสูง 

ตามค่าการเจรญิเตบิโตและ พฒันาการทางร่างกายที่สมวยั 

คำ�นำ�



	 เพื่อให้การด�ำเนนิงานโครงการจดัสรรเงนินกัเรยีนยากจนพเิศษอดุหนนุ

แบบมเีงื่อนไขในการส่งเสรมิโอกาสทางการศกึษาและคณุภาพการเรยีนรู้ให้

แก่นักเรียนทุนเสมอภาค และสามารถด�ำเนินงานได้สอดคล้อง ตรงตาม

วตัถปุระสงค์ของกองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.) จงึได้จดั

ท�ำ  “คู่มือปฏิบัติงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบ

มีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) ปีการศึกษา 2567 ซึ่งจะเป็นประโยชน์ 

ต่อการด�ำเนินงานส�ำหรับผู ้ที่เกี่ยวข้อง โดยคู ่มือฉบับนี้ประกอบด้วย 

ความเป็นมา วัตถุประสงค์ บทบาทหน้าที่ แนวทางการคัดกรองนักเรียน

ยากจน หลกัเกณฑ์การจดัสรรเงนิอดุหนนุและปฏทินิแนวทางการด�ำเนนิงาน

ของสถานศกึษา โดยหวงัเป็นอย่างยิ่งว่าผู้ปฏบิตังิานจะใช้เป็นแนวทางการ

ด�ำเนินงานอย่างเคร่งครัด และมีความถูกต้องตามหลักเกณฑ์และแนวทาง

ของ กสศ. เพื่อให้นักเรียนสามารถเข้าถึงการเรียนรู้และคงอยู่ในระบบการ

ศกึษา ตลอดจนได้รบัการส่งต่อโอกาสทางการศกึษาต่อในระดบัที่สงูขึ้นกว่า

ภาคบังคับตามศักยภาพของนักเรียน และสอดคล้องกับเจตนารมณ์ของ 

พระราชบญัญตักิองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษาต่อไป

ส�ำนกัพฒันาหลกัประกนัโอกาสทางการศกึษา

กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.)



	 EEF Call center 
 	 หมายเลขโทรศพัท์ : 02-079-5475 กด 1
	 (ในวนัและเวลาท�ำการ เวลา 08:30 –18:00น.)

	 Facebook page
	 	สงักดั สพฐ. : การคดักรองนกัเรยีนยากจน
	 	สงักดั อปท. : ระบบคดักรองเพื่อความเสมอภาคโรงเรยีน อปท.
	 สงักดั บช.ตชด. : ระบบคดักรองเพื่อความเสมอภาคโรงเรยีน ตชด.
	
	 Line offificial Account 
	 เวลาท�ำการ จนัทร์-ศกุร์ เวลา 08.00-18.00 น.
	 (หยดุเสาร์ อาทติย์ และวนัหยดุนกัขตัฤกษ์)
	 พมิพ์ค้นหาและเพิ่มเพื่อนในแอปพลเิคชั่นไลน์ : @cctthailand 
	 หรอื สแกน QR code

การเข้าใช้งานสารสนเทศ และ ช่องทางการติดต่อสื่อสารกับ กสศ.

ช่องทางการติดต่อสื่อสารกับ กองทุนเพื่อความเสมอภาค
ทางการศึกษา (กสศ.)

ทกุสงักดัเข้าใช้ระบบสารสนเทศ

ผ่านเวบ็ไซต์ cct.eef.or.th 

หลัง login เข้าระบบแล้วระบบจะลิงก์ให้สามารถ

เข้าใช้ระบบของแต่ละสงักดั
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กรอบระยะเวลาการด�ำเนินงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุน
นักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค)
ปีการศึกษา 2567

สังกัด  สพฐ. ตชด. อปท. สช. กทม.

1 พ.ค.
ถึง

15 มิ.ย. 67

18 ถึง
26 ก.ค. 

67

7
ส.ค.
67

7 ส.ค. 
ถึง

4 ก.ย. 67

7 ส.ค. 
ถึง

4 ก.ย. 67

•	เปิดระบบให้ตรวจสอบยืนยันและแก้ไขข้อมูลนักเรียนกลุ่มเก่า
	 ที่ได้รับทุนต่อเนื่อง
•	การแจ้งยกเลิกทุนเสมอภาค
•	การแก้ไขข้อมูลระดับชั้นที่เปิดสอน (ตชด.)

กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขผ่าน 3 ช่อง
(พร้อมเพย์ที่ผูกบัตรประชาชน นักเรียน/ผู้ปกครอง
และบัญชีสถานศึกษา)

สถานศึกษาตรวจสอบสถานะการโอนเงิน
ผ่านระบบสารสนเทศคัดกรองทุนเสมอภาค

สถานศึกษาจัดสรรเงิน บันทึกข้อมูลผลการจัดสรรเงิน
และการคืนเงินผ่านระบบ  Bill Payment

หน่วยกำ�กับติดตามดำ�เนินการติดตาม
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

ภาคเรียนที่ 1/2567  นักเรียนทุนเสมอภาค กลุ่มเก่าที่ได้รับทุนต่อเนื่อง
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สังกัด  สพฐ. ตชด. อปท. สช. กทม.

26
มิ.ย. 67

8 ก.ค. ถึง
1 ส.ค.
67

30
ส.ค.
67

18
 ก.ย.
67

18 ก.ย. ถึง
15 ต.ค.

67

26 ก.ค. ถึง
25 ต.ค.

67

18 ก.ย. ถึง
31 ต.ค.

67
และ

26 ก.ค. 
ถึง 25 
ต.ค. 67

ต้นสังกัดส่งข้อมูล นร.รายบุคคลให้ กสศ.	

เปิดระบบคัดกรอง นร./กสศ. 01 (25 วันทำ�การ)

กสศ. ประกาศรายชื่อ นร. ที่ผ่านเกณฑ์ PMT 
กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข (บัญชีสถานศึกษา 100%)

สถานศึกษาตรวจสอบสถานะการโอนเงิน
ผ่านระบบคัดกรองทุนเสมอภาคแต่ละสังกัด

สถานศึกษาจัดสรรเงิน บันทึกข้อมูลผลการจัดสรรเงิน
และการคืนเงินผ่านระบบ Bill Payment

สถานศึกษาบันทึกเงื่อนไขการรับทุน
1) การมาเรียน
2) น�้ำหนัก – ส่วนสูง
ผ่านระบบคัดกรองทุนเสมอภาคแต่ละสังกัด

หน่วยกำ�กับติดตามดำ�เนินการติดตามการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไข และการบันทึกเงื่อนไขการรับทุน

ภาคเรียนที่ 1/2567  นักเรียนทุนเสมอภาค กลุ่มใหม่
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สังกัด  สพฐ. ตชด. อปท. สช. กทม.

20 ต.ค. ถึง 
20 พ.ย.

67

24 -27
ธ.ค.
67

10
ม.ค.
68

10 ม.ค.
ถึง 7 ก.พ.

68

10 ม.ค.
ถึง 29 ก.พ.

68

เปิดระบบให้อัพเดตและแก้ไขข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน
1.	ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา
2.	ข้อมูลผู้อำ�นวยการ กรณีโยกย้าย เกษียณฯ
3.	ข้อมูลและเบอร์โทรศัพท์ครูแอดมินโรงเรียนและครูประจำ�ชั้น
4.	แก้ไขช่องทางการรับเงินนักเรียน และแก้ไขบัญชีของสถานศึกษา

กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขผ่าน 3 ช่อง
(พร้อมเพย์ที่ผูกบัตรประชาชน นักเรียน/ผู้ปกครอง
และบัญชีสถานศึกษา)	

สถานศึกษาตรวจสอบสถานะการโอนเงินผ่าน
ระบบสารสนเทศคัดกรองทุนเสมอภาค

สถานศึกษาจัดสรรเงิน บันทึกข้อมูลผลการจัดสรรเงิน
และการคืนเงินผ่านระบบ  Bill Payment

หน่วยกำ�กับติดตามดำ�เนินการติดตามการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไข

ภาคเรียนที่ 2/2567  นักเรียนทุนเสมอภาคที่ได้รับทุนต่อเนื่อง

หมายเหตุ : ปฏิทินสามารถเปลี่ยนแปลงได้ตามสถานการณ์โรคระบาดหรือภัยธรรมชาติในพื้นที่
ซึ่งสามารถติดตามการเปลี่ยนแปลงได้ที่หน้าเว็บไซต์ระบบคัดกรองทุนเสมอภาคของแต่ละสังกัด.



ส่วนที่ 1	 แนวทางการดำ�เนินงานของโครงการจัดสรร	 11
	 	 เงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข
	 	 (นักเรียนทุนเสมอภาค)	
1.1	 หลักการ	 12
1.2	 วัตถุประสงค์	 14
1.3	 แนวทางการดำ�เนินงาน	 15
1.4	 นิยามที่เกี่ยวข้อง	 16
1.5	 หลักเกณฑ์การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค	 18
1.6	 การรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ	 22

ส่วนที่ 2 บทบาทหน้าที่	 25	
2.1	 บทบาทของครูประจำ�ชั้น /ครูคัดกรอง	 26
2.2	 บทบาทของครูแอดมินสถานศึกษา	 32
2.3	 บทบาทของผู้อำ�นวยการสถานศึกษา 	 36
2.4	 บทบาทของคณะกรรมการสถานศึกษา	 38
2.5	 บทบาทของหน่วยกำ�กับติดตาม	 38

สารบัญ



ส่วนที่ 3	 ขั้นตอนการดำ�เนินงาน	 41	
3.1	 ขั้นตอนการคัดกรองและรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่รัฐ	 42
3.2	 ขั้นตอนการเตรียมความพร้อมเพื่อรับเงินจัดสรร	 50
3.3 	ขั้นตอนการจ่ายเงินอุดหนุน	 55
3.4 	แนวทางการรายงานผลการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค	 64
	 ให้คณะกรรมการสถานศึกษารับทราบ
3.5 	ขั้นตอนการคืนเงินอุดหนุน	 65
3.6 	ขั้นตอนการบันทึกเงื่อนไขการรับเงินอุดหนุน	 69

ส่วนที่ 4	 แนวทางการดำ�เนินงานที่ถูกต้อง	 71
	 	 และจุดเน้นย้ำ�ในขั้นตอนการทำ�งาน

	
ภาคผนวก	 85	
แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง	 86
หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 	 86
 



ส่วนที่ 1 

แนวทางการดำ�เนินงาน
ของโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียน

ยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข 
(นักเรียนทุนเสมอภาค)
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	 ด้วยพระราชบัญญัติกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 

2561 มาตรา 5(2) ก�ำหนดวัตถุประสงค์ของกองทุนเพื่อความเสมอภาค

ทางการศกึษา (กสศ.) เพื่อให้ความช่วยเหลอื ส่งเสรมิ พฒันา และสนบัสนนุ

เงินและค่าใช้จ่ายให้แก่เด็กและเยาวชนซึ่งขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อย

โอกาสจนส�ำเรจ็การศกึษาขั้นพื้นฐาน

	 เพื่อส่งเสริมความเสมอภาคทางการศึกษาให้นักเรียนผู้ขาดแคลนทุน

ทรพัย์และด้อยโอกาสให้ได้รบัโอกาสทางการศกึษา (Learning Access) และ

คณุภาพทางการเรยีนรู ้(Learning Outcome) กสศ.ได้พฒันาระบบสารสนเทศ

และนวตักรรมการคดักรองความยากจนด้วยวธิกีารวดัรายได้ทางอ้อม (Proxy 

Means Test : PMT) โดยมกีลุ่มเป้าหมายเป็นนกัเรยีนจากครวัเรอืนยากจน

ระดับการศึกษาภาคบังคับในหน่วยงานจัดการศึกษา 5 สังกัด ได้แก ่

ส�ำนกังานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) กระทรวงศกึษาธกิาร, 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.), กองบญัชาการต�ำรวจตระเวนชายแดน 

(บช.ตชด.), ส�ำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน (สช.), และ

สงักดักรงุเทพมหานคร (กทม.) 

	 ในปีการศกึษา 2567 กสศ. ได้ด�ำเนนิงานต่อเนื่องร่วมมอืกบัหน่วยงาน

จัดการศึกษาทั้ง 5 สังกัดในการด�ำเนินงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุน

นักเรยีนยากจนพเิศษแบบมเีงื่อนไข (Conditional Cash Transfer : CCT) โดย

หลักการ

1.1
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มกีารเชื่อมโยงข้อมลูนกัเรยีนจากระบบจดัเกบ็ข้อมลูนกัเรยีนรายบคุคลจาก

ต้นสงักดั เข้าสูร่ะบบการคดักรองนกัเรยีนทนุเสมอภาคของแต่ละสงักดั เพื่อ

สนับสนุนการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขให้แก่นักเรียนที่ผ่านเกณฑ์

ยากจนพิเศษ ส�ำหรับเป็นค่าอาหารเช้า และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับ 

การศึกษา เพื่อแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาและบรรเทาอุปสรรค

การมาเรียนของครัวเรือนซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของมาตรการป้องกันการหลุด 

ออกจากระบบการศึกษา ตลอดจนสนับสนุนฐานข้อมูลการคัดกรอง 

ความยากจนให้แก่หน่วยงานต้นสังกัด เพื่อน�ำไปใช้ประโยชน์ในการดูแล 

ช่วยเหลอืนกัเรยีนและส่งต่อโอกาสทางการศกึษาตามศกัยภาพ 
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สนบัสนนุสถานศกึษาเพื่อการคดักรอง ตรวจสอบ และการรบัรองข้อมลู

ผลการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคด้วยวิธีการวัดรายได้ทางอ้อม 

(Proxy Means Test : PMT) 

จดัสรรเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข (Conditional Cash Transfer : CCT) เพื่อ

แบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาของครอบครัว บรรเทาอุปสรรค

การมาเรยีน

สนับสนุนการติดตามผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขนักเรียน

ทนุเสมอภาค ครวัเรอืน และสถานศกึษาที่เข้าร่วมโครงการ เพื่อตดิตาม

ผลลัพธ์ของเงินทุนเสมอภาค และเป็นมาตรการป้องกันการหลุดออก

จากระบบการศกึษา 

สนับสนุนการวิจัยเพื่อลดความเหลื่อมล�้ำทางการศึกษาและส่งเสริม

มาตรการการช่วยเหลอืในสถานการณ์ต่าง ๆ ที่เป็นอปุสรรคในการมา

เรยีนเพื่อให้นกัเรยีนทนุเสมอภาคเข้าถงึโอกาสทางการเรยีนรู้และพฒันา

ตนเองอย่างมคีณุภาพ

สนับสนุนให้เกิดการบูรณาการความร่วมมือการด�ำเนินงานระหว่าง

หน่วยจัดการศึกษาต้นสังกัด และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อสนับสนุน

การจดัท�ำข้อเสนอเชงินโยบายการสร้างความเสมอภาคทางการศกึษา

วัตถุประสงค์ของโครงการ

1.2

1

2

3

4

5
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ด�ำเนินการคัดกรองนักเรียนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อยโอกาส 

ในสถานศึกษาที่เข้าร่วมโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน

พเิศษแบบมเีงื่อนไข กบั กสศ.

ร่วมพจิารณาผลการจดัสรรเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไขเพื่อแบ่งเบาภาระ

ค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาของครอบครัว และสนับสนุน สถานศึกษา 

ให้สามารถด�ำเนินการดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้แก่ทุนเสมอภาคได้

พฒันาตนเองตามศกัยภาพ

สนับสนุนการติดตามผลลัพธ์เงื่อนไขการรับเงินอุดหนุนร ่วมกับ 

สถานศึกษา โดยนักเรียนจะต้องรักษาอัตราการมาเรียนไม่ต�่ำกว่า 

ร้อยละ 85 ของเวลาเรยีนทั้งหมดในภาคการศกึษานั้น ๆ และน�้ำหนกั

ส่วนสูงของนักเรียนให้ กสศ. ทราบซึ่งเป็นไปตามเงื่อนไขการรับเงิน

อดุหนนุ

แนวทางการดำ�เนินงาน

1.3

1

2

3
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นักเรยีนทุนเสมอภาค : หมายถงึ นกัเรยีนยากจนที่ผ่านเกณฑ์การคดั

กรองผู้ขาดแคลนทนุทรพัย์ (Proxy Means Test : PMT) และอยู่ในกลุ่ม 

ที่มคี่าคะแนนความยากจนพเิศษ (Extremely Poor) ตามหลกัเกณฑ์ที่ 

คณะกรรมการก�ำหนด โดยจะได้รบัทนุต่อเนื่องเป็นระยะเวลา 3 ปี 

นักเรียนกลุ่มเก่าที่ได้รับทุนต่อเน่ือง : หมายถึง นักเรียนยากจน

พเิศษที่เคยผ่านเกณฑ์การคดักรองผูข้าดแคลนทนุทรพัย์ (Proxy Means 

Test : PMT) และได้รบัทนุเสมอภาคต่อเนื่องจาก กสศ.ในปีการศกึษาที่

ผ่านมา 

นักเรียนกลุ่มใหม่ : หมายถึง นักเรียนที่มีสถานะครัวเรือนยากจนที่

ต้องการความช่วยเหลือ ซึ่งต้องด�ำเนินการคัดกรองความยากจนใน 

ภาคเรยีนที่ 1 ปีการศกึษา 2567 โดยแบ่งประเภท ดงันี้

(3.1)	นักเรียนที่เคยได้รับเงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน 

ครบ 3 ปีต่อเนื่อง (ตั้งแต่ พ.ศ.2564)

(3.2)	นกัเรยีนทนุเสมอภาคกลุ่มต่อเนื่องที่มกีารย้ายสถานศกึษา

(3.3)	นกัเรยีนที่เคยสมคัรขอรบัเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจนแต่ไม่ผ่าน

เกณฑ์คะแนน ความยากจนพเิศษ (Extremely Poor) 

(3.4)	นักเรียนที่ไม่เคยสมัครขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน 

(ทกุระดบัชั้นตั้งแต่ ระดบัอนบุาล ถงึ มธัยมศกึษาตอนต้น)

นิยามที่เกี่ยวข้อง

1.4

1

2

3
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เงินอดุหนุนแบบมเีงือ่นไข : หมายถงึ เงนิอดุหนนุที่ส�ำนกังานกองทนุ

เพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.) จดัสรรให้แก่นกัเรยีนทนุเสมอ

ภาค ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก�ำหนด โดยนักเรียนที่ได้รับเงิน

อดุหนนุจาก กสศ. จะต้องรกัษาอตัราการมาเรยีนไม่ต�่ำกว่าร้อยละ 85 

ของเวลาเรยีนทั้งหมด และได้รบัการตดิตามด้านพฒันาการเจรญิเตบิโต

ค่าครองชีพ : หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการด�ำรงชีพระหว่างเรียน 

ค่าเดนิทาง และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกบัการศกึษา

หน่วยก�ำกับติดตาม : หมายถงึ หน่วยงานที่ต้นสงักดัมอบหมาย หรอื

ขอความร่วมมือในการสนับสนุน และติดตามสถานศึกษาให้สามารถ

ด�ำเนินงานตามเป้าหมายของโครงการ มีดังนี้ ส�ำนักงานเขตพื้นที่การ

ศึกษาประถมศึกษา และ ส�ำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา 

จ�ำนวน 245 แห่งทั่วประเทศ องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นที่มโีรงเรยีนใน

สงักดัทั่วประเทศ, กองบญัชาการต�ำรวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.) 16 

กองก�ำกบัการส�ำนกังานศกึษาธกิารจงัหวดัทั่วประเทศ, ส�ำนกัการศกึษา

กรงุเทพมหานคร และส�ำนกังานเขตกรงุเทพมหานครทั้ง 50 เขต

4

5

6
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รูปแบบที่ 1 คัดกรองแบบครัวเรือนทั่วไป
	 การคัดกรองนกัเรียนทุนเสมอภาคในครัวเรอืนทัว่ไป กสศ. ประเมนิ

จากข้อมูล 2 ประเภท ดงันี้ 

ข้อมูลรายได้เฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนต่อคนต่อเดือน พจิารณา

รายได้เฉลี่ยต่อคนต่อเดอืนไม่เกนิ 3,000 บาทต่อคนต่อเดอืน 

ข้อมูลสถานะครัวเรือน 8 ด้าน ได้แก่

	 	 1.	 สมาชกิครวัเรอืนที่มภีาระพึ่งพงิ (ผูพ้กิาร/เจบ็ป่วยเรื้อรงั ผู้สูงอาย ุ 

	 	 	 หรอืผู้ไม่มรีายได้) 

	 	 2.	 การอยู่อาศยั (บ้านตนเอง/บ้านเช่า/อยู่กบัผู้อื่น)

	 	 3.	 ลกัษณะที่อยู่อาศยั

	 	 4.	 ที่ดนิท�ำการเกษตรได้ (รวมเช่า)

	 	 5.	 แหล่งน�้ำดื่ม

	 	 6.	 แหล่งไฟฟ้า

	 	 7.	 ยานพาหนะในครวัเรอืน (ที่ใช้งานได้)

	 	 8.	 ของใช้ในครวัเรอืน (ที่ใช้งานได้)

หลักเกณฑ์การคัดกรอง
นักเรียนทุนเสมอภาค

1.5

1

2
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รูปแบบที่ 2 คัดกรองแบบครัวเรือนสถาบัน
	 การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคในกรณีครัวเรือนสถาบัน 

ซึ่งหมายถงึ นกัเรยีนอาศยัอยู่ใน องค์กรศาสนา สถานสงเคราะห์ หรอืมลูนธิิ

ทั้งที่จดทะเบียนและไม่ได้จดทะเบียน ซึ่งกสศ. ประเมินจากข้อมูลด้าน 

รายจ่ายของสถาบันในการดูแลนักเรียนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ รายรับและ

ทรัพย์สินของสถาบนัโดยประมาณ รวมถึงพจิารณาจากความประสงค์ของ

สถาบันในการขอรับทุน และความสามารถในการด�ำเนินการตามเงื่อนไข 

ที่ กสศ. ก�ำหนดไว้ โดยรายละเอยีดข้อมลูที่ใช้ในการพจิารณา ประกอบด้วย

	 (1) ชื่อครวัเรอืนสถาบนั ที่อยู่ และข้อมูลตดิต่อ ผู้รบัผดิชอบสถาบนั

	 (2) ประเภทสถาบนั มูลนธิ/ิสถานสงเคราะห์ , วดั/ศาสนาสถาน 

	 (3) รูปแบบการอยู่อาศยัของนกัเรยีนนกัเรยีนที่อยู่ในครวัเรอืนสถาบนั 

	 (4) การให้ความช่วยเหลอืของครวัเรอืนสถาบนั

	 (5) รายจ่ายเฉลี่ยในการดูแลนกัเรยีนในครวัเรอืนสถาบนั

	 (6) จ�ำนวนนกัเรยีนที่ครวัเรอืนสถาบนัดูแล ช่วยเหลอื

	 (7) รายรบัจากการสนบัสนนุ/การบรจิาค ทั้งในรูปแบบเงนิและสิ่งของ

	 (8) ที่ดนิใช้ประโยชน์ / อาคาร / ยานพาหนะที่ใช้งานได้

	 (9) ความประสงค์รบัเงนิอดุหนนุจาก กสศ. และ ความสามารถในการ

ปฏบิตัติามเงื่อนไขเงนิอดุหนนุของครวัเรอืนสถาบนั 

	 นอกจากนี้ ยงัอาศยัข้อมูลอื่น ๆ ประกอบ อาท ิสถานภาพครอบครวั 

ภาพถ่ายสภาพครวัเรอืนสถาบนั ข้อมลูที่ตั้งครวัเรอืนสถาบนั ข้อมลูเศรษฐกจิ

และสงัคมระดบัต�ำบล/หมู่บ้าน มาพจิารณาประกอบ

หมายเหตุ : กรณนีกัเรยีนที่ศกึษาอยู่ในโรงเรยีนพกันอน โดยไม่ได้พกัอาศยัใน
โรงเรยีน หรอืองค์กรศาสนา สถานสงเคราะห์ หรอื มูลนธิติ่างๆ สถานศกึษาต้อง
ด�ำเนนิการคดักรองนกัเรยีนในรูปแบบที่ 1 (คดักรองแบบครวัเรอืนทั่วไป)
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แผนภาพ: แสดงเกณฑ์การคัดกรองนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข
ประเภทสถานะครัวเรือนสถาบัน

การประมวลผลการคดักรองด้วยวธีิการวดัรายได้ทางอ้อม (Proxy 
Means Test : PMT)
	 ข้อมลูรายได้และสถานะครวัเรอืนจากผลการคดักรองทั้งสองรูปแบบจะ

น�ำมาประมวลผลด้วยวธิกีารวดัรายได้ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT) 

โดย ค่าน�้ำหนักคะแนนความยากจนของครัวเรือน 1 จะมีค่าแตกต่างกัน 

1  ค่าคะแนนความยากจน แสดงค่าสัมประสิทธิ์ของความสัมพันธ์ระหว่างรายได้เฉลี่ย
และลักษณะของครัวเรือนรายตัวแปรแปลงเป็นคะแนน 0-100 เรียงจากยากจนน้อย 
ยากจน และยากจนพเิศษ ซึ่งได้รบัการพฒันาปรบัปรงุจากการด�ำเนนิงานปีการศกึษา 
2564 โดยคณะนกัวจิยั มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์
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ค่าน�้ำหนักที่ได้จะถูกน�ำมาแปลงเป็นระดับค่าคะแนนความยากจน ซึ่ง

สามารถแบ่งระดบัออกเป็น 3 ระดบั ดงันี้ 

	 (1) ระดบัใกล้ยากจน/ยากจนน้อย (Near Poor) 

	 (2) ระดบัยากจน (Poor) 

	 (3) ระดบัยากจนพเิศษ (Extremely Poor) 

แผนภาพ: แสดงเกณฑ์การคัดกรองนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข
ด้วยวิธีการวัดรายได้ทางอ้อม Proxy Mean Test (PMT)

	 ทั้งนี้การคดักรองความยากจนของ กสศ. เป็นการประมวลผลจากการ

ใช้ข้อมูลทางสถติใินการวดัรายได้ทางอ้อมโดยแปลงเป็นค่าคะแนนและเรยีง

ระดับคะแนนผลการคัดกรองของนักเรียนยากจนทั่วประเทศ ซึ่งการได้รับ

จดัสรรเงนิทนุเสมอภาคนั้น นกัเรยีนต้องผ่านการคดักรอง PMT อยู่ในระดบั

ยากจนพิเศษ (Extremely Poor) ซึ่งเป็นไปตามล�ำดับของค่าคะแนนความ

ยากจนที่ กสศ.ก�ำหนด ทั้งนี้หากจ�ำนวนนกัเรยีนยากจนมจี�ำนวนเพิ่มสงูจาก

ค่าเป้าหมาย กสศ. จะใช้กรอบงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรประจ�ำปีมา

ประกอบการพจิารณาด้วย



22

	 การบันทึกข้อมูลรายได้ และข้อมูลสถานะครัวเรือนเพื่อประกอบการ

พจิารณาการคดักรองนกัเรยีนยากจน ให้มกีารรบัรองว่าข้อมลูการขาดแคลน

ทนุทรพัย์หรอืด้อยโอกาสของนกัเรยีนดงักล่าวเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน 

เป็นจริง นักเรียนมีสถานภาพในสถานศึกษาจริงและเห็นควรให้พิจารณา

ขอรบัเงนิอดุหนนุ โดย 3 ฝ่ายดงัต่อไปนี้

	 1) ผู้ปกครองของนกัเรยีน

	 2) ผู้อ�ำนวยการสถานศกึษา

	 3) เจ้าหน้าที่ของรฐั 

	 ส�ำหรบัเจ้าหน้าทีข่องรัฐ ให้เป็นไปตามประกาศส�ำนกังานกองทนุเพื่อ

ความเสมอภาคทางการศกึษา เรื่องหลกัเกณฑ์การจดัให้มกีารรบัรองข้อมูล

การขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสและเห็นควรให้พิจารณาขอรับเงิน

อดุหนนุโดยเจ้าหน้าที่ของรฐั รายละเอยีดดงันี้

(1)	 การรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาส ให ้

ผูด้�ำเนนิโครงการจดัให้เจ้าหน้าที่ของรฐัในต�ำบลที่เดก็และเยาวชน

กลุ่มเป้าหมายที่มีความขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสอาศัย

อยู่ในพื้นที่ดังต่อไปนี้เป็นผู้รับรอง ได้แก่ ข้าราชการปกครองส่วน

ท้องถิ่นผูด้�ำรงต�ำแหน่งไม่ต�่ำกว่าระดบัช�ำนาญงานหรอืช�ำนาญการ 

หรอืเทยีบเท่า

การรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ

1.6
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(2)	 ก�ำนนั ผู้ใหญ่บ้านและผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน

(3)	 ผู้บรหิารท้องถิ่น หรอืสมาชกิสภาท้องถิ่น

	 เพิ่มเติม ส�ำหรับ สังกัดส�ำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น 

พ้ืนฐาน(สพฐ.) ส�ำนกังานคณะกรรมการส่งเสรมิการศกึษาเอกชน (สช.)

(4)	 ข้าราชการกระทรวงศกึษาธกิาร หรอื เจ้าหนา้ที่ส�ำนกังานเขตพื้นที่

การศึกษา (กรณีสถานศึกษาสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ) ผู้ด�ำรง

ต�ำแหน่งไม่ต�่ำกว่าระดบัช�ำนาญการ หรอืเทยีบเท่า

ส�ำหรับ สังกัด ตชด

(5)	 ข้าราชการต�ำรวจ สังกัดกองก�ำกับการต�ำรวจตระเวนชายแดน 

(กรณีโรงเรียนต�ำรวจตระเวนชายแดน) ผู้ด�ำรงต�ำแหน่งชั้นสัญญา

บตัรตั้งแต่ยศร้อยต�ำรวจเอกขึ้นไป

ส�ำหรับ สังกัด กทม.

(6)	 ข้าราชการกระทรวงศึกษาธิการ หรือ เจ้าหน้าที่ส�ำนักการศึกษา 

หรอืเจ้าหน้าที่เขตพื้นที่กรงุเทพมหานครที่สถานศกึษาสงักดั (ผู้ด�ำรง

ต�ำแหน่งไม่ต�่ำกว่าระดบัช�ำนาญการหรอืเทยีบเท่า) 

	 กสศ. ก�ำหนดให้เจ้าหน้าที่ของรัฐตามข้อ (3) เป็นผู้รับรองข้อมูลของ

นกัเรยีนที่ขาดแคลนทนุทรพัย์หรอืด้อยโอกาสและเหน็ควรให้พจิารณาขอรบั

เงนิอดุหนนุได้ และให้เจ้าหน้าที่ของรฐัเป็นผูร้บัรองและลงลายมอืชื่อในแบบ

รับรองและระบุเลขประจ�ำตัวประชาชนของเจ้าหน้าที่รัฐ ซึ่งอาจกระท�ำใน 

รูปของข้อมูลอเิลก็ทรอนกิส์กไ็ด้





ส่วนที่ 2

บทบาทหน้าที่
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	 เพื่อให้การด�ำเนินงานบรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการจ�ำเป็นต้อง

อาศัยความร่วมมือจากหน่วยงานต้นสังกัด หน่วยก�ำกับติดตาม และ 

สถานศึกษา ซึ่ง กสศ. ได้มีการจัดท�ำบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับ 

หน่วยงานจดัการศกึษา 5 สงักดั ได้แก่ ส�ำนกังานคณะกรรมการการศกึษา

ขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) กระทรวงศกึษาธกิาร ,กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น 

(สถ.) กองบัญชาการต�ำรวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.) ส�ำนักงาน 

คณะกรรมการส่งเสรมิการศกึษาเอกชน (สช.) และกรงุเทพมหานคร โดยมี

วตัถปุระสงค์เพื่อให้เกดิกลไกการท�ำงาน และการช่วยเหลอืนกัเรยีนร่วมกนั

ทกุระดบัที่เป็นรูปธรรม 

	 ในส่วนที่ 2 ของคู ่มือฉบับนี้จึงเป็นการอธิบายบทบาทหน้าที่ของ 

ผู้เกี่ยวข้อง ตั้งแต่ระดบัสถานศกึษา คณะกรรมการสถานศกึษา และระดบั

หน่วยก�ำกบัตดิตาม โดยมุง่หวงัให้มคีวามเข้าใจในบทบาทหน้าที่การท�ำงาน

เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้ถูกต้อง และเป็นประโยชน์สูงสุดแก่นักเรียน 

โดยแบ่งบทบาทหน้าที่ออกเป็น 5 บทบาท ดงันี้

	 1) บทบาทของครูประจ�ำชั้น /ครูคดักรอง

	 2) บทบาทของครูแอดมนิ

บทบาทหน้าที่ ระดับสถานศึกษา
คณะกรรมการสถานศึกษา 
และหน่วยกำ�กับติดตาม

2.1
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	 3) บทบาทของผู้อ�ำนวยการสถานศกึษา

	 4) บทบาทของคณะกรรมการสถานศกึษา

	 5) บทบาทของหน่วยก�ำกบัตดิตาม

1. บทบาทของครูประจ�ำชั้น / ครูคัดกรอง

บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของครูประจ�ำ

ชั้น/ครูคัดกรอง

1.	 ตรวจสอบ
ข้อมูลนักเรียน/ 
ผู้ปกครอง 
ในระบบ 
(นักเรียนกลุ่ม
เก่าที่ได้รับทุน
ต่อเนื่อง) 

ครูประจ�ำชั้นตรวจสอบและยืนยันข้อมูลของ
นักเรียน /ผู้ปกครอง หากมีการปรับเปลี่ยนให้
ด�ำเนินการบันทึกเปลี่ยนแปลงข้อมูลในระบบ
คัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน โดยเฉพาะข้อมูลกรณีนักเรียนที่เป็น
พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน ฝาแฝด หรือ
อาศัยอยู่ในครัวเรือนเดียวกัน ข้อมูลนักเรียน
ควรเป็นข้อมูลเดียวกัน เพื่อป้องกันไม่ให้เกิด
ความคลาดเคลื่อนในกระบวนการคัดกรอง
ข้อมูลของนักเรียน

2.	 การคัดกรอง
ความยากจน 
และรับรอง
ข้อมูลโดย 
เจ้าหน้าที่รัฐ

แบบ นร./
กสศ.01

ครูลงพื้นที่เยี่ยมบ้านของนักเรียนเพื่อเก็บ
ข้อมูลหรือสอบถามข้อมูลจากผู้ปกครอง โดย
แจ้งวัตถุประสงค์ในการประมวลผลข้อมูลส่วน
บุคคล และนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล
ด้วยทุกครั้ง ผ่านช่องทางการสื่อสารออนไลน์ 
และด�ำเนินการบันทึกข้อมูล อาทิ ข้อมูลสมาชิก
ครัวเรือนและรายได้ของสมาชิกครัวเรือน 
ข้อมูลสถานะของครัวเรือน 8 ด้าน ข้อมูล
ภาพถ่ายที่พักอาศัยทั้งภายในและภายนอก 
ข้อมูลพิกัดบ้าน ในแบบขอรับเงินอุดหนุน
นักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) หรือใน
ระบบและแบบอื่นใดของ กสศ. ให้ครบถ้วน 
สมบูรณ์ 
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บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของครูประจ�ำ

ชั้น/ครูคัดกรอง

1)	 ครูแสดงรายการข้อมูลที่บันทึกในแบบ
ขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (นร./
กสศ.01) หรือในระบบหรือแบบอื่นใดของ 
กสศ. ให้นักเรียนและ/หรือผู้ปกครองตรวจ
สอบความถูกต้อง พร้อมลงนามรับรอง
ความถูกต้องแท้จริงของข้อมูล และการรับ
ทราบวัตถุประสงค์ในการประมวลผลข้อมูล
ส่วนบุคคล และนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคลของ กสศ.

2)	 น�ำแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน 
(แบบ นร./กสศ.01) ของนักเรียน ให้เจ้า
หน้าที่ของรัฐตามประกาศของ กสศ. ตรวจ
สอบและรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุน
ทรัพย์หรือด้อยโอกาสของนักเรียนดัง
กล่าวเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน เป็น
จริงและเห็นควรให้พิจารณาขอรับเงิน
อุดหนุน

3)	 ครูผู้ด�ำเนินการเยี่ยมบ้านหรือส�ำรวจข้อมูล 
ตรวจสอบความถูกต้องของแบบขอรับเงิน
อุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.
01) และลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง 
ครบถ้วนของข้อมูลในเอกสารดังกล่าว

3.	 การเปิดบัญชี
พร้อมเพย์ให้
กับนักเรียนที่
ผ่านเกณฑ์
ยากจนพิเศษ
(ยกเว้นสังกัด 
ตชด.)

แบบขอเปิดบญัชี
พร้อมเพย์

1)	 นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มเก่าที่ได้รับทุน
ต่อเนื่อง ที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก กสศ. 
กรณีที่นักเรียนต้องการเปลี่ยนช่อง
ทางการรับเงินให้สถานศึกษาด�ำเนินการ
แจ้งเปลี่ยนช่องทางการรับเงินและเพิ่มเติม
ข้อมูลการเปิดบัญชีธนาคาร ตามระยะเวลา
ที่ปฏิทินการด�ำเนินงานก�ำหนด
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บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของครูประจ�ำ

ชั้น/ครูคัดกรอง

2)	 พิมพ์ใบขอเปิดบัญชีจากระบบคัดกรอง
นักเรียนทุนเสมอภาค ได้ 3 ธนาคาร 
ประกอบด้วย ธนาคารกรุงไทย ธนาคาร
ออมสิน และธนาคารเพื่อการเกษตรและ
สหกรณ์การเกษตร(ธกส.) และสามารถเปิด
บัญชี 0 บาทได้

3)	 แจ้งนักเรียนและผู้ปกครอง ให้เตรียมบัตร
ประจ�ำตัวประชาชนของนักเรียนทุนเสมอ
ภาค พร้อมใบขอเปิดบัญชีจากระบบปัจจัย
พื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรอง
นักเรียนทุนเสมอภาค เพื่อด�ำเนินการเปิด
บัญชีธนาคารและสมัครบริการพร้อมเพย์
กับธนาคาร 

4)	 นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มต่อเนื่อง ที่ได้รับ
เงินอุดหนุนจาก กสศ. กรณีที่นักเรียน
ต้องการเปลี่ยนช่องทางการรับเงินให้ 
สถานศึกษาด�ำเนินการแจ้งเปลี่ยนช่อง
ทางการรับเงินและเพิ่มเติมข้อมูลการ 
เปิดบัญชีธนาคาร ตามระยะเวลาที่ปฏิทิน
การด�ำเนินงานก�ำหนด

5)	 นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มใหม่ สามารถ
ด�ำเนินการเปิดบัญชีพร้อมเพย์กับธนาคาร
ได้หลังจากที่ กสศ. ประกาศรายชื่อ
นักเรียนที่ผ่านเกณฑ์ยากจนพิเศษแล้ว
เท่านั้น และสถานศึกษาจะสามารถ 
ด�ำเนินการแจ้งเปลี่ยนช่องทางเป็นการ 
รับเงินผ่านบัญชีธนาคารพร้อมเพย์ได้ 
ในภาคเรียนที่ 2
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บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของครูประจ�ำ

ชั้น/ครูคัดกรอง

6)	 กรณีนักเรียนทุนเสมอภาคมีบัญชีพร้อม
เพย์อยู่แล้ว แต่ไม่ใช่บัญชีธนาคารกรุงไทย 
ออมสิน หรือ ธกส. สามารถเลือก 
ด�ำเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังนี้
- 	รูปแบบที่ 1 เลือกรับเงินสดผ่านบัญชี

สถานศึกษา และด�ำเนินการตาม 
หลักเกณฑ์ที่ กสศ. ก�ำหนด 

- 	รูปแบบที่ 2 แจ้งยกเลิกบัญชีพร้อมเพย์
เดิม และด�ำเนินการเปิดบัญชีพร้อมเพย์
กับ ธนาคารกรุงไทย ธนาคารออมสิน 
หรือ ธนาคาร ธกส. เนื่องจากเป็น
เงื่อนไขตามข้อ 1) ในการเปิดบัญชี 
0 บาท

4.	 การแจ้งผลการ
จัดสรรเงิน 
อุดหนุนฯ แก่ 
ผู้ปกครอง

 แบบ นร./
กสศ.08	

เมื่อทราบผลการด�ำเนินการจัดสรรเงิน
อุดหนุนแบบมีเงื่อนไขของ กสศ. จากผู้ดูแล
ระบบคัดกรอง (Admin โรงเรียน) ให้ด�ำเนินการ
แจ้งผลการรับเงินอุดหนุนนักเรียนทุน 
เสมอภาค (แบบ นร./กสศ.08) ไปยังผู้ปกครอง
นักเรียนทุนเสมอภาค โดยมีการจัดสรร 
เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 3 ช่องทาง คือ 
1) 	ผ่านบัญชีธนาคารพร้อมเพย์ที่ผูกกับ 

เลขประจ�ำตัวประชาชนของนักเรียน 
ทุนเสมอภาค 

2) 	ผ่านบัญชีธนาคารพร้อมเพย์ที่ผูกกับ 
เลขประจ�ำตัวประชาชนของผู้ปกครอง
นักเรียนทุนเสมอภาค และ 

3) 	ผ่านบัญชีธนาคารของสถานศึกษา 
กรณีนักเรียนขอรับเป็นเงินสด
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บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของครูประจ�ำ

ชั้น/ครูคัดกรอง

5.	 การจัดสรรเงิน
อุดหนุนฯแก่
นักเรียนที่รับ
เงินสดผ่าน
สถานศึกษา

แบบรายงาน
การจัดสรรเงิน
อุดหนุนแบบมี
เงื่อนไข ส�ำหรับ
ครูประจ�ำชั้น

1.	 นัดหมายเวลาในการมารับเงินอุดหนุน 
แบบมีเงื่อนไข รวมทั้งเบิกจ่ายเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไขให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค 

2.	 จัดท�ำเอกสารตามรายละเอียดแบบ 
หลักฐานการจ่ายเงินนักเรียนยากจนพิเศษ
แบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) 
พร้อมลงลายมือชื่อผู้รับเงิน ถ่ายรูป 
หลักฐานการจ่ายเงิน และด�ำเนินการบันทึก
ข้อมูลแบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับครูประจ�ำชั้น 
ผ่านระบบสารสนเทศ

หมายเหตุ : ครูประจ�ำชั้น/ครูคัดกรองต้อง
ด�ำเนินการบันทึกการจัดสรรเงินให้แก่นักเรียน
ทุนเสมอภาคทุกคน และต้องด�ำเนินการให้ครบ
ถ้วนโดย กสศ. จะมีการด�ำเนินการติดตามและ
ประสานงานส่งรายชื่อสถานศึกษาที่ยังไม่ 
บันทึกฯ ไปยังต้นสังกัดเพื่อพิจารณา 
และด�ำเนินการต่อไป

6.	 การบันทึก
เงื่อนไขการ 
รับทุน	

บันทึกการมาเรียน และน�้ำหนัก-ส่วนสูง ของ 
“นักเรียนทุนเสมอภาค” ลงในระบบสารสนเทศ
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2. บทบาทผู้ดูแลระบบคัดกรอง (Admin โรงเรียน)

บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของผู้ดูแลระบบ

คัดกรอง (admin โรงเรียน)

1.	 ติดตาม
สนับสนุนการ
คัดกรองความ
ยากจนของครู
ประจ�ำชั้น/ครู
คัดกรอง

แบบนร./
กสศ.01

1)	 ด�ำเนินการติดตามการบันทึกข้อมูล 
แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน 
(แบบ นร./กสศ.01) ของครูคัดกรอง/ 
ครูประจ�ำชั้น และตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูลโดยเฉพาะกรณีนักเรียนที่เป็น 
พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน ฝาแฝด 
หรืออาศัยอยู่ในครัวเรือนเดียวกัน ข้อมูล
นักเรียนจ�ำเป็นต้องเหมือนกันเพื่อไม่ให้เกิด
ความคลาดเคลื่อนของข้อมูลนักเรียน

2)	 สื่อสารสร้างความเข้าใจแนวทางและปฏิทิน
การด�ำเนินงานโครงการ แก่ครูประจ�ำชั้น 
ผู้อ�ำนวยการสถานศึกษา คณะกรรมการ
สถานศึกษา และผู้ปกครอง

2.	 สนับสนุนให้เกิด
การรายงานผล
การด�ำเนินงาน
โครงการฯ แก่
คณะกรรมการ
สถานศึกษา 	

เมื่อ กสศ. ประกาศ/แจ้งรายชื่อนักเรียน ที่ผ่าน
เกณฑ์ “ยากจนพิเศษ” แล้ว ให้สถานศึกษา
ด�ำเนินการรายงานข้อมูลรายชื่อของนักเรียน
ทุนเสมอภาคและผลการด�ำเนินการโครงการ 
ให้คณะกรรมการสถานศึกษาทราบในการ
ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาครั้งถัดไป 
โดยเมื่อได้รายงานข้อมูลดังกล่าวแล้วให้ครู
ด�ำเนินการบันทึกการรายงาน และข้อมูลหรือ
ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการด�ำเนินการโครงการ
ของคณะกรรมการสถานศึกษา (ถ้ามี) ในระบบ
สารสนเทศของ กสศ. เป็นหลักฐานด้วย
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บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของผู้ดูแลระบบ

คัดกรอง (admin โรงเรียน)

3.	 เปิดบัญชีสถาน
ศึกษาเพื่อ 
รับจัดสรร 
เงินอุดหนุนฯ

1)	 ด�ำเนินการเปิดบัญชีสถานศึกษาเพื่อ
เตรียมรับจัดสรรเงินอุดหนุนฯของ กสศ. 
โดยมีรายละเอียดส�ำคัญดังนี้
•	 เปิดบัญชีออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย/

ธนาคารออมสิน/ธนาคารเพื่อ
การเกษตรและสหกรณ์การเกษตร
(ธกส.)

•	 ผู้มีอ�ำนาจเบิกจ่ายประกอบด้วย 
ผู้อ�ำนวยการสถานศึกษา และ  
ครูผู้เกี่ยวข้องจ�ำนวน 2 ท่าน

•	 ตั้งแต่ปีการศึกษา 2567 ให้สถานศึกษา
ใช้ชื่อบัญชีว่า “ กสศ. เพื่อโรงเรียน 
(ระบุชื่อโรงเรียน)”

2)	 บันทึกข้อมูลชื่อบัญชี เลขบัญชี และรูปถ่าย
หน้าสมุดบัญชีลงในระบบสารสนเทศฯ 

3)	 กรณีมีการเปลี่ยนแปลงผู้มีอ�ำนาจลงนาม 
ให้แจ้งเปลี่ยนชื่อผู้มีอ�ำนาจลงนามกับ
ธนาคารโดยไม่ต้องเปิดบัญชีใหม่

4)	 กรณีมีการเปลี่ยนปิดบัญชีหรือเปลี่ยน
บัญชีใหม่ ให้ด�ำเนินการบันทึกข้อมูลบัญชี
ธนาคารที่เปลี่ยนแปลงผ่านระบบจัดการ
ข้อมูลบัญชีสถานศึกษา ก่อนปิดระบบการ
แก้ไขบัญชีสถานศึกษา ทั้งนี้หากเลย 
ช่วงระยะเวลาที่ก�ำหนด สถานศึกษาต้องท�ำ
หนังสือแจ้ง กสศ. เพื่อขอแก้ไขบัญชี 
สถานศึกษา พร้อมแนบหน้าสมุดบัญชี
ธนาคารเล่มเก่าและใหม่ด้วย
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บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของผู้ดูแลระบบ

คัดกรอง (admin โรงเรียน)

4.	 ตรวจสอบ
สถานะการ 
โอนเงิน	

แบบ นร./
กสศ.08

เมื่อ กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
“นักเรียนทุนเสมอภาค” ทั้ง 3 ช่องทาง (ตาม
หลักเกณฑ์ที่ กสศ. ก�ำหนด) ให้ด�ำเนินการ
ตรวจสอบสถานะการโอนเงินผ่านระบบปัจจัย
พื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรองทุน
เสมอภาค เพื่อแจ้งข้อมูลไปยังครูประจ�ำชั้น และ
เตรียมการแจ้งผลการจัดสรรเงินอุดหนุนไปยัง
นักเรียนทุนเสมอภาค/ผู้ปกครอง (แบบ นร./
กสศ.08) 

5.	 ติดตามการ
จัดสรรเงินสด
ผ่านสถาน
ศึกษาของครู
ประจ�ำชั้น

กรณีนักเรียนขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา ให้
ด�ำเนินการติดตามแบบรายงานการจัดสรรเงิน
อุดหนุนแบบมีเงื่อนไขส�ำหรับครูประจ�ำชั้นใน
การจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ให้ครบ
ถ้วน ถูกต้องและตรวจสอบได้ และท�ำการบันทึก
ข้อมูลในระบบสารสนเทศด้วย ทั้งนี้กรณี 
ผู้ปกครองมอบอ�ำนาจให้บุคคลอื่นเป็นผู้แทน
รับเงินให้สถานศึกษาด�ำเนินการ จัดเก็บ 
หลักฐานดังนี้ 
1.	 ใบมอบอ�ำนาจท้ายหนังสือแจ้งการจัดสรร

เงิน (แบบ นร./กสศ.08) 
2.	 ส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้แทนผู้ปกครอง 

ทั้งนี้ในกรณีที่ นักเรียนไม่มีผู้ปกครอง 
ผู้ปกครองเสียชีวิต หรือ ผู้ปกครองไม่
สามารถมอบอํานาจให้บุคคลอื่นใดมา 
รับเงินสดที่สถานศึกษาได้ สถานศึกษา
สามารถดาวน์โหลด แบบ นร./กสศ.08 
ส�ำหรับสถานศึกษา โดยให้ผู้อํานวยการ
สถานศึกษารับรองข้อมูลแทนได้ และจัดเก็บ
หลักฐานไว้ที่สถานศึกษา
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บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของผู้ดูแลระบบ

คัดกรอง (admin โรงเรียน)

หมายเหตุ : ครูแอดมินโรงเรียน ตรวจสอบ
ติดตาม ครูประจ�ำชั้น/ครูคัดกรอง ให้บันทึก
ผลการจัดสรรเงินให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค
ทุกคน และต้องด�ำเนินการให้ครบถ้วน หาก 
ตรวจสอบพบว่าสถานศึกษายังไม่บันทึกฯ 
กสศ. จะมีการติดตามและประสานงานส่ง 
รายชื่อไปยังต้นสังกัดเพื่อพิจารณาและ 
ด�ำเนินการต่อไป

6.	 ตรวจสอบการ
จัดสรรเงินของ
โรงเรียนและคืน
เงินอดุหนนุผ่าน 
Bill Payment

แบบรายงาน
การจัดสรรเงิน
อุดหนุนแบบมี
เงื่อนไข ส�ำหรับ 
Admin โรงเรียน

1.	 ตรวจสอบข้อมูลแบบรายงานการจัดสรร
เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับแอดมิน
โรงเรียน เพื่อด�ำเนินการคืนเงินอุดหนุนที่ไม่
สามารถจ่ายได้ 

2.	 กรณีที่มีการคืนเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
ให้ด�ำเนินการผ่านระบบสารสนเทศ ตาม
หลักเกณฑ์เงื่อนไข และวิธีการที่ กสศ. 
ก�ำหนด โดยพิมพ์ QR code/Barcode 
เพื่อด�ำเนินการคืนเงินได้ 2 รูปแบบ 

	 รูปแบบที่ 1 ช�ำระเงินผ่านบัญชีธนาคาร 
Mobile application ของทุกธนาคาร 
ยกเว้น ธกส. จะมีค่าธรรมเนียมธนาคาร

	 รูปแบบที่ 2 ช�ำระเงินที่เคาน์เตอร์ธนาคาร
กรุงไทย ธนาคารเกียรตินาคินภัทรและ
ธนาคารทหารไทยธนชาติทุกสาขา 

	 (มีค่าธรรมเนียม 10 บาท/ครั้งโดยไม่
สามารถหักค่าธรรมเนียมธนาคารในเงิน
คืนได้ ต้องด�ำเนินการคืนเงินนักเรียนเต็ม
จ�ำนวน) 
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บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของผู้ดูแลระบบ

คัดกรอง (admin โรงเรียน)

	 สามารถดูรายละเอียดได้ในบทที่ 3 
	 ข้อควรระวัง : ไม่สแกน QR Code ซ�้ำ , ไม่

สามารถโอนเงินคืนข้ามกิจกรรม/ควบ 2 
ภาคเรียนพร้อมกันใน Bill Payment เดียว

7.	 ติดตามการ
บันทึกเงื่อนไข
การรับทุนของ
ครูประจ�ำชั้น

ด�ำเนินการติดตามการบันทึกเงื่อนไขการรับ
ทุน 2 เงื่อนไข ได้แก่ การมาเรียน และ น�้ำ
หนัก-ส่วนสูง ในระดับชั้นเรียนของครูประจ�ำชั้น
ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน ตามแนวทางการ
บันทึกของ กสศ.

3. บทบาทผู้อ�ำนวยการสถานศึกษา

บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของผู้อ�ำนวย

การสถานศึกษา

1.	 บริหาร มอบ
หมายงาน และ
ช่วยสนับสนุน
การด�ำเนินงาน 
แก่ผู้เกี่ยวข้องฯ

ตามระเบียบของ
ต้นสังกัด

1)	 มอบหมายเจ้าหน้าที่หรือครูที่เกี่ยวข้องใน
การด�ำเนินงาน เป็น “ผู้ดูแลระบบคัดกรอง 
(Admin)” เพื่อท�ำหน้าที่ในการดูแลระบบ
ปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบ 
คัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค และด�ำเนิน
การเป็นผู้ประสานงานทั้งเรื่อง การสื่อสาร
กับครูประจ�ำชั้นในส่วนของการเยี่ยมบ้าน 
การบันทึกข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับสถานศึกษา 
และ การประสานงานกับ กสศ. 

2)	 มอบหมายผู้รับผิดชอบการด�ำเนินการที่
เกี่ยวข้องในส่วนของการบริหารจัดการ 
งบประมาณและการด�ำเนินงานที่เกี่ยวข้อง 
คือ เจ้าหน้าที่การเงิน บัญชี ของสถาน
ศึกษา เพื่อด�ำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบ
การเงินการบัญชีของหน่วยงานต้นสังกัด 
และตามแนวทางที่ กสศ. ก�ำหนด 
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บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของผู้อ�ำนวย

การสถานศึกษา

3) 	ตรวจสอบและรับรองข้อมูลการคัดกรอง
จากแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน 
(แบบ นร./กสศ.01) ที่ครูคัดกรองหรือ 
ครูประจ�ำชั้นด�ำเนินการเสร็จสิ้น ว่า 
เป็นข้อมูลของนักเรียนจริง และนักเรียน 
มีสถานภาพในสถานศึกษาจริง

หมายเหตุ : สนับสนุนให้ครูแอดมินโรงเรียน 
และครูประจ�ำชั้น/ครูคัดกรอง ด�ำเนินการ
บันทึกการจัดสรรเงินให้แก่นักเรียนทุนเสมอ
ภาคทุกคน และต้องด�ำเนินการให้ครบถ้วน 
หากตรวจสอบพบว่าสถานศึกษายังไม่บันทึกฯ 
กสศ. จะมีการติดตามและประสานงานส่ง 
รายชื่อไปยังต้นสังกัดเพื่อพิจารณาและ 
ด�ำเนินการติดตามต่อไป

2.	 การรายงานผล
การด�ำเนินงาน
โครงการต่อ
คณะกรรมการ
สถานศึกษา

สนับสนุน อ�ำนวยความสะดวกให้เกิดการ
จัดการประชุมฯ เพื่อรายงานผลการ 
ด�ำเนินงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุน
นักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียน
ทุนเสมอภาค)
โดยให้มีผู้เข้าร่วมประชุมประกอบด้วย
(1)	คณะกรรมการสถานศึกษา
(2)	ผู้เข้าร่วมประชุมที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย 

ผู้แทนชุมชน ผู้แทนผู้ปกครอง ผู้แทนครู 
ที่รับผิดชอบการคัดกรอง
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4. บทบาทคณะกรรมการสถานศึกษา

5. บทบาทหน่วยก�ำกับติดตามและสนับสนุนการด�ำเนินงานของ
สถานศึกษา

บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของ

คณะกรรมการสถานศึกษา

สนับสนุนให้ข้อ
เสนอแนะ และ 
รับทราบผลการ
ด�ำเนินงาน
โครงการจัดสรร 
เงนิอดุหนนุนกัเรยีน
ยากจนพิเศษแบบมี
เงื่อนไข (นักเรียน
ทุนเสมอภาค)

 •	 เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการ 
สถานศึกษาตามรอบการประชุมฯ ของ
สถานศึกษา เพื่อรับทราบผลการคัดกรอง
นักเรียนทุนเสมอภาค ที่ผ่านเกณฑ์ 
“ยากจนพิเศษ” ผลการจัดสรรเงิน 
อุดหนุนฯ , ร่วมติดตามผลการด�ำเนินงาน
ของโครงการ และให้ข้อเสนอแนะต่อ 
การด�ำเนินงานของสถานศึกษา

บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของ

คณะกรรมการสถานศึกษา

1.	 แจ้งปฏิทินและ
สร้างความ
เข้าใจ แนวทาง
การด�ำเนินงาน
แก่สถานศึกษา
ในสังกัด	
ปฏิทิน/คู่มือ 
การด�ำเนินงาน
โครงการฯ ของ 
กสศ.

1)	 ประชาสัมพันธ์ปฏิทินและคู่มือการด�ำเนิน
งานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียน
ยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข(ทุนเสมอภาค) 
แก่สถานศึกษาทราบ

2)	 จัดประชุมให้ความรู้และสร้างความเข้าใจ
เกี่ยวกับขั้นตอนการด�ำเนินงานของ
โครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียน
ยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (ด้าน
กระบวนการและการใช้ระบบสารสนเทศ)
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บทบาท
แบบฟอร์มที่

เกี่ยวข้อง
รายละเอียดการด�ำเนินงานของ

คณะกรรมการสถานศึกษา

2.	 ก�ำกับติดตาม
และสนับสนุน
การด�ำเนินงาน
ของสถาน
ศึกษา	

ติดตามการด�ำเนินงานของสถานศึกษาให้มี
ความถูกต้อง ครบถ้วน ผ่านระบบสารสนเทศ 
ประกอบด้วย การคัดกรองนักเรียนยากจน
ของสถานศึกษาและติดตามการเบิกจ่ายเงิน
อุดหนุนของสถานศึกษา สนับสนุนให้ 
สถานศึกษารายงานผลการด�ำเนินงาน 
โครงการฯแก่คณะกรรมการสถานศึกษา 
ติดตามผลการบันทึกการมาเรียนหรือน�้ำหนัก 
ส่วนสูง ให้ถูกต้องและเป็นไปตามปฏิทินแนวทาง
การด�ำเนินงานของ กสศ.
หมายเหตุ : ติดตามสถานศึกษา ในการ
บันทึกผลการจัดสรรเงินให้แก่นักเรียน 
ทุนเสมอภาค และต้องด�ำเนินการให้ครบถ้วน 
ตามแนวทางที่ กสศ. ก�ำหนด หากตรวจสอบ
พบว่าสถานศึกษายังไม่บันทึกผลการจัดสรรฯ 
กสศ. จะมีการด�ำเนินการติดตามและ 
ประสานงานส่งรายชื่อไปยังต้นสังกัดเพื่อ
พิจารณาและด�ำเนินการติดตามต่อไป

3.	 การลงพื้นที่สุ่ม
ติดตาม

สุ่มลงพื้นที่ติดตามผลการด�ำเนินงานตาม
กระบวนการคัดกรอง การจ่ายเงินให้กับ
นักเรียนทุนเสมอภาคและการเบิกจ่ายตาม
แผน/ผลการใช้จ่ายเงินของสถานศึกษาให้แก่ 
กสศ.

4.	 ตรวจสอบข้อ
ร้องเรียน

กรณีมีการร้องเรียน หน่วยก�ำกับติดตามจะ
ต้องลงพื้นที่ตรวจสอบสถานศึกษาในสังกัด 
และปฏิบัติตามแนวทางการรับเรื่องร้องเรียน
ตาม คู่มือสนับสนุนการด�ำเนินงานติดตาม
สถานศึกษาโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนฯ





ส่วนที่ 3 

ขั้นตอนการดำ�เนินงาน
โครงการ
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บันทึกข้อมูล
นร./กสศ.01 ในระบบ
คัดกรองทุนเสมอภาค
ภายในระยะเวลาที่
กสศ. ก�ำหนด

 ลงพื้นที่เยี่ยมบ้าน/
ออนไลน์ สอบถาม
ข้อมูลตามแบบนร./
กสศ.01 และถ่ายภาพ
บ้าน นร. ภายใน-นอก

ให้ผู้ปกครองลงชื่อ
รับรองข้อมูล และ
รับทราบยินยอม
การใช้ข้อมูล
โดยกสศ.

น�ำเข้าข้อมูล
ผ่านระบบ
ต้นสังกัด

ให้เจ้าหน้าที่รัฐ
รับรองข้อมูล
แบบ นร./กสศ.01

6. 

3. 

4. 

1. 

5. 

2. 
สมัครขอรับ
เงินอุดหนุนในระบบ
คัดกรอง
ทุนเสมอภาค

ขั้นตอนการคัดกรอง
และรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่รัฐ

3.1
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การน�ำเข้าข้อมูลรายชื่อนักเรียน
เข้าสู่ระบบการคัดกรองนักเรียนยากจน

	 1.1	 ส�ำหรบัสถานศกึษา สงักดั ส�ำนกังานคณะกรรมการการศกึษา 

ขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) ครูคัดกรองหรือครูประจ�ำชั้น ส�ำรวจรายชื่อนักเรียนใน 

ชั้นเรียนที่มีสภาพความยากจนและ/หรือความด้อยโอกาส รวมทั้งประเมิน

รายได้เฉลี่ยของสมาชิกในครัวเรือน ไม่เกิน 3,000 บาทต่อคนต่อเดือน 

จากนั้นด�ำเนินการเลือกประเภทความด้อยโอกาส “ยากจน” ผ่านระบบ 

การจดัเกบ็ข้อมลูนกัเรยีนรายบคุคล (Data Management Center: DMC) ของ 

ต้นสงักดั ภายในวนัที่ 10 มถินุายน

	 1.2	 ส�ำหรบัสถานศกึษา สงักดั องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) 

กองบญัชาการต�ำรวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.) ส�ำนกังานคณะกรรมการ

ส่งเสริมการศึกษาเอกชน (สช.) และกรุงเทพมหานคร (กทม.) ครูคัดกรอง

หรือประจ�ำชั้นส�ำรวจรายชื่อนักเรียนในชั้นเรียนที่มีสภาพความยากจนและ/

หรือความด้อยโอกาส รวมทั้งประเมินรายได้เฉลี่ยของสมาชิกในครัวเรือน 

ไม่เกนิ 3,000 บาทต่อคนต่อเดอืน จากนั้นด�ำเนนิการเลอืก “รายชื่อนกัเรยีน” 

ผ่านระบบคดักรองทนุเสมอภาคของแต่ละสงักดั

ครูคัดกรองหรือครูประจ�ำชั้นด�ำเนินการสมัครขอรับเงิน
อุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ตามแบบขอรบัเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจน 

(แบบ นร./กสศ.01) ผ่านระบบปัจจยัพื้นฐานนกัเรยีนยากจน/ระบบ

การคดักรองนกัเรยีนทนุเสมอภาคของแต่ละสงักดั

1

2
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ครคูดักรองหรอืครปูระจ�ำชัน้นัดหมายกบัผู้ปกครองนักเรยีน
เพื่อลงเยี่ยมบ้านหรือสอบถามข้อมูลครัวเรือนจากผู้ปกครองผ่าน
ทางโทรศพัท์หรอืช่องทางออนไลน์

ครคูดักรองหรอืครปูระจ�ำชัน้ สอบถามข้อมูลผู้ปกครอง ข้อมลู
สมาชกิครวัเรอืนและรายได้สมาชกิครวัเรอืน สถานะครวัเรอืน 8 ด้าน 

ตามแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) 

รวมถึงบันทึกภาพถ่าย โดยสามารถเลือกจัดเก็บผ่านแอพพลิเคชั่น 

หรอืกระดาษแล้วน�ำมาบนัทกึข้อมูลผ่านระบบกไ็ด้

ครูคัดกรองหรือครูประจ�ำชั้น ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูลให้
มีความครบถ้วน ถูกต้องก่อนให้ผู้ปกครองลงนามยืนยันและ
รบัรองข้อมลู พร้อมทั้งรบัทราบการเกบ็รวบรวม ใช้ เปิดเผย เผยแพร่ 

หรอืกระท�ำการใดต่อข้อมูลส่วนบคุคลดงักล่าว กสศ. ได้กระท�ำโดย

ชอบด้วยกฎหมายเพื่อการด�ำเนนิงานตาม พ.ร.บ. กองทนุเพื่อความ

เสมอภาคทางการศกึษา พ.ศ.2561 

ครคูดักรองหรอืครปูระจ�ำชัน้ น�ำข้อมูลแบบขอรบัเงนิอดุหนุน
นักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) ให้เจ้าหน้าท่ีของรัฐ
รับรองว่านักเรียนอาศัยอยู่ในครัวเรือนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์หรือ
ด้อยโอกาสจรงิและเหน็ควรให้พจิารณาขอรบัเงนิอดุหนนุ

3

4

5
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การบันทึกภาพถ่าย
	 ส�ำหรับการถ่ายภาพที่พักอาศัยของนักเรียนปัจจุบัน จ�ำนวน 2 ภาพ 

ประกอบด้วย

	 ภาพที่ 1 ภาพถ่ายภายนอกที่พักอาศัย ถ่ายให้เห็นองค์ประกอบของ

หลงัคาและฝาผนงัของที่พกัอาศยัทั้งหลงั

	 ภาพที่ 2 ภาพถ่ายภายในที่พกัอาศยั ถ่ายให้เหน็องค์ประกอบของพื้น

และบรเิวณภายในที่พกัอาศยั

	 โดยการบันทึกภาพถ่ายเป็นเพียงการยืนยันข้อมูลสภาพความเป็นอยู่ 

มไิด้เป็นตวัก�ำหนดสถานะความยากจนของนกัเรยีน ดงันั้นครสูามารถบนัทกึ

ภาพถ่ายที่พกัอาศยัตามสภาพจรงิ โดยไม่ต้องกงัวลว่าภาพถ่ายดงักล่าวจะ

ส่งผลต่อการไม่ได้รบัทนุของนกัเรยีน

	 หมายเหตุ : กรณีไม่สามารถถ่ายภาพได้ จากเงื่อนไขข้อจ�ำกัดด้าน

สถานที่หรือไม่ได้รับอนุญาตให้ถ่ายภาพ อนุโลมให้ถ่ายภาพนักเรียนคู่กับ

ป้ายชื่อสถานศกึษา และให้เลอืกสาเหตใุนระบบสารสนเทศ
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แผนภาพ: แสดงขั้นตอนการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค

ค�ำอธิบายเพิ่มเติม ท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดท�ำแบบขอรับเงินอุดหนุน
นักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01)

	 จ�ำนวนสมาชิกครัวเรือน หมายถงึ จ�ำนวนสมาชกิทั้งหมดของครวัเรอืน 

(มชีื่ออยู่ในทะเบยีนบ้านหรอืไม่กไ็ด้) ทั้งหมดที่อาศยัอยู่ในบ้านเดยีวกนั 

จัดหา หรือใช้สิ่งอุปโภคบริโภคอันจ�ำเป็นแก่การครองชีพร่วมกัน โดย

บคุคลเหล่านั้นอาจเป็นญาต ิหรอืไม่เป็นญาตกิไ็ด้ แต่ไม่นบัสมาชกิที่ไป

ท�ำงานที่อื่นและไม่กลับมาพักนอนที่บ้าน นานเกิน 3 เดือน ในรอบ 

12 เดอืนที่ผ่านมา (ระยะเวลานบัจากเดอืนก่อนสมัภาษณ์ย้อนหลงัไป 

12 เดอืน เช่น เดอืนที่สมัภาษณ์คอื เดอืนมถินุายน 2567 ในรอบ 12 

เดอืนที่ผ่านมา คอื เมษายน 2566 - พฤษภาคม 2567)

1
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	 รายได้ของสมาชิกในครัวเรือน หมายถึง รายได้ของสมาชิกแต่ละคน 

ต่อเดอืน หากไม่มรีายได้ให้กรอก 0 บาท รายได้ของนกัเรยีนไม่นบัเป็น

รายได้ของครัวเรือน กรณีที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายได้ที่ได้รับมาจาก

สมาชิกที่ไปท�ำงานที่อื่นให้นับด้วย เช่น เงินที่ได้รับจากลูกหลานหรือ

สาม/ีภรรยาที่ไปท�ำงานในเมอืงหรอืต่างประเทศ 

	 รายได้ในครัวเรือน หมายถึง รายได้ของสมาชิกทุกคนในครัวเรือน 

รวมกนั

	 รายได้ในครัวเรือนเฉลี่ยต่อเดือน กรณีรายได้บางประเภทมิได้เป็น 

รายได้ประจ�ำที่เข้ามาทกุเดอืน ให้ค�ำนวณจากรายได้หลงัหกัค่าใช้จ่าย

ที่เป็นต้นทุนในการประกอบอาชีพทั้งปี หารด้วย 12 เดือน อาทิเช่น 

รายได้จากการขายผลผลิตทางการเกษตร ให้หักต้นทุนในการท�ำการ

เกษตรก่อน ทั้งนี้รายได้เฉลี่ยไม่ควรเป็น 0

	 รายได้ในครัวเรือนเฉลี่ยต่อคน หมายถึง รายได้ของสมาชิกทุกคน 

ในครวัเรอืนรวมกนั หารด้วยจ�ำนวนสมาชกิของครวัเรอืนทั้งหมด

	 ความพิการ หมายถึง ผู ้ที่มีความพิการทางด้านร่างกายและด้าน 

สตปิัญญา

	 ความพิการทางร่างกาย หมายถึง ผู้พิการทางการมองเห็น ทางการ

ได้ยนิ ทางการสื่อความหมายและทางกายหรอืการเคลื่อนไหว

	 ความพิการทางสติปัญญา หมายถงึ ผู้พกิารทางจติใจหรอืพฤตกิรรม 

และทางสตปิัญญาและการเรยีนรู้

	 บิดามารดา หมายถงึ บดิามารดาของเดก็ไม่ว่าจะสมรสกนัหรอืไม่

	 ผู้ปกครอง หมายถึง บิดามารดา ผู้อนุบาล ผู้รับบุตรบุญธรรม และ 

ผู้ปกครองตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ และให้หมายความ 

2

3

4
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รวมถงึพ่อเลี้ยงแม่เลี้ยง ผู้ปกครองสวสัดภิาพ นายจ้าง ตลอดจนบคุคล

อื่นซึ่งรบัเดก็ไว้ในความอปุการะเลี้ยงดูหรอืซึ่งเดก็อาศยัอยู่ด้วย

	 พ่อ/แม่ เลี้ยงเด่ียว หมายถึง ครอบครัวที่พ่อหรือแม่ต้องเลี้ยงดูบุตร 

ที่ยงัไม่บรรลนุติภิาวะโดยล�ำพงั

	 สถานสงเคราะห์/ครัวเรือนสถาบัน หมายถึง สถานที่ให้การอุปการะ

เลี้ยงดูและพัฒนาเด็กที่จ�ำต้องได้รับการสงเคราะห์ ซึ่งมีจ�ำนวนตั้งแต่ 

หกคนขึ้นไป เช่น องค์การศาสนา สถานสงเคราะห์ มูลนธิิ เป็นต้น

	 โรคเรื้อรัง ตามนยิามที่กระทรวงสาธารณสขุใช้ม ี2 นยิาม คอื

1)	 โรคเรื้อรงั คอื ภาวะเจบ็ป่วยเรื้อรงัที่ไม่ตดิต่อ หรอืภาวะที่เกดิ

จากความเสื่อมของร่างกายตามอายุ ส่วนใหญ่จะไม่มสีาเหตทุี่

แน่นอน มีปัจจัยเสี่ยงหลายอย่าง มีระยะเวลาฟักตัวของโรค

รวมถึงระยะเวลาของการด�ำเนินโรคที่ยาวนาน ไม่ติดต่อโดย

ทางสัมผัส สามารถท�ำให้เกิดความพิการหรือการท�ำงานที่ 

ผดิปกตขิองร่างกายและรกัษาไม่หาย

2)	 โรคเรื้อรงั คอื ภาวะที่มคีวามผดิปกตหิรอืเบี่ยงเบนไปจากปกติ

ของร่างกาย เป็นภาวะที่เป็นอย่างถาวร ท�ำให้เกดิความพกิาร 

เกิดจากความเปลี่ยนแปลงทางพยาธิสภาพที่ไม่สามารถ 

รักษาให้กลับคืนปกติได ้ ผู ้ป ่วยที่อยู ่ในภาวะนี้ต ้องการ 

การกายภาพบ�ำบัดหรือการปรับตัวส�ำหรับสภาวะนี้ นอกจาก

นั้นยงัต้องรกัษาตดิตามดูแลในระยะยาว รวมทั้งโรคประจ�ำตวั

ที่สามารถรกัษาหายได้ แต่ถ้ารกัษาตดิต่อกนันานเกนิ 3 เดอืน

แล้วยงัไม่หาย ยงัคงต้องรกัษาต่อไป ให้ถอืว่าเป็นโรคเรื้อรงั

	 เกษตรกรรม หมายถงึ การเพาะปลูกพชืต่าง ๆ รวมทั้งการเลี้ยงสตัว์ 

การท�ำประมง และท�ำป่าไม้

11
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 	 ที่ดินที่ใช้ท�ำการเกษตร หมายถงึ ที่ดนิที่ใช้เพื่อการผลติทางการเกษตร 

โดยมกีรรมสทิธิ์ในการถอืครองหรอืไม่มี เช่น ที่ดนิเช่า ให้นบัรวมที่ดนิที่

ได้ใช้ประโยชน์ทกุผนื ซึ่งอาจอยู่คนละท้องที่ได้ 

	 การคัดกรองนักเรียนเพื่อรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข อาศัยข้อมูลที่

กรอกในแบบฟอร์ม นร./กสศ.01 เพือ่ประเมนิรายได้ทางอ้อม ด้วยวธิกีาร

ทางสถิติ ข้อมูลสถานะครัวเรือนทั้งแปดด้านจะถูกน�ำไปประมวลผลเพื่อ

ก�ำหนดระดบัรายได้และความยากจนของครวัเรอืนนกัเรยีน ดงันัน้ครผููเ้กบ็

ข้อมูลต้องให้ความส�ำคัญกับข้อมูลที่ถูกต้องตามความเป็นจริงให้ 

มากที่สุด เมื่อได้คะแนนความยากจนของครวัเรอืนทั้งหมด กสศ. จะแบ่ง

ระดับคะแนนความยากจนออกเป็นช่วง จากระดับความยากจนตั้งแต่ 

จนน้อย (0) ถงึ จนมากที่สดุ (100)

15
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การเปิดบัญชสีถานศกึษาเพือ่ขอรบัเงนิอดุหนุนแบบมเีงือ่นไข

	 การเปิดบัญชีธนาคารเพื่อขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับ 

สถานศกึษา สามารถเลอืกเปิดบญัชไีด้ 3 ธนาคาร ดงันี้

ขั้นตอนการเตรียมความพร้อม
เพื่อรับเงินอุดหนุน

ล�ำดับ ธนาคาร ประเภทบัญชี

1 ธนาคารกรุงไทย เงินฝากออมทรัพย์

2 ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.) เงินฝากออมทรัพย์

3 ธนาคารออมสิน เงินฝากเผื่อเรียก

3.2

1
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การเปิดบัญชีธนาคารของสถานศึกษาเพื่อรับเงินอุดหนุนแบบมี
เงื่อนไข สามารถด�ำเนินการได้ ดังนี้

หมายเหตุ 
** ส�ำหรับสถานศึกษาที่ต้องการเปิดบัญชีใหม่ในปีการศึกษา 2567 เป็นต้นไป จะต้องเปิดบัญชีโดยตั้งชื่อ

ตามรูปแบบ กสศ. ก�ำหนดคือ “กสศ. เพื่อโรงเรียน(ชื่อโรงเรียน)” เท่านั้น ส่วนสถานศึกษาที่เปิดบัญชี
สถานศึกษาถูกต้องตามหลักเกณฑ์ในปีที่ผ่านมาไม่ต้องแก้ไขชื่อบัญชี
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การเปิดบญัชธีนาคารส�ำหรบันักเรยีนทุนเสมอภาคทุกสงักดั 
(ยกเว้นสังกัด บช.ตชด.)

	 นบัตั้งแต่ปีการศกึษา 2563 - 2567 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการ

ศกึษา (กสศ.) ได้รบัการสนบัสนนุจาก ธนาคารกรงุไทย ธนาคารออมสนิและ

ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.) ในการเปิดบัญชี

ธนาคารและบริการเปิดพร้อมเพย์ของนักเรียนทุนเสมอภาคโดยไม่ต้องฝาก

เงินและเสียค่าเปิดบัญชี/ค่ารักษาบัญชีเงินฝากของนักเรียน ทั้งนี้การเปิด

บญัชธีนาคารส�ำหรบันกัเรยีน ยกเว้น สงักดั บช.ตชด. เนื่องจากมกีารจดัสรร

ผ่านสถานศกึษาเท่านั้น 

	 เงื่อนไขการเปิดบัญชีธนาคารโดยไม่มีค่าเปิดบัญชี

	 ของนักเรียนทุนเสมอภาค 

(1) ต้องเป็นนักเรียนทุนเสมอภาคของ กสศ. ที่มีบัตรประจ�ำตัว

ประชาชน และมอีายเุกนิ 7 ปีบรบิูรณ์ขึ้นไปเท่านั้น 

(2) การเปิดบญัชธีนาคารต้องผูกบญัชพีร้อมเพย์ด้วยเลขประจ�ำตวั

ประชาชนของนกัเรยีนทนุเสมอภาคเท่านั้น

	 การด�ำเนินการขอเปิดบัญชี 

(1)	 ครูผู้ดูแลระบบ เลอืก “ธนาคาร” ที่จะให้นกัเรยีนเปิดบญัชี 3 

ธนาคารตามที่ กสศ. ก�ำหนด 

(2)	 ครคูดักรองหรอืครปูระจ�ำชั้นด�ำเนนิการพมิพ์ใบขอเปิดบญัชจีาก

ระบบปัจจยัพื้นฐานนกัเรยีนยากจนหรอืระบบคดักรองทนุเสมอ

ภาคของแต่ละสงักดั

(3)	 แจ้งนักเรียนและผู้ปกครอง ให้เตรียมบัตรประจ�ำตัวประชาชน

ของนักเรียนทุนเสมอภาค พร้อมใบขอเปิดบัญชีจากระบบ

2

1

2
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ปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรองทุนเสมอภาค

ของแต่ละสังกัด เพื่อด�ำเนินการเปิดบัญชีธนาคารและสมัคร

บรกิารพร้อมเพย์กบัธนาคาร 

(4) นักเรียนทุนเสมอภาคน�ำเอกสารขอเปิดบัญชีในส่วนที่ธนาคาร

รบัรองการเปิดบญัชี น�ำส่งให้สถานศกึษาเพื่อบนัทกึข้อมลูการ

เปิดบัญชีที่สมบูรณ์ผ่านระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน 

หรอืระบบคดักรองทนุเสมอภาคของแต่ละสงักดั

(5) นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มเก่า ที่ได้รับเงินอุดหนุนต่อเนื่องจาก 

กสศ. ให้สถานศกึษาด�ำเนนิการแจ้งเปลี่ยนช่องทางการรบัเงนิ

และเพิ่มเติมข้อมูลการเปิดบัญชีธนาคาร ตามระยะเวลาที่

ปฏทินิการด�ำเนนิงานก�ำหนด 

(6) นกัเรยีนทนุเสมอภาคกลุ่มใหม่ สามารถด�ำเนินการเปิดบัญชี

พร้อมเพย์กบัธนาคารได้หลงัจากที ่กสศ. ประกาศรายชือ่

นักเรียนที่ผ ่านเกณฑ์ยากจนพิเศษแล้วเท่านั้น และ 

สถานศึกษาจะสามารถด�ำเนินการแจ้งเปลี่ยนช่องทางเป็น 

การรบัเงนิผ่านบญัชธีนาคารพร้อมเพย์ได้ ในภาคเรยีนที่ 2/2567

(7)	 กรณีนักเรียนทุนเสมอภาคที่มีบัญชีพร้อมเพย์อยู ่แล้ว แต่ 

ไม่ใช่บญัชธีนาคารกรงุไทย ออมสนิ หรอื ธกส. สามารถเลอืก

ด�ำเนนิการได้ 2 รูปแบบ ดงันี้

• 	รูปแบบที่ 1 เลือกรับเงินสดผ่านบัญชีสถานศึกษา และ

ด�ำเนนิการตามหลกัเกณฑ์ที่ กสศ. ก�ำหนด 

•	 รูปแบบที่ 2 แจ้งยกเลกิบญัชพีร้อมเพย์เดมิ และด�ำเนนิการ

เปิดบญัชพีร้อมเพย์ใหม่กบั 3 ธนาคารข้างต้น 
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ครูแอดมินเลือก “ธนาคาร” และ “สาขา” ในระบบปัจจัยพื้นฐาน
นักเรียนยากจน 

ผู้ปกครองและนักเรียนด�ำเนินการเปิดบัญชีธนาคารพร้อมสมัคร
บริการพร้อมเพย์

นักเรียนน�ำใบยืนยันการเปิดบัญชีธนาคารกลับมาให้ครูประจ�ำชั้น

ครูประจ�ำชั้น พิมพ์แบบฟอร์มการเปิดบัญชีเงินฝากและบริการ
พร้อมเพย์น�ำแบบฟอร์มการเปิดบัญชีธนาคาร ท�ำความเข้าใจกับ
นักเรียน/ผู้ปกครองเพื่อน�ำไปเปิดบัญชี

ครูประจ�ำชั้นด�ำเนินการยืนยันการเปิดบัญชีธนาคารของนักเรียนทุน
เสมอภาค โดยติ๊กเลือก “เปิดบัญชีและพร้อมเพย์” หลังรายชื่อนักเรียน 
ผ่านระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน
ส�ำคัญ* หากสถานศึกษาไม่เข้ามายืนยันช่องการรับเงิน(ติ๊กเลือกเปิด
บัญชีและพร้อมเพย์หลังรายชื่อนักเรียน)  กสศ.จะโอนเงินผ่านบัญชี
สถานศึกษา

1.

3.

4.

5.

2.

ขั้นตอนการเปิดบัญชีธนาคารพร้อมเพย์ของนักเรียนทุนเสมอภาค
โดยไม่เสยีค่าธรรมเนยีมในการเปิดบญัชธีนาคาร

หมายเหตุ : ส�ำหรับนักเรียนกลุ่มใหม่ที่ได้รับทุนในปีการศึกษา 2567 ทุกคนจะได้รับการ
จดัสรรเงนิผ่านบญัชสีถานศึกษา (เท่านัน้) เพือ่เป็นการสร้างความเข้าใจระหว่างสถานศึกษา
กับผู้ปกครองในการสื่อสารเงื่อนไขการรับทุนเสมอภาค โดยหากต้องการเปลี่ยนแปลง 
ช่องทางการรับเงินสามารถด�ำเนินการในภาคเรียนที่ 2 ตามปฏิทินการด�ำเนินงานที่ กสศ.
ก�ำหนด
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ประเภทเงินอุดหนุน
	 กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) จัดสรรเงินอุดหนุน

แบบมเีงื่อนไขให้แก่นกัเรยีนทนุเสมอภาคที่ผ่านการรบัรองจากคณะกรรมการ

สถานศึกษา โดยเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขดังกล่าวต้องมีการใช้จ่ายโดย

ค�ำนึงถึงประโยชน์ของนักเรียนทุนเสมอภาคเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ 

โครงการฯ โดยแบ่งเป็นเงนิอดุหนนุ 2 ประเภทดงันี้

เงินอุดหนุนปัจจยัพืน้ฐานนกัเรียนยากจน ให้สถานศกึษาจดัสรรเงนิ

ให้แก่นกัเรยีน/ผู้ปกครอง เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย 5 รายการ ดงันี้

•	 ค่าหนงัสอืเรยีนและอปุกรณ์การเรยีน

•	 ค่าเสื้อผ้าและวสัดเุครื่องแต่งกายนกัเรยีน

•	 ค่าอาหารหรอืคูปองค่าอาหาร

•	 ค่าพาหนะในการเดนิทางหรอืจ้างเหมารถรบั-ส่งนกัเรยีน

•	 ค่าใช้จ่ายที่นักเรียนยากจนต้องการจ�ำเป็นในการด�ำรงชีวิต

ประจ�ำวนันอกเหนอืจาก 4 รายการข้างต้น

เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับนักเรียนทุนเสมอภาค ปี 

การศกึษา 2567 

	 กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ให้นักเรียน/ผู้ปกครอง เป็น 

เงนิอดุหนนุช่วยเหลอืค่าครองชพีแก่นกัเรยีนทนุเสมอภาค เช่น ค่าอาหารเช้า 

ค่าเดินทาง และ ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษาเท่านั้นเพื่อบรรเทา

อปุสรรคการมาเรยีนของนกัเรยีนทนุเสมอภาค

ขั้นตอนการจัดสรรเงินอุดหนุน

1

2

3.3



56

อัตราเงินอุดหนุน
	 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.) ด�ำเนนิการจดัสรรเงนิ

อุดหนุนให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาคที่ผ่านเกณฑ์การคัดกรองด้วยวิธีการ 

วดัรายได้ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT) ในอตัราต่อคนต่อปีการศกึษา 

ดงันี้

ช่องทางการจัดสรรเงินอุดหนุน
	 กองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา (กสศ.) ด�ำเนนิการจดัสรรเงนิ

อุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ในส่วนของ ค่าครองชีพแก่นักเรียนทุนเสมอภาค  

ผ่าน 3 ช่องทาง ดงันี้ 

เขา้บญัชพีร้อมเพย์ที่ผกูกบัเลขประจ�ำตวัประชาชน ของนกัเรยีน

ทุนเสมอภาค (สามารถเปิดบัญชีธนาคารโดยไม่มีค่าธรรมเนียมการ

เปิดบัญชี 3 ธนาคาร ดังนี้ ธนาคารกรุงไทย ธนาคารออมสิน และ 

ธนาคาร ธกส. ตามหลกัเกณฑ์ที่ กสศ. ก�ำหนด)

1
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เข้าบญัชีพร้อมเพย์ทีผู่กกับเลขประจ�ำตวัประชาชนของผู้ปกครอง

นักเรียนทุนเสมอภาค โดยผู้ปกครองของนักเรียนทุนเสมอภาคต้อง

เป็นผู้ปกครองที่มรีายชื่อตรงตามข้อมลูจากต้นสงักดัและตามแบบขอรบั

เงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจน (นร./กสศ.01) เท่านั้น

เข้าบัญชีธนาคารของสถานศึกษาที่เปิดตามเงื่อนไขท่ี กสศ. 

ก�ำหนด ส�ำหรับกรณีที่นักเรียนทุนเสมอภาคขอรับเงินสดผ่านสถาน

ศึกษา และนักเรียนที่แจ้งรับผ่านบัญชีพร้อมเพย์แล้ว แต่ กสศ. ไม่

สามารถจดัสรรได้ส�ำเรจ็ เช่น บญัชนีกัเรยีนปิด หรอืการเปิดพร้อมเพย์

นกัเรยีนไม่สมบรูณ์ เป็นต้น สถานศกึษาด�ำเนนิการเบกิจ่ายเงนิค่าครอง

ชพีให้แก่นกัเรยีนทนุเสมอภาค ตามหลกัเกณฑ์ที่ กสศ. ก�ำหนด ภายใน 

20 วันท�ำการหลังจากที่ระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบ

คดักรองทนุเสมอภาคแจ้งผลการจดัสรรเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข 

	 โดยมกีารด�ำเนนิการในปีการศกึษา 2567 ดงันี้

นักเรียนทุนเสมอภาค
กลุ่มเก่าที่ได้รับทุน 

ต่อเนื่อง

นักเรียนทุนเสมอภาค
กลุ่มใหม่

หากสถานศึกษาต้องการเปลี่ยนแปลงช่องทางการรับเงินนักเรียนกลุ่มใหม่ 
ให้ด�ำเนินการ เปลี่ยนแปลงช่องทางการรับเงินได้ ในภาคเรียนที่ 2

บัญชีของสถานศึกษาที่เปิดบัญชีตามเงื่อนไขของ กสศ. 
(นักเรียนรับเงินสดที่สถานศึกษา) 

1.)	บัญชีพร้อมเพย์
ของนักเรียนทุนที่
ผูกกับเลขประจ�ำ
ตัวประชาชน

2.)	บัญชีพร้อมเพย์
ของผู้ปกครอง 
ที่ผูกกับเลขประจ�ำ
ตัวประชาชน ตาม
ที่สถานศึกษาแจ้ง	

3.)	ตามที่สถานศึกษา
แจ้งบัญชีของ
สถานศึกษาที่เปิด
บัญชีตามเงื่อนไข
ของ กสศ.
(นักเรียนรับเงินสด
ที่สถานศึกษา)

2

3
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ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะและแจ้งผลการจัดสรรเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไข 
	 เมื่อ กสศ. จดัสรรเงนิให้สถานศกึษาเสรจ็สิ้น ให้สถานศกึษาด�ำเนนิการ

ดงันี้

ผู ้ดูแลระบบโรงเรียน (ครู Admin โรงเรียน) ตรวจสอบสถานะการ 

โอนเงินผ่านระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรองทุน 

เสมอภาค เลือกเมนู “สถานะการโอนเงิน” ระบบแจ้งผลการจดัสรร 

เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข โดยจะระบุจ�ำนวนเงินที่ได้รับการจัดสรร

ทั้งหมด และรายชื่อนักเรียนทุนเสมอภาคทั้งในส่วนที่ขอรับผ่านบัญชี

พร้อมเพย์และขอรับเงินสดผ่านบัญชีสถานศึกษา ให้ครูผู้ดูแลระบบ

ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับจ�ำนวนเงินที่สถานศึกษาได้รับทั้งหมด 

รวมทั้งรายชื่อนกัเรยีนที่ขอรบัเงนิสดผ่านสถานศกึษา

แจ้งผู ้เกี่ยวข้องที่ได้รับมอบหมายของสถานศึกษา น�ำสมุดบัญช ี

เงนิฝากธนาคารไปปรบัยอดเงนิในบญัชี

สถานศึกษาด�ำเนินการแจ้งนักเรียนทุนเสมอภาค/ผู้ปกครอง โดย

สามารถพิมพ์หนังสือแจ้งผลการรับเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค 

(แบบ นร./กสศ.08) เพื่อให้ผู้ปกครองทราบว่าได้รบัการจดัสรรเงนิอดุหนนุ 

จาก กสศ. 

ส�ำหรับนักเรียนทุนเสมอภาคที่ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา ให้ 

สถานศึกษาด�ำเนินการแจ้งนัดหมาย การมารับเงินค่าครองชีพแก่ผู้

ปกครอง และจ่ายเงนิสดให้ผูป้กครองพร้อมจดัท�ำแบบหลกัฐานการจ่าย

เงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข ส�ำหรบัครปูระจ�ำชั้น และลงลายมอืชื่อการรบั

เงนิไว้เป็นหลกัฐาน 

1

2

3

4
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กรณีที่ผู ้ปกครองที่มีรายชื่อปรากฎตามแบบหลักฐานการจ่ายเงิน 

ไม่สามารถมารบัเงนิสดได้ ให้ผู้ปกครองสามารถมอบอ�ำนาจให้ผู้ที่เหน็

สมควรรบัเงนิสดแทนได้ โดยลงนามมอบอ�ำนาจตามรายละเอยีดในแบบ 

นร./กสศ.08 (ใบมอบอ�ำนาจท้ายหนงัสอืแจ้งผลการจดัสรรเงนิอดุหนนุ)

กรณทีี่ผูป้กครองไม่สามารถมอบอ�ำนาจได้ ให้ผูอ้�ำนวยการโรงเรยีนตรวจ

สอบสาเหตุและรับรองข้อมูล ผู้ปกครองที่เป็นปัจจุบันและแก้ไขชื่อ 

ผู้ปกครองให้ถูกต้อง พร้อมรบัรองตามรายละเอยีดในแบบ นร./กสศ.08 

ส�ำหรบัสถานศกึษา

เงินอุดหนุนที่ กสศ. จัดสรรให้สถานศึกษาเป็นเงินนอกงบประมาณ

ประเภท “เงนิอดุหนนุ” ให้สถานศกึษาจดัท�ำบญัช ี หรอืคมุบญัชนีอก 

งบประมาณตามระเบียบของสถานศึกษา หรือต้นสังกัดนั้น ๆ โดย 

ใบเสร็จรับเงิน และหลักฐานการเบิกจ่ายให้สถานศึกษาออก 

ใบส�ำคัญรับเงิน/ใบเสร็จรับเงินและเก็บตัวจริงไว้ที่สถานศึกษา  

ไม่ต้องส่งกลับมาที่ กสศ.

เมื่อด�ำเนินการจ่ายเงินสดแก่นักเรียนที่ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา

เรยีบร้อยแล้ว ให้บนัทกึแบบรายงานการจ่ายเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข 

ส�ำหรับครูประจ�ำชั้น และบันทึกตัวอย่างภาพถ่ายการรับเงินจ�ำนวน 

1 รูป ผ่านระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน/ระบบการคัดกรอง

นกัเรยีนทนุเสมอภาค

กรณนีกัเรยีนไม่มตีวัตน มกีารย้ายออก ลาออก เสยีชวีติ จบการศกึษา 

และไม่สามารถมารับเงินอุดหนุนในส่วนค่าครองชีพส�ำหรับนักเรียนทุน

เสมอภาคได้ภายในระยะเวลาที่ก�ำหนด ให้คนืเงนิกลบัไปยงั กสศ. ผ่าน

ระบบ Bill Payment ภายในระยะเวลาที่ก�ำหนดตามปฏทินิการด�ำเนนิการ

5

6

7

8

9
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การจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข
(นักเรียนทุนเสมอภาค)

กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุน
ให้นักเรียนทุนเสมอภาค

1.
กสศ. จัดสรรเงิน

ตรงเข้าบัญชีพร้อม
เพย์นักเรียนทุนเสมอ

ภาค โดย กสศ.
 ใช้เอกสารการโอนเงิน

ผ่านธนาคารเป็น
หลักฐานการจ่ายเงิน  

2.
กสศ. จัดสรรเงินตรง
เข้าบัญชีพร้อมเพย์

ของผู้ปกครองนักเรียน
ทุนเสมอภาค

โดย กสศ. ใช้เอกสาร
การโอนเงินผ่าน

ธนาคารเป็นหลักฐาน
การจ่ายเงิน 

3.
กสศ. จัดสรรเงินเข้า
บัญชีสถานศึกษา 

(นักเรียนขอรับเงินสด/
ไม่มีบัญชีธนาคาร) และ

นักเรียนกลุ่มใหม่ที่
ผ่านการคัดกรองใน

ภาคเรียนที่ 1 ของทุกปี
การศึกษา

สถานศึกษาเบิกจ่ายเงินสด โดยครูประจ�ำชั้น
จัดท�ำแบบหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

ตามแนวทาง/แบบฟอร์มที่กสศ.ก�ำหนด

ครูประจ�ำชั้นบันทึกข้อมูลแบบรายงานการจัดสรร
เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ส�ำหรับครูประจ�ำชั้น และ
บันทึกตัวอย่างภาพถ่ายการรับเงิน จ�ำนวน 1 รูป
ผ่านระบบคัดกรองทุนเสมอภาคของแต่ละสังกัด
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การจัดสรรค่าครองชีพแก่นักเรียนทุนเสมอภาคท่ีขอรับเงินสดผ่าน
สถานศึกษา
	 “ค่าครองชพีนกัเรยีนทนุเสมอภาค” หมายถงึ ค่าใช้จ่ายในการด�ำรงชพี

ระหว่างเรียน เช่น ค่าอาหาร ค่าเดินทางและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการ

ศึกษาของนักเรียนทุนเสมอภาค ซึ่งการจ่ายเงินให้สถานศึกษาด�ำเนินการ

ดงันี้

ให้ครูประจ�ำชั้นแจ้งผู้ปกครองหรือนักเรียนทุนเสมอภาคโดยพิมพ์แบบ 

นร./กสศ.08 จากระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน กรณีที่นักเรียน

ประสงค์ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา ด�ำเนินการแจ้งให้ผู้ปกครอง

นกัเรยีนมารบัเงนิภายใน 20 วนัท�ำการ นบัจากวนัที่ระบบสารสนเทศ 

แสดงสถานะการโอนเงนิ 

หมายเหตุ : กรณทีี่ผู้ปกครองนกัเรยีนไม่สามารถมารบัเงนิด้วยตนเอง 

ให้ผู้ปกครองและผู้รับมอบอ�ำนาจลงลายมือชื่อในส่วนของการมอบ

อ�ำนาจ (แบบ นร./กสศ.08) และผู้รบัมอบอ�ำนาจสามารถมารบัเงนิค่า

ครองชีพ และน�ำบัตรประจ�ำตัวประชาชนมาแสดงตน เพื่อใช้ประกอบ

การรบัเงนิค่าครองชพีของนกัเรยีนทนุเสมอภาค 

เมื่อผู้ปกครองนักเรียน/ผู้แทนที่ได้รับการมอบอ�ำนาจ มาขอรับเงิน ให้ 

ครปูระจ�ำชั้นหรอืผูท้ี่ได้รบัมอบหมายจากผูอ้�ำนวยการสถานศกึษา พมิพ์ 

“แบบหลกัฐานการจ่ายเงนิอดุหนนุแบบมเีงื่อนไข ส�ำหรบัครูประจ�ำชั้น” 

จากระบบปัจจยัพื้นฐานนกัเรยีนยากจนหรอืระบบคดักรองทนุเสมอภาค 

เพื่อให้ผู ้ปกครองหรือผู ้รับมอบอ�ำนาจลงนามการรับเงิน พร้อมทั้ง 

ครูประจ�ำชั้นหรือครูคัดกรอง นักเรียนทุนเสมอภาค และผู้อ�ำนวยการ

สถานศกึษาหรอืผู้ที่ได้รบัมอบหมาย ลงลายมอืชื่อไว้เป็นหลกัฐาน 

1

2
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เจ้าหน้าที่การเงินด�ำเนินการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของ

เอกสารการรบัเงนิค่าครองชพี นกัเรยีนทนุเสมอภาค 

ให้เจ้าหน้าที่การเงินน�ำเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินดังกล่าวบันทึก 

ค่าจ่ายตามขั้นตอนหรอืแนวทางจากหน่วยงานต้นสงักดั หรอื สามารถ

บันทึกตามรูปแบบ “ทะเบียนรับ-จ่ายอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค” 

(เอกสารแนบตามภาคผนวก) ของ กสศ. ก็ได้ เพื่อให้ทราบว่า 

สถานศึกษาได้มียอดจ�ำนวนเงินใช้จ่ายและจ�ำนวนเงินคงเหลือเท่าไร 

ตรงกับจ�ำนวนเงินคงเหลือในมือและในบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือ 

ไม่ อกีทั้งการท�ำทะเบยีนรบั-จ่ายเงนิจะช่วยให้ง่ายในการจดัท�ำรายงาน

การใช้จ่ายเงนิ

ให้เจ้าหน้าที่การเงินจัดเก็บเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุนแบบมี

เงื่อนไข ส�ำหรับครูประจ�ำชั้น และเอกสารประกอบเข้าแฟ้มเอกสารไว้

โดยเรยีงล�ำดบัตามวนัที่เกดิรายการ 

3

4

5
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ขั้นตอนการจ่ายเงินค่าครองชีพแก่นักเรียนทุนเสมอภาค
ที่ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา

ครูประจ�ำชั้นหรือครูคัดกรอง พิมพ์แบบ นร./กสศ.08
และแจ้งผู้ปกครองมารับเงินภายใน 20 วันท�ำการ

กรณีที่ผู้ปกครองนักเรียนไม่สามารถมารับเงินด้วยตนเอง
ให้ผู้ปกครองและผู้รับมอบอ�ำนาจกรอกลงนามในส่วนของการ
มอบอ�ำนาจ (แบบ นร./กสศ.08)

เจ้าหน้าที่การเงินน�ำเอกสารบันทึกในทะเบียนรับ-จ่ายเงิน
และจัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม

เมื่อผู้ปกครองนักเรียนมาขอรับเงินอุดหนุน ให้ครูประจ�ำชั้น
ฃจัดท�ำแบบหลักฐานการจ่ายเงินนักเรียนทุนเสมอภาคส�ำหรับ
ครูประจ�ำชั้น พร้อมให้ผู้ปกครองลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสาร
พร้อมประทับตราจ่ายเงินแล้ว

1.

2.

5.

3.

4.
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	 สถานศึกษาสามารถรายงานผลการด�ำเนินงานให้คณะกรรมการ

สถานศึกษาได้ ดงันี้ 

	 จัดประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาเพื่อรับทราบรายชื่อนักเรียนที่ได้

รับทุนเสมอภาคและผลการด�ำเนินงานโครงการฯของสถานศึกษาราย 

ภาคเรยีน ซึ่งสามารถด�ำเนนิการได้ 2 รปูแบบคอื การประชมุแบบปกติ หรอื 

การประชุมผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามแนวทางการจัดประชุม อ้างอิง 

พระราชก�ำหนดว่าด้วยการประชมุผ่านสื่ออเิลก็ทรอนกิส์ พ.ศ. 2563 โดยเกบ็

หลักฐานรายงานการประชุมไว้ที่สถานศึกษาตามรอบกรจัดประชุมที่ 

สถานศกึษาก�ำหนด โดยไม่น�ำเงื่อนไขการจดัประชมุมาเป็นข้อจ�ำกดัในการ

ด�ำเนนิการจดัสรรเงนิให้แก่นกัเรยีน

	 หมายเหตุ : เพื่อแจ้งผลการด�ำเนนิการจดัสรรฯเงนิอดุหนนุตามรายชื่อ

นักเรียนทุนเสมอภาคให้คณะกรรมการรับทราบ และให้ความเห็น กรณี 

 สถานศึกษาไม่สามารถด�ำเนินการจ่ายเงินให้นักเรียนได้ให้ระบุเหตุผล

ประกอบ

แนวทางการรายงานผลการคัดกรอง
นักเรียนทุนเสมอภาคให้คณะกรรมการ
สถานศึกษารับทราบ

3.4
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	 เงินอุดหนุนส่วนของนักเรียนทุนเสมอภาค (ค่าครองชีพ) กรณีที่ขอรับ

เงินสดผ่านสถานศึกษาให้ด�ำเนินการจ่ายเงินให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค

ภายใน 20 วนัท�ำการ นบัตั้งแต่ระบบปัจจยัพื้นฐานนกัเรยีนยากจนหรอืระบบ

คดักรองทนุเสมอภาค มกีารแจ้งสถานะการโอนเงนิ ในกรณทีี่นกัเรยีนไม่มี

ตวัตน หรอืมกีารย้ายออก ลาออก จบการศกึษา เสยีชวีติ ไม่สามารถมา 

รับเงินอุดหนุนได้ภายในระยะเวลาที่ก�ำหนด หรือมีความต้องการยกเลิก 

การจัดสรรเงินอุดหนุนด้วยเหตุผลจ�ำเป็นอื่นๆ เช่น นักเรียนได้รับเงิน 

ช่วยเหลืออุดหนุนอื่นแล้ว ให้สถานศึกษาคืนเงินกลับไปยัง กสศ. ภายใน

ระยะเวลาที่ปฏทินิก�ำหนด 

	 โดยสถานศกึษาด�ำเนนิการโอนเงนิคนื ผ่านระบบ Bill Payment โดยเข้า

บันทึกข้อมูลการคืนเงินในระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัด

กรองทนุเสมอภาค สามารถด�ำเนนิการได้ 2 รูปแบบ ดงันี้

	 รปูแบบท่ี 1 ช�ำระเงนิผ่านบญัชธีนาคาร Mobile application ของ

ทุกธนาคาร สามารถด�ำเนนิการสแกน QR Code หรอื Barcode จากระบบ

ปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค 

ช�ำระเงินผ่าน Mobile banking application ได้ทุกธนาคาร โดยไม่เสียค่า

ธรรมเนยีม (ยกเว้น ธกส.จะมคี่าธรรมเนยีม)

ขั้นตอนการคืนเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

3.5
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(1)	บนัทกึข้อมูลการคนืเงนิ และด�ำเนนิสแกน QR Code หรอื Barcode 

จากระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบการคัดกรอง

นกัเรยีนทนุเสมอภาค

(2)	ท�ำการโอนเงินจากบัญชีส่วนตัวผ่านระบบ Mobile Banking และ

ด�ำเนนิการคนืเงนิ

(3)	พมิพ์ Slip การโอนเงนิจากระบบ Mobile Banking เพื่อแนบบนัทกึ

ขออนุมัติเบิกเงินคืน และเสนอเรื่องเพื่อขออนุมัติเบิกเงินตาม

กระบวนการของสถานศกึษา 

(4)	 เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบเอกสารและเสนอขอลงนามอนุมัติการ

เบกิจ่าย

(5) รับเงินจากเจ้าหน้าที่การเงินและลงนามในใบส�ำคัญรับเงินไว้เป็น

หลกัฐานการเบกิจ่าย 

	 รูปแบบที่ 2 ช�ำระเงินที่เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย ธนาคารของ

เกียรตินาคินภัทร และธนาคารทหารไทยธนชาติทุกสาขา สามารถ

ด�ำเนนิการได้โดยการพมิพ์ใบช�ำระเงนิที่ม ีQR Code หรอื Barcode จากระบบ

ปัจจยัพื้นฐานนกัเรยีนยากจน (มค่ีาธรรมเนยีมการคนืเงนิ 10 บาท/ครั้ง โดย

ค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่สามารถเบิกจ่ายจาก กสศ. ได้) โดยครูแอดมิน

โรงเรยีนด�ำเนนิการดงันี้

(1)	บนัทกึข้อมลูการคนืเงนิ และด�ำเนนิ พมิพ์ใบช�ำระเงนิ ที่ม ีQR Code 

หรือ Barcode จากระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน/ระบบการ 

คดักรองนกัเรยีนทนุเสมอภาค

(2)	ท�ำบนัทกึขออนมุตัเิบกิเงนิ โดยแนบใบช�ำระเงนิ ที่ม ีQR Code หรอื 

Barcode และเสนอเรื่องไปยงัเจ้าหน้าที่การเงนิเพื่อตรวจสอบความ
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ถูกต้องและครบถ้วน และขออนุมัติการคืนเงินพร้อมทั้งด�ำเนินการ 

ในส่วนของธนาคารที่สามารถโอนเงินคืนได้ ช�ำระเงินที่เคาน์เตอร์

ธนาคารกรงุไทย ธนาคารเกยีรตนิาคนิภทัร และธนาคารทหารไทย

ธนชาตทิกุสาขา

(3)	น�ำหลกัฐานการโอนเงนิคนื กสศ. เกบ็รวบรวมไว้เพื่อเป็นหลกัฐาน

	 ทั้งนี้ เมื่อสถานศึกษาด�ำเนินการส่งเงินคืน กสศ. เรียบร้อยแล้ว 

สถานศึกษาสามารถดาวน์โหลดเอกสารใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ ผ่าน

ระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรองทุนเสมอภาค หลัง 

การคนืเงนิ 15 วนั เพื่อเกบ็เป็นหลกัฐานต่อไป
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การคืนเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข

เงินอุดหนุนของนักเรียน (ค่าครองชีพ)

นักเรียนไม่มีตัวตน ย้าย ลาออก  เสียชีวิต ได้ทุนการศึกษาจากแหล่งอื่น
หรือไม่สามารถมารับเงินส่วนนักเรียนได้

คืนเงินกลับไปยัง กสศ. บันทึกคืนเงินผ่านระบบ Bill Payment
ในระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน ได้ 2 รูปแบบ

รูปแบบที่ 1 
ช�ำระเงินผ่านบัญชีธนาคาร 

Mobile application ของทุกธนาคาร

ครูแอดมินบันทึกข้อมูลการคืนเงิน
ในระบบคัดกรองทุนเสมอภาค

สแกน QR Code หรือ Barcode
จากระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน 

เพื่อท�ำการโอนเงินจากบัญชีส่วนตัว
ผ่าน Mobile Banking

พิมพ์ Slip การโอนเงินเพื่อแนบบันทึก
ขออนุมัติเบิกเงินคืนตามกระบวนการ

ของสถานศึกษา

เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบ

รับเงินจากเจ้าหน้าที่การเงินและลงนามใน
ใบส�ำคัญรับเงินไว้เป็นหลักฐานการเบิกจ่าย

รูปแบบที่ 2
ช�ำระเงินที่เคาน์เตอร์ธนาคารกรุง

ไทย ธนาคารเกียรตินาคินภัทร และ
ธนาคารทหารไทยธนชาติทุกสาขา

ครูแอดมินบันทึกข้อมูลการคืนเงิน
ในระบบคัดกรองทุนเสมอภาค

พิมพ์ใบช�ำระเงินที่มี QR Code
หรือ Barcode

จากระบบคัดกรองทุนเสมอภาค

ท�ำบันทึกขออนุมัติเบิกเงิน โดยแนบ
ใบช�ำระเงินที่มี QR Code หรือ 

Barcode และเสนอเรื่องไปยังเจ้าหน้าที่
การเงิน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง
และครบถ้วน และขออนุมัติการคืนเงิน

ด�ำเนินการคืนเงิน
ณ เคาน์เตอร์ธนาคาร

และเก็บหลักฐานการโอนเงินคืน กสศ. 
ไว้เป็นหลักฐาน
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	 เงื่อนไขการอดุหนนุทนุเสมอภาคมี 2 เงื่อนไข ได้แก่ 

	 1) นักเรียนมีอัตราการมาไม่ต�่ำกว่าร้อยละ 85 ซึ่งเป็นสัญญาณเตือน

ของการเสี่ยงหลดุออกจากระบบการศกึษา

	 2) น�้ำหนักส่วนสูงของนักเรียนสมวัยตามเกณฑ์มาตรฐาน ซึ่งสะท้อน 

ค่าการเจรญิเตบิโตของนกัเรยีนและเป็นปัจจยัส่งเสรมิการเรยีนรู้ของนกัเรยีน

นิยามเงื่อนไขการรับทุน
	 1) อตัราการมาเรยีน หมายถงึ อตัราส่วนระหว่างจ�ำนวนวนัที่นกัเรยีน

มาเรยีนและจ�ำนวนวนัที่มกีารจดัการเรยีนการสอนอ้างองิตามโครงสร้างเวลา

เรยีนตามหลกัสูตรแกนกลางการศกึษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ 2551 ของกระทรวง

ศกึษาธกิาร (จ�ำนวน 100 วนัต่อภาคเรยีน หรอื 200 วนัต่อปีการศกึษา) 

	 2) น�้ำหนักและส่วนสูง หมายถึง น�้ำหนักตัวเป็นหน่วยกิโลกรัม และ 

ค่าส่วนสูงเป็นหน่วยเซนตเิมตร 

ขั้นตอนการบันทึกเงื่อนไขการรับทุน

3.6



การบันทึกเงื่อนไขการรับทุน
	 สถานศกึษาต้องด�ำเนนิการบนัทกึข้อมลูตามเงื่อนไขการรบัเงนิอดุหนนุฯ 

ผ่านระบบสารสนเทศ ในช่วงที่ระบบเปิดให้บนัทกึตามปฏทินิการด�ำเนนิงาน 

ซึ่งประกอบด้วย 2 เงื่อนไข ดงันี้ 

	 1) การบนัทกึอตัราการมาเรยีนของนกัเรยีนทนุเสมอภาค สามารถเลอืก

บนัทกึได้ 2 รูปแบบ คอื 

1)	 บนัทกึข้อมูลเป็นรายวนั

2)	 บนัทกึข้อมูลเป็นรายเดอืน 

	 2) การบันทึกน�้ำหนักและส่วนสูง โดยเบื้องต้นระบบจะมีการเชื่อมโยง

ข้อมูลจากต้นสังกัด หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลขอให้ด�ำเนินการบันทึก

ข้อมูลให้เป็นปัจจบุนัและสอดคล้องกบัความเป็นจรงิ

	 ทั้งนี้การบนัทกึข้อมลูตามเงื่อนไขการรบัทนุควรสอดคล้องกบัความเป็น

จริง เนื่องจากเป็นผลลัพธ์ส�ำคัญของการด�ำเนินงานโครงการจัดสรรเงิน

อดุหนนุนกัเรยีนยากจนพเิศษแบบมเีงื่อนไข ข้อมลูที่ถกูต้องสามารถสะท้อน

ความเสี่ยงในการหลุดออกจากระบบการศึกษาและการเจริญเติบโตของ

ร่างกายนกัเรยีนอนัเป็นปัจจยัที่ส่งเสรมิการเรยีนรู ้ ซึ่งเป็นเป้าหมายของการ

ด�ำเนนิงานของกองทนุเพื่อความเสมอภาคทางการศกึษา



ส่วนที่ 4 

แนวทางการดำ�เนินงานที่ถูกต้อง
และจุดเน้นย้ำ�ในขั้นตอนการทำ�งาน 
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สาระส�ำคัญ : เพื่อสร้างกระบวนการมีส่วนร่วมในการส�ำรวจ ค้นหาเด็ก

นกัเรยีน ผ่านกระบวนการ การรบัรองข้อมูล 3 ฝ่าย 1. ผู้ปกครองนกัเรยีน 

หรอื นกัเรยีนผูเ้ป็นเจ้าของข้อมลู 2. การยนืยนัและรบัรองข้อมลูการลงเยี่ยม

บ้านและบนัทกึข้อมูลจากครูผู้ปฏบิตังิานและผู้อ�ำนวยการในฐานะผู้บรหิาร

สถานศกึษาเพื่อปฏบิตังิานตามหน้าที่เจ้าพนกังานของรฐั และ 3. การรบัรอง

สถานะครวัเรอืนและที่อยูอ่าศยัโดยเจ้าหน้าที่ของรฐั/ผู้น�ำชมุชน ตามระเบยีบ 

กสศ. ซึ่งท�ำให้รู้จกัตวัตนนกัเรยีน รู้จกัครอบครวั และความต้องการ สถานะ

ความขาดแคลน เพื่อเป็นข้อมูลในการตดิตาม ส่งต่อความช่วยเหลอืต่อไป

ขั้นตอนลงพื้นที่คัดกรองตามแบบ
ขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน
(นร.01/กสศ.01) 

จุดเน้น ทบทวนความถูกต้อง

	 1. อัพโหลดรูปภาพถ่ายนักเรียนให้ถูกต้อง ไม่ควรอัพโหลด 

รูปอื่นใดที่ไม่สามารถแสดงตัวตนของนักเรียนได้เข้ามาในระบบ 

เนื่องจากมคีวามผดิฐานให้ข้อมูลเทจ็

	 2. ระบุข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ผู้ปกครองให้ถูกต้อง ไม่ควรบันทึก

เบอร์โทรศพัท์คนอื่นแทนผู้ปกครอง

4.1
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	 3. ต้องนับสมาชิกครัวเรือนที่อยู ่อาศัยในครัวเรือนน้อยกว่า 

3 เดือนขึ้นไป เพื่อให้ข้อมูลสมาชิกครัวเรือนเป็นไปตามแนวทาง 

ที่ก�ำหนด 

	 4. ต้องระบุข้อมูลสมาชิกในครัวเรือน ไม่สอดคล้องกับ ข้อมูล

สถานะครวัเรอืน 

	 5. ต้องบันทึกข้อมูลลักษณะที่อยู่อาศัยในแบบฟอร์ม นร./กสศ.

01 ให้สอดคล้องกบัภาพถ่ายบ้าน

	 6. การใช้ภาพลายเซ็นเจ้าหน้าที่ภาครัฐผู้รับรอง หากใช้ซ�้ำต้อง

ขออนุญาตในการใช้รับรองทุกครั้งหรืออัพเดทภาพลายเซ็นที่เป็น

ปัจจบุนั

ประเด็น สาระส�ำคัญ แนวทางการด�ำเนินงาน

ข้อมูล
รายได้
ครัวเรือน

การระบุมีอาชีพ
เกษตรกรรม/มีที่ดิน
ในการท�ำการเกษตร
น้อยกว่า 1 ไร่ ถึง
มากกว่า 5 ไร่ ต้องระบุ
รายได้จากอาชีพ
เกษตรกรรม
(หลังหักค่าใช้จ่าย)

	 วิธีการค�ำนวณอาชีพเกษตรกรรม (หลังหัก
ต้นทุน) เช่น ท�ำนา ขายข้าว 2 ครั้ง ได้ปีละ 
20,000 บาทหักค่าใช้จ่ายที่เป็นต้นทุนในการ
ประกอบอาชีพทั้งปี (ต้นทุนในการท�ำการ
เกษตร) แล้วเหลือ 12,000 บาท ให้น�ำมาหาร
เฉลี่ยเป็นเดือน จะได้ 12,000 ÷ 12 
= 1,000 บาท

จดุเน้น แนวทางทีส่ถานศกึษาควรด�ำเนินการให้ถูกต้องในแบบขอรบั
เงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (นร.01/กสศ.01)
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ประเด็น สาระส�ำคัญ แนวทางการด�ำเนินงาน

การระบุรายได้ที่รับ
จากสวัสดิการแห่งรัฐ	

	 รายได้ครัวเรือนประเภท “สวัสดิการจากรัฐ” 
เป็นข้อมูลส่วนหนึ่งในการค�ำนวณรายได้
ครัวเรือน และเป็นการส�ำรวจข้อมูลในการ
ให้การสนับสนุนช่วยเหลือส่งต่อให้หน่วยงาน
ภาครัฐในมิติอื่นๆ ต่อไป จึงควรระบุให้ครบ
ถ้วน โดยการค�ำนวณ สวัสดิการจากรัฐ 
ข้อมูลต้องมีความสอดคล้องกัน เช่น 
เป็นผู้พิการ และเป็นผู้สูงอายุด้วย สวัสดิการ
จากรัฐ คือ เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 600 บาท และ 
เบี้ยความพิการ 800 บาท จึงควรระบุใน 
รายได้สวัสดิการแห่งรัฐ รวมเป็น 
(600+800=1,400 บาท)

การค�ำนวณรายได้ให้
มีความถูกต้องตาม
แนวทางที่ กสศ. 
ก�ำหนด

	 ควรค�ำนวณรายได้ประเภทต่าง ๆ เป็นรายได้
เฉลี่ยต่อเดือนให้ถูกต้อง ยกตัวอย่างเช่น 
อาชีพประจ�ำมีเงินเดือน  
รายได้เฉลี่ยต่อเดือน (บาท) = เงินเดือนที่ได้
รับต่อเดือน

	 อาชีพรับจ้างรายวัน มีรายได้รายวันเท่ากัน
ทุกวัน 

	 รายได้เฉลี่ยต่อเดือน (บาท) = 
(รายได้รายวัน x 30)

	 อาชีพเกษตรกรรม ธุรกิจส่วนตัว หรือ
อาชีพอื่น ๆ ที่มีต้นทุนค่าใช้จ่าย

	 รายได้เฉลี่ยต่อเดือน (บาท) = (ประมาณการ
รายได้ทั้งปี* – ต้นทุนทั้งปี) ÷ 12

	 *ประมาณการรายได้ทั้งปีคิดจากการถัวเฉลี่ยโดย
ประมาณ โดยค�ำนึงถึงรายได้ สูงสุด/ต�่ำสุด หรือ
ช่วงที่ไม่มีรายได้ในปีนั้นๆ
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ประเด็น สาระส�ำคัญ แนวทางการด�ำเนินงาน

	 รายได้จากแหล่งอื่น ๆ เช่นเงินโอนจาก
ครอบครัว ค่าเช่า

	 รายได้เฉลี่ยต่อเดือน (บาท) = ประมาณการ
รายได้ทั้งปี ÷ 12 เดือน

การอยู่
อาศัย

การอยู่อาศัยต้อง
สอดคล้องกับข้อมูล
ความเป็นจริง

	 ควรพิจารณาอย่างสมเหตุสมผล เป็นความ
จริง ข้อมูลสถานะการอยู่อาศัยในการเช่าและ
เสียค่าเช่า 

ลักษณะ 
ที่อยู่
อาศัย

การะบุข้อมูลวัสดุที่ใช้
ท�ำพื้นบ้าน เช่น
ฝาบ้าน หลังคา
ต้องสอดคล้องกับ
ภาพถ่ายรูปบ้าน	

	 ควรให้ข้อมูลที่ตรงกับภาพ เช่น ภาพพื้นบ้าน
เป็นกระเบื้อง/เซรามิค ควรระบุตามภาพ  
“บ้านมีลักษณะยกพื้นสูง” พื้นบ้านที่ระบุ 
ไม่ควรเป็น ดิน/ทราย ควรเลือกเป็นไม้
กระดาน/ตามภาพ, ภาพฝาบ้านเป็นอิฐ
บล็อกฉาบซีเมนต์ หรือ หลังคาเป็นโลหะ 
(เช่น สังกะสี/เหล็ก/อะลูมิเนียม) ควรระบุ 
ตามภาพเช่นกัน

ที่ดิน
ท�ำการ
เกษตรและ
แหล่งน�้ำ
ดื่ม และ
ไฟฟ้า

การระบุข้อมูลไฟฟ้า
ต้องสอดคล้องกับ
ข้อมูลเครื่องใช้ ไฟฟ้า
ในครัวเรือน

	 ควรระบุข้อมูลเกี่ยวกับข้อมูลการใช้ ไฟฟ้าให้
สอดคล้องตามความเป็นจริง

ยาน
พาหนะ
และของใช้
ในครัว
เรือน

การบันทึกข้อมูลยาน
พาหนะและของใช้ใน
ครัวเรือนต้องตรงตาม
ความเป็นจริง

	 ควรระบุข้อมูลยานพาหนะ ข้อมูลของใช้ 
ในครัวเรือนให้เป็นไปตามความเป็นจริงและ
ต้องสอดคล้องกับยานพาหนะและของใช้ใน
ครัวเรือนที่ปรากฏภาพภายในและภายนอก
บ้าน ทั้งนี้ภาพถ่ายติดยานพาหนะไม่ได้มีผล
ต่อการคัดกรองนักเรียน แต่จะเน้นความ
สอดคล้องของข้อมูลที่ผู้ปกครอง 
ให้ข้อมูลกับภาพถ่ายที่พักอาศัย



76

ประเด็น สาระส�ำคัญ แนวทางการด�ำเนินงาน

รูปถ่าย
สภาพ
บ้าน

การบันทึกรูปถ่าย
สภาพบ้านให้ถูกต้อง
และตรงตามแนวทางที่
ก�ำหนด

	 ตรวจสอบข้อมูลการน�ำเข้า ภาพถ่ายที่พัก
อาศัยให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ เช่น 
ภาพภายนอกที่ต้องเห็นหลังคา หรือ 
ภาพภายในที่ต้องเห็นสภาพภายในบ้าน 
โดยค�ำนึงถึงความปลอดภัยของตัวคุณคร ู
ผู้ปฏิบัติงานเป็นหลัก หรือกรณีที่พักอาศัย
ในห้องเช่า ที่มีความสูงหลายชั้นให้ถ่ายภาพ
อาคารตามความเหมาะสม และหากไม่ได้รับ
การอนุญาตให้ถ่ายภาพจากผู้ปกครอง/
สถานที่พักนั้นๆ อนุโลมให้ใช้ภาพถ่าย
นักเรียนกับป้ายโรงเรียนได้ โดยระบุสาเหตุ

การลง
ลายเซ็น
รับรอง

กรณีเจ้าหน้าที่รัฐ 
ไม่ยินยอมให้ใช้ลายมือ
ชื่อ

	 สถานศึกษาควรพิจารณา ท�ำหนังสือขอ
อนุญาตใช้ลายมือชื่อทุกครั้ง เพื่อป้องกัน 
ข้อร้องเรียนและเพื่อความโปร่งใส ตรวจสอบ
ได้ของสถานศึกษา โดยภาพลายเซ็นต์ที่ใช้
จ�ำเป็นที่จะต้องเป็นลายเซ็นต์ปัจจุบัน หรือ
เป็นลายเซ็นต์เดียวกันกับการลงลายมือชื่อ
ในหลักฐานที่โรงเรียนจัดเก็บไว้

กรณีเจ้าหน้าที่รัฐ เป็น
บิดา มารดา หรือครู 
ผู้ลงเยี่ยมบ้าน ของ
นักเรียน

	 ควรตรวจสอบพิจารณา การมีส่วนได้ส่วน
เสียของเจ้าหน้าที่รัฐผู้รับรองนักเรียนให้เป็น
ไปตามคู่มือและหลักเกณฑ์ กสศ. ของแต่ละ
สังกัด เพื่อป้องกันข้อร้องเรียนและเพื่อความ
โปร่งใส ตรวจสอบได้ของสถานศึกษา 

กรณีอัปโหลดลายเซ็น
เจ้าหน้ารัฐเป็นภาพ
เดียวกันของนักเรียน
ทุกราย/ใช้ภาพลาย
เซ็นซ�้ำ ในทุกปี

	 ควรพิจารณาตรวจสอบ อัปโหลดภาพลาย
เซ็นต์เจ้าหน้าที่รัฐให้เป็นปัจจุบัน ตรงกับ 
การรับรองเอกสารที่จัดเก็บไว้ที่สถานศึกษา 
และเป็นหลักฐานในการตรวจสอบให้หน่วย
ตรวจสอบต่อไป



ประเด็น สาระส�ำคัญ แนวทางการด�ำเนินงาน

กรณีนักเรียนที่มีอายุ
เกิน 10 ปีไม่ได้ลงนาม
รับรองข้อมูล นร.01

	 ควรด�ำเนินการตามคู่มือ เพื่อให้นักเรียน 
รับทราบและเป็นไปตามคู่มือและหลักเกณฑ์ 
กสศ. โดยหลักฐานที่นักเรียนลงรายมือชื่อ
ตัวจริงให้จัดเก็บไว้ที่สถานศึกษา

กรณีลายเซ็นครู
ประจ�ำชั้นไม่ตรงกับ
ข้อมูลชื่อในระบบ

	 ควรพิจารณาตรวจสอบ อัปโหลดภาพ 
ลายเซ็นต์ให้เป็นปัจจุบัน ถูกต้องตรงตาม
ระบบก่อนการบันทึก หากพบปัญหาให้
ติดต่อมายัง กสศ. เพื่อแก้ไขผ่าน 
ช่องทางการสื่อสารต่างๆ
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สาระส�ำคัญ : เพื่อสร้างกระบวนการมีส่วนร่วมในการส�ำรวจ ค้นหาเด็ก

นกัเรยีน ผ่านกระบวนการรบัรองโดยผู้น�ำชมุชน ซึ่งท�ำให้รู้จกัตวัตนนกัเรยีน 

รูจ้กัครอบครวั และความต้องการ สถานะความขาดแคลน เพื่อเป็นข้อมลูใน

การตดิตาม ส่งต่อความช่วยเหลอืต่อไป

	 ปรับขั้นตอนเป็นการด�ำเนินการภายในสถานศึกษา เพื่อรายงาน

ผลการด�ำเนนิงานโครงการให้ทีป่ระชมุคณะกรรมการสถานศกึษารับ

ทราบตามรอบการประชุม

สาระส�ำคัญ : เพื่อคงไว้ซึ่งกระบวนการการสร้างการมีส่วนร่วมของชุมชน 

ในการส�ำรวจ ค้นหาเดก็นกัเรยีน โดยผู้น�ำชมุชนสามารถให้ข้อเทจ็จรงิ หรอื

ข้อแนะน�ำแก่สถานศกึษาตามบทบาทหน้าที่ของคณะกรรมการสถานศกึษา 

โดยหากสถานศึกษาไม่สามารถมอบทุนเสมอภาคให้นักเรียนได้ต้องระบุ

สาเหตกุารไม่ได้รบัเงนิของนกัเรยีนด้วย

การตัดขั้นตอนการรับรองผลการ
พิจารณาเพื่อรับเงินอุดหนุนแบบมี
เงื่อนไข แบบฟอร์ม นร.05/กสศ.05 
กับการรายงานให้คณะกรรมการ
สถานศึกษาในปัจจุบันแตกต่างกัน
อย่างไร

4.2
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จุดเน้นเตรียมความพร้อม

	 1. สถานศึกษาสามารถจัดสรรเงินให้แก่นักเรียนหลังจาก กสศ. 

ประกาศสถานะการโอนเงนิได้เลย (ไม่เกนิ 20 วนัท�ำการ) โดยไม่ต้อง

รอจัดการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา และเมื่อสถานศึกษา

จัดสรรเงินเรียบร้อยค่อยน�ำข้อมูลรายชื่อนักเรียนและผลการจัดสรรฯ

ไปรายงานให้คณะกรรมการสถานศึกษารับทราบตามรอบการจัด 

ประชมุฯของสถานศกึษาต่อไป

	 2. ข้อมูลสมุดบัญชีสถานศึกษาไม่ถูกต้อง หรือไม่อัพโหลดหน้า

สมดุบญัชสีถานศกึษาแยกเป็น 2 กรณี 

1.)	 กรณสีถานศกึษาที่ยงัไม่แก้ไขชื่อบญัชใีห้ตรงตามที่ กสศ.

ก�ำหนด ให้ด�ำเนนิการแก้ไขให้ถกูต้องและส่งหนงัสอืมายงั 

กสศ.เพื่อขอเปลี่ยนแปลงบญัชี

2.)	 สถานศกึษาที่มกีารคดักรองนกัเรยีนผ่านระบบสารสนเทศ

ของ กสศ. ทุกโรงเรียน ให้ด�ำเนินการเปิดบัญชีสถาน

ศกึษาให้ถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ กสศ.

	 3. ข้อตรวจสอบในการแก้ไข/บนัทกึเลขบญัชสีถานศกึษาในระบบ 

สถานศกึษาตรวจสอบการกรอกข้อมลูว่าตรงกบัหน้าสมดุบญัชสีถาน

ศกึษาที่อพัโหลดหรอืไม่ และเบอร์ส�ำหรบัส่ง SMS แจ้งเตอืนเงนิเข้า 

ไม่ถูกต้อง หรอื ไม่ใช่เบอร์ของผู้รบัผดิชอบที่เป็นปัจจบุนั ต้องด�ำเนนิ

การแก้ไขให้ถูกต้อง

หมายเหตุ : สถานศึกษาตรวจสอบและบันทึกบัญชีสถานศึกษาได้ในหน้า

การจดัการข้อมูล โดยครูแอดมนิโรงเรยีนสามารถเข้ามาอพัเดต และจดัการ

ข้อมูลของสถานศกึษาได้ในหน้าดงักล่าว
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สาระส�ำคัญ : เพื่อให้สถานศึกษาตรวจสอบสถานะการโอนเงิน และแจ้ง

ข้อมูลผลการจดัสรรเงนิอดุหนนุแก่ผู้ปกครองของนกัเรยีนทนุเสมอภาคอย่าง

เป็นทางการ และให้สถานศึกษาเตรียมการส�ำหรับการจัดสรรเงินสดแก่ 

ผู้ปกครอง กรณทีี่นกัเรยีนรบัเงนิสดผ่านสถานศกึษา

ขั้นตอนการแจ้งผล
การจัดสรรเงิน 
แบบฟอร์ม นร./กสศ. 08

จุดเน้น ทบทวนความถูกต้อง

	 1.	ต้องระบขุ้อมูลในเอกสารให้ครบถ้วนและถูกต้อง

	 2. ผู้รบัมอบอ�ำนาจ และรายเซน็ผู้รบัมอบอ�ำนาจต้องสมัพนัธ์กนั

	 3.	สถานศึกษาต้องจัดเก็บหลักฐานส�ำเนาบัตรประชาชน 

ผู ้ปกครอง และท�ำใบมอบอ�ำนาจ ทั้งนี้เพื่อความครบถ้วนของ 

สถานศกึษาต้องด�ำเนนิการท�ำหลกัฐานทกุครั้งเนื่องจาก กสศ. จะมี

การสุ่มตรวจสอบสถานศกึษา

4.3
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สาระส�ำคัญ : เพื่อเป็นหลักฐานที่ใช้ประกอบการบันทึกการจ่ายเงินที่ใช้

อ้างอิงในการตรวจสอบการยืนยันการจ่ายเงิน สามารถระบุผู้รับได้ตาม

ภาพถ่ายประกอบการจ่ายเงนิ และรู้จ�ำนวนนกัเรยีนที่ได้รบัเงนิ

ขั้นตอนการจัดสรรเงินและการคืนเงิน 
แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุน
แบบมีเงื่อนไขรายชั้นเรียน
และรายโรงเรียน

จุดเน้น ทบทวนความถูกต้อง 

	 1.	ต้องตรวจสอบภาพลายเซน็ผู้รบัเงนิให้ถูกต้อง

	 2.	ต้องเก็บแบบรายงานผลการจัดสรรเงิน ที่ผู้ปกครองลงนาม 

รบัเงนิแล้วเป็นหลกัฐาน

	 3.	ต้องบันทึกแบบรายงานผลการจัดสรรเงินรายโรงเรียน โดย

ตรวจสอบว่าครูประจ�ำชั้นบันทึกแบบรายงานผลการจัดสรรเงินราย 

ชั้นเรยีนเสรจ็สิ้นแล้วหรอืไม่

	 4.	โรงเรยีนต้องจ่ายเงนิหรอืคนืเงนิผ่านระบบ Bill Payment ให้ทนั

ภายใน 20 วนัท�ำการ 

	 5.	โรงเรยีนต้องบนัทกึผลการจดัสรรเงนิและคนืเงนิ เพื่อให ้กสศ. 

และผู้ตรวจสอบทราบผลการด�ำเนนิการของสถานศกึษา

4.4
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ประเด็น แนวทางการด�ำเนินงาน

ภาพถ่าย
การรับเงิน

	 คุณครูผู้บันทึกควรตรวจสอบ ภาพลายเซ็นต์ และรายชื่อในระบบให้
ถูกต้องการการบันทึก หากพบข้อมูลไม่ตรง ขอให้คุณครูแก้ไขก่อน
การบันทึกข้อมูล เพื่อความถูกต้องตามข้อมูลการเงินของสถานศึกษา

⊗	ต้องไม่ใช้ภาพผู้รับเงินซ�้ำกันในภาคเรียนอื่นๆ/ภาพลายมือชื่อต้องตรง
กับชื่อผู้รับเงินที่แสดงในระบบ

การ
จ่ายเงิน

	 คุณครูตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง เบื้องต้นระบบจะดึงข้อมูล User 
ชื่อ-นามสกุล ของผู้บันทึกข้อมูลมาตั้งต้นให้ก่อน หากต้องการแก้ไข
ชื่อนามสกุลคุณครูผู้จ่ายเงินให้ถูกต้องสามารถแก้ไขชื่อนามสกุลและ
อัปโหลดรูปภาพลายเซ็นให้ตรงกับรายชื่อคุณครูผู้จ่ายเงินในระบบได้

การ
คืนเงิน	

	 ครูแอดมินโรงเรียน ควรตรวจสอบกับครูประจ�ำชั้นว่าบันทึกแบบ
รายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนรายชั้นเรียนให้ครบเสร็จสิ้น แล้วจึง
ด�ำเนินการบันทึกแบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนรายโรงเรียน 
หากมีเงินที่ไม่สามารถจัดสรรได้ ให้ด�ำเนินการช�ำระผ่านระบบ 
Bill Payment ในระบบภายใน 20 วันหลังประกาศสถานะการโอนเงิน

⊗	ต้องไม่โอนเงินคืนก่อนการจัดสรรรายชั้นเรียนเสร็จ ในระบบคัดกรอง
ทุนเสมอภาค และ ต้องโอนเงินคืนผ่านระบบ Bill Payment เท่านั้น

จุดเน้น แนวทางท่ีสถานศึกษาควรด�ำเนินการให้ถูกต้องในขั้นตอน
การจัดสรรเงินและการคืนเงิน
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สาระส�ำคัญ : เป็นเงื่อนไขของโครงการฯ เพื่อวัดประสิทธิภาพในการ 

ด�ำเนนิงานโครงการจดัสรรเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจนแบบมเีงื่อนไข

ขั้นตอนการบันทึกอัตราการมาเรียน
และน้ำ�หนักส่วนสูง
ของนักเรียนทุนเสมอภาค

จุดเน้น ทบทวนความถูกต้อง

	 1.	ต้องตรวจสอบข้อมูลน�้ำหนกั/ส่วนสูง ให้ถูกต้อง เช่น สลบักนั

ระหว่างน�้ำหนัก กับ ส่วนสูงนักเรียนมีส่วนสูงลดลงจากภาคเรียน 

ก่อนหน้า เป็นต้น

	 2.	ต้องบนัทกึการมาเรยีนให้สอดคล้องกบัจ�ำนวนวนัที่ท�ำการเรยีน

การสอน

4.5



ประเด็น แนวทางการด�ำเนินงาน

การบันทึก
เงื่อนไข
การรับทุน
เสมอภาค

	 ตรวจสอบความถูกต้องก่อนบันทึกข้อมูล การบันทึกน�้ำหนักส่วนสูง
ไม่ถูกต้อง จะส่งผลกระทบต่อการประเมินผลลัพธ์ของโครงการ และ
การส่งต่อความช่วยเหลือแก่นักเรียนทั้งในด้านการติดตามนักเรียน
เสี่ยงหลุดออกจากระบบการศึกษาและ การให้ความช่วยเหลือด้าน 
ทุพโภชนาการหรือ การช่วยเหลืออื่นๆในอนาคต 

⊗	ระวังการบันทึกข้อมูลสลับระหว่างน�้ำหนัก และส่วนสูง

จุดเน้น แนวทางท่ีสถานศึกษาควรด�ำเนินการให้ถูกต้องในขั้นตอน
การบันทึกอัตราการมาเรียน และน�้ำหนักส่วนสูง 



ภาคผนวก
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แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง
1)	 แบบขอรบัเงนิอดุหนนุนกัเรยีนยากจน (นร./กสศ.01) 

2)	 หนังสือแจ้งผลการรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข นักเรียนทุนเสมอ

ภาค (นร./กสศ.08)

3)	 แบบหลักฐานการจ่ายเงินนักเรียนทุนเสมอภาค ภาคเรียนที่ 1 ปี 

การศกึษา 2567 ส�ำหรบัครปูระจ�ำชั้น กรณนีกัเรยีนขอรบัเงนิสดผ่าน

สถานศกึษาเท่านั้น

4)	 แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข กรณี นักเรียน 

ทนุเสมอภาคขอรบัเงนิสดผ่านสถานศกึษา ส�ำหรบัครปูระจ�ำชั้น และ

ครูแอดมนิ

หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง
1)	 ประกาศ กสศ. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดให้มีการรับรองข้อมูล 

การขาดแคลนทนุทรพัย์หรอืด้อยโอกาสโดยเจ้าหน้าที่ของรฐั

2)	 บนัทกึข้อตกลงความร่วมมอืระหว่าง กสศ. และหน่วยงานต้นสงักดั
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