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เนื่องจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  มีการกระจายอ านาจการบริหารงบประมาณให้

สถานศึกษาเพ่ิมมากข้ึน  เมื่อได้รับจัดสรรงบประมาณสถานศึกษาจึงต้องบริหารจัดการงบประมาณและใช้จ่ายเงินที่ได้รับ
จัดสรรให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล  เพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา  สถานศึกษาจึงต้องจัดท า
แผนปฏิบัติการประจ าปีที่ชัดเจนครอบคลุมภารกิจของสถานศึกษาและสอดรับตามระบบประกันคุณภาพการศึกษาภายใน
สถานศึกษา  (Internal Quality Assurance System)  ดังนั้น  ในแต่ละปีให้สถานศึกษาด าเนินการดังนี้  

1. จัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี   ให้สอดคล้องกับนโยบายและจุดเน้นของส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน โดยด าเนินการ ดังนี้ 
     1.1 ก าหนดโครงการ/กิจกรรมให้สอดคล้องกับภารกิจของสถานศึกษา 
     1.2 ครอบคลุมแหล่งเงินทุกประเภทที่สถานศึกษาได้รับ 
     1.3 ระบุกิจกรรม วงเงิน และระยะเวลาด าเนินการให้ชัดเจน 
     1.4 เสนอแผนปฏิบัติการประจ าปีเพ่ือขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
     1.5 เผยแพร่ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติการประจ าปีให้คณะครู ผู้ปกครองนักเรียน ชุมชนและ  
สาธารณชนทราบทางเว็ปไซต์  เพื่อความโปร่งใสในการด าเนินการ 
  

2. กำรด ำเนินกำรตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี    สถานศึกษาจะต้องด าเนินการให้ครบถ้วนทุกภารกิจ 
(โครงการ/กิจกรรม)  และใช้จ่ายเงินภายในวงเงินและระยะเวลาตามแผนปฏิบัติการประจ าปีที่ก าหนด  กรณีที่มีความ
จ าเป็นและไม่สามารถด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจ าปีก าหนดได้ และหรือมีการปรับแผนใหม่  สถานศึกษาต้อง
เสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานก่อนด าเนินการ 

ผู้บริหารโรงเรียนควบคุม ก ากับ ติดตามการใช้จ่ายเงินให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือกิจกรรมที่
ก าหนดไว้  มอบหมายผู้รับผิดชอบฝ่ายแผนหรือเจ้าหน้าที่การเงิน  จัดท าทะเบียนคุมการใช้จ่ายเงินแต่ละโครงการหรือ
กิจกรรมให้ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน  เพ่ือควบคุมการใช้จ่ายเงินให้เป็นไปตามแผนที่ก าหนด 
  

3. กำรติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
    3.1 มีการติดตามผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจ าปีอย่างน้อยทุกภาคเรียน 
    3.2 มีการรายงานผลการด าเนินงานครบถ้วนทุกโครงการ/กิจกรรม ตามท่ีก าหนดในแผนปฏิบัติการ 

ประจ าปี  เมื่อสิ้นสุดโครงการหรือสิ้นปีงบประมาณหรือสิ้นปีการศึกษา  ต้องรวบรวมผลการด าเนินการและผลการใช้จ่ายเงิน
สรุปรายงานเสนอผู้บริหารรับทราบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการวางแผนพัฒนาการศึกษาในปีต่อไป 
     3.3 เผยแพร่รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจ าปีให้คณะครู บุคลากรทางการศึกษา 
ผู้ปกครองนักเรียน  ชุมชนทราบ  เพ่ือความโปร่งใสในการด าเนินการ 
 
 

การบรหิารเงนิของสถานศกึษาด้วยแผนปฏบิตักิารประจ าปี 
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1.ประเภทเงินอุดหนุนรำยหัว 
 

      

โรงเรียนแห่งหนึ่ง สังกัด สพป.อุดรธานี เขต 1  จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา 2564  ซึ่งเริ่มวางแผน
ก่อนเปิดภาคเรียน (ช่วงเดือนเมษายน 2564 ถึงวันที่ 1 พฤษภาคม  2564)  โดยใช้ข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล ครั้งท่ี  2 
(10 พ.ย. 2563) เป็นเกณฑ์ในกำรจัดตั้งงบประมำณจ ำนวนนักเรียนทั้งสิ้น  115 คน แยกระดับช้ัน  ดังนี้ 
    - นักเรียนระดับอนุบาล          จ านวน    29  คน 
    - นักเรียนระดับประถมศึกษา   จ านวน    86  คน 

ข้อมูลดังกล่าว  โรงเรียนน ามาเป็นเกณฑ์ในการประมาณการส าหรับค านวณเงินงบประมาณแต่ละประเภท ดังนี้ 
 
 

1.1  เงินอุดหนุนรายหัว คงเหลือยกมาจากปีการศึกษา 2563 (ณ 31 มี.ค.2564)   =  47,230  บำท 
1.2  ประมาณการจาก ข้อมูลนักเรียนรำยบุคคลภำคเรียน 2 ปีกำรศึกษำ 2563 (ณ 10 พ.ย.63) 

        (นักเรียนทั้งสิ้น  115  คน ) 
        - นกัเรียนระดับก่อนประถม  29 คน x  1700 บาท       =  49,300 
        - นักเรียนระดับประถม        86 คน x  1900 บาท       = 163,400     =270,200  บำท 
        - รายหัวได้รับเพิ่ม (500บาทต่อคน)  115 คน x  500 บาท  =   57,500    
             รวมเงิน   +            =  317,430  บำท  
  

 1) จัดสรรส ำหรับเป็นค่ำใช้จ่ำยด้ำนกำรบริหำรจัดกำรทั่วๆ ไป    30 %   =   95,229 บำท  ดังนี้ 
  ค่าสาธารณูปโภค  =    16,000   บาท 
    ค่าวัสดุส านักงาน  = 18,000   บาท 
  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  =   8,000   บาท 
   ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  =   3,000   บาท 
   ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์  =   5,229   บาท 
   ปรับปรุงสภาพแวดล้อม และอาคารสถานที่  =  30,000  บาท 
    เงินกันส าหรับภารกิจตามความจ าเป็นตามเร่งด่วน  =         15,000  บาท 
 
 2) จัดสรรส ำหรับเป็นค่ำใช้จ่ำยกำรจัดกำรเรียนกำรสอน   70 %      =        222,201 บำท   ดังนี้ 
  โครงการระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา  =  10,000   บาท 
       โครงการส่งเสริมการอ่าน     =  10,000   บาท 
  โครงการเด็กพิเศษเรียนร่วม     =    7,000   บาท 
  โครงการส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะที่พึงประสงค์ =    8,000   บาท 
  โครงการยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน   =          40,000   บาท 
  โครงการโรงเรียนสวยห้องเรียนงาม    =          20,000   บาท 

กรณีศึกษำ 
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2. ประเภทเงินนโยบำยเรียนฟรี 15 ปี 

  โครงการโรงเรียนวิถีพุทธชั้นน า     =   7,000    บาท 
  โครงการโรงเรียนสีเขียว     =   8,000    บาท 
  โครงการเศรษฐกิจพอเพียงตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง =         10,000    บาท 
  โครงการบูรณาการ การพัฒนาโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบล =         10,000    บาท 
  โครงการจัดหาสื่อ/วัสดุการศึกษา วัสดุฝึก สอน สอบ  =         62,201    บาท 
  โครงการวันส าคัญของไทย     =         10,000    บาท 
  โครงการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน    =  10,000    บาท 
  โครงการป้องกันและแก้ไขบัญหายาเสพติด   =          10,000    บาท 
 
 
 

   2.1 หนังสือเรียน (จัดซื้อให้นักเรียนทุกคนทุกกลุ่มสำระกำรเรียน)   
-ยอดคงเหลือยกมาจากปีการศึกษา 2563   =                 0     บาท     

    -นักเรียนก่อนประถม    29 คน x 200 บาท  =    5,800     บาท  
  -นักเรียนประถม ป.1    11 คน x 656 บาท  =           7,216     บาท 
  -นักเรยีนประถม ป.2     13 คน x 650 บาท  =           8,450     บาท   
  -นักเรียนประถม ป.3 14 คน x 653 บาท  =           9,142     บาท  
  -นักเรียนประถม ป.4 15 คน x 707 บาท  =         10,605     บาท 
  -นักเรียนประถม ป.5 15 คน x 846 บาท  =         12,690     บาท  
  -นักเรียนประถม ป.6 18 คน x 859 บาท  =         15,462     บาท  

    รวมนักเรียน   115 คน รวมเงิน  =        69,365    บำท  
   

 2.2  เครื่องแบบนักเรียน  (จัดให้นักเรียนทุกคนๆ ละ 2 ชุด/ปีกำรศึกษำ) 
-ยอดคงเหลือยกมาจากปีการศึกษา 2563            =                 0     บาท 

  -นักเรียนก่อนประถม         29 คน x 300 บาท    =    8,700    บาท 
   -นักเรียนระดับประถม        86 คน x 360 บาท  =          30,960    บาท 

รวมนักเรียน   115 คน รวมเงิน  =         39,660    บาท 
 

 2.3  อุปกรณ์กำรเรียน  (ค ำนวณ 2 ภำคเรียน) 
-ยอดคงเหลือยกมาจากปีการศึกษา 2563            =                 0     บาท 
-นักเรียนก่อนประถม    29 คน x 100 บาท x 2 ภาค =          5,800    บาท 

   -นักเรียนระดับประถม   86 คน x 195 บาท x 2 ภาค =          33,540    บาท 
รวมนักเรียน   115 คน รวมเงิน  =         39,340    บาท 
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           2.4 กิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  (ค ำนวณ 2 ภำคเรยีน) 
   -ยอดคงเหลือยกมาจากปีการศึกษา 2563   =           3,555   บาท 

  -นักเรียนก่อนประถม     29 คน x 215 บาท x 2 ภาค     =      12,470   บาท 
  -นักเรียนระดับประถม   86 คน x 240 บาท x 2 ภาค      =    41,280   บาท  

รวมนักเรียน   115 คน รวมเงิน  =         57,305   บำท 
 

 
 
 

 ( นักเรียนในข้อมูล DMC 10 มิ.ย.2563 ยากจนจ านวน 33 คน ผ่านระบบการคัดกรอง = 47 คน ) 
                      -นักเรียนระดับประถม    47 คน x 500 บาท x 2 ภาค =   47,000    บาท 
      รวมเงิน     =   47,000   บำท 
 โรงเรียนได้ใช้ข้อมูลนักเรียนยากจนตามข้อมูล  DMC (10  มิถุนายน 2563) เฉพาะนักเรียนประถมศึกษา 
โรงเรียนใช้วิธีจ่ายเงินสดให้กับนักเรียน โดยแบ่งจ่ายเป็น 2 ภาคเรียน 
 
 
 
 

ที ่ โครงกำร/กิจกรรม จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ  

1 หนังสือเรียน 8 กลุ่มสาระ หลักสูตรแกนกลาง พ.ศ.2551 69,365 -จัดซื้อตามระเบียบพัสดุฯ  
2 เครื่องแบบนักเรียน 39,660 -จ่ายเงินให้ นร.ซื้อคนละ 2 ชุด/ปี 
3 อุปกรณ์การเรียน  39,340 -จ่ายเงินให้ นร.ภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
4 กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน    57,305    -จัดท าแผน/โครงการ  1 โครงการ 

 1.กิจกรรมวิชาการ                                 5,000 บ.  -มี 5 กิจกรรม 
 2.กิจกรรมคุณธรรม                                5,000 บ.   
 3.ทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้                        30,860 บ.   
 4.บริการสารสนเทศ/ICT                                0 บ.  -ด าเนินการโดยไม่ใช้งบประมาณ 

 5.กิจกรรมจัดการเรียนการสอนทางไกล 
  ในช่วงสถานการณโ์ควิด-19                   16,445 บ. 

 -ผลิตสื่อ  ใบงาน แบบฝึกหัด  ค่าจัดซื้อ 
ซิมเน็ตเรียนออนไลน์  ค่าเบี้ยเลี้ยง 
ค่าพาหนะ ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง ในการ
ติดตามและเยี่ยมบ้านนักเรียนของครู 
และบุคลากรทางการศึกษา 

รวมทั้งสิ้น 205,670  

53,750 บำท 

3. ประเภทเงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐำนนักเรียนยำกจน 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 หน้า 6 
 

 
 

  -ยอดคงเหลือยกมาจากปีการศึกษา 2563    =           30,000    บาท 
             -นักเรียนก่อนประถมและประถม 115 คน x 21 บาท x 200 วัน =         483,000     บาท 

รวมเงิน      =        513,000    บำท 
 โรงเรียนได้รับงบประมาณจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ านวน 200 วัน และจัดอาหารให้นักเรียนอาหาร
กลางวันให้นักเรียนทุกคนไม่เกินคนละ 21 บาท ต่อคนต่อวัน  โดยแต่งตั้งผู้รับผิดชอบโครงการและครูเวรประจ าวัน
ประกอบอาหารทุกวัน  โดยเน้นคุณภาพของอาหาร ตามหลักโภชนาการ  ความสะอาด ปลอดภัย ตลอดจนเน้นนักเรียน
กินอ่ิมทุกคนทุกวัน 
 
 
  
      1)  เงินผ้าป่าสามัคคี เพ่ือการเรียนการสอน                     =  180,000   บาท 
  2)  เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์(ป้ายโรงเรียน)               = 220,000   บาท 
  3)  เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์ (จ้างครูอัตราจ้าง)  =  55,000    บาท 
                  ฯลฯ 
 
 
 
                     นักเรียนยำกจนพิเศษ  25  คน    25 คน x 1,500 บำท  x 2 ภำคเรียน 
 
หมำยเหตุ  แผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา 2564  ผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
    ในวันที่  7  พฤษภาคม 2564  (วันที่จัดประชุมคณะกรรมการ) 
  

 

 

 

*** ขอให้โรงเรียนน ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 2564  ไปใช้เป็นเครื่องมือในกำรควบคุม 

กำรเบิกจ่ำยเงินให้ตรงตำมวัตถุประสงค์กำรใช้จ่ำยเงิน  และถูกต้องตำมโครงกำร/กิจกรรม *** 
 

4. ประเภทเงินโครงกำรอำหำรกลำงวัน 

5. ประเภทเงินรำยได้สถำนศึกษำ 

6. ประเภทเงินอุดหนุนนักเรียนยำกจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (กสศ.) 
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ทะเบียนคุมกำรเบิก-จ่ำยเงินงบประมำณ 
ตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 2564 

 
 

 
 
 
 

(ควบคุมกำรจ่ำยตั้งแตว่ันที่ 1 เมษำยน 2564  ถึงวันที่  31  มีนำคม  2565) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประเภทเงินอดุหนนุรายหัว 
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1.ชื่อโครงกำร/รำยกำร...................ค่ำสำธำรณูปโภค………………………….. 

วัน เดือน ปี 
ที่

เอกสาร 
รายการ 

จัดสรรตาม
แผนฯ 

เบิก-จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 16,000  16,000  
10 เม.ย.64 บจ…../64 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน มี.ค.64  1,300 14,700  
15 พ.ค.64 บจ…../64 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน เม.ย.64  900 13,800  
6 มิ.ย.64 บจ…../64 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน พ.ค.64  1,100 12,700  
10 ก.ค.64 บจ…../64 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน มิ.ย.64  1,200 11,500  
15 ส.ค.64 บจ…../64 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน ก.ค.64  1,300 10,200  
20 ก.ย.64 บจ…../64 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน ส.ค.64  1,400 8,800  
10  ต.ค.64 บจ…../65 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน ก.ย.64  1,250 7,550  
5 พ.ย.64 บจ…../65 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน ต.ค.64  1,000 6,550  

11  ธ.ค.64 บจ…../65 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน พ.ย.64  1,100 5,450  
8 ม.ค. 65 บจ…../65 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน ธ.ค.64  1,300 4,150  
10 ก.พ.65 บจ…../65 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน ม.ค.65  1,400 2,750  
10  มี.ค. 65 บจ…../65 จ่ายค่าน้ า ค่าไฟ เดือน ก.พ.65  1,400 1,350  

       

31 มี.ค.65  รวม 16,000 14,650 1,350  

 
 

2. ชื่อโครงกำร/รำยกำร....ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ.….. 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรร

ตามแผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 8,000 - 8,000  
8  มิ.ย.64 บค…./64 จ่ายค่าใช้จ่ายไปราชการบันทึกข้อมูล DMC  1,000 7,000  
20 ก.ย.64 บค…./64 ค่าพาหนะไปราชการของ ผอ.  1,050 5,950  
 8 ต.ค.64 บค…./65 ค่าใช้จ่ายไปราชการ กทม.ของ  ผอ.  2,800 3,150  
10 ม.ค 65 บค…./65 ค่าใช้จ่ายครูไปอบรมครูภาษาอังกฤษ  1,550 1,600  

       
       

31 มี.ค.65  รวม 8,000 6,400 1,600  
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  3. ชื่อโครงกำร/รำยกำร........................ค่ำวัสดุส ำนักงำน....……………………………….. 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรร

ตามแผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 18,000  18,000  
20 พ.ค.64 บจ…./64 จัดซื้อวัสดุส านักงาน  9,800 8,200  
15 ธ.ค.64 บจ…./64 จัดซื้อวัสดุส านักงาน  2,900 5,300  
10 ก.พ.65 บจ…./64 จัดซื้อวัสดุส านักงาน  3,600 1,700  

       

31 มี.ค.65  รวม 18,000 16,300 1,700  

 
 

4.  ชื่อโครงกำร/รำยกำร...............ค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น...................…… 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 3,000  3,000  
20 พ.ค.64 บจ…./64 จัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงตัดหญ้า  500 2,500  
8 ส.ค.64 บจ…./64 จัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงตัดหญ้า  500 2,000  
10 พ.ย.64 บจ…./64 จัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงตัดหญ้า  500 1,500  
8  ม.ค.65 บจ…./64 จัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงตัดหญ้า  500 1,000  

       

31 มี.ค.65  รวม 3,000 2,000 1,000  

 
 

5. ชื่อโครงกำร/รำยกำร.........................ค่ำซ่อมแซมครุภัณฑ์……………………………….. 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 5,229  5,229  
22 ส.ค.64 บจ…./64 ซ่อมเครื่องปริ้นเตอร์  1,020 4,209  
20 ก.ย. 64 บจ…./64 ซ่อมรถตัดหญ้า  600 3,609  
15 พ.ย.64 บจ…./65 ซ่อม TV  ขนาด 40 นิ้ว ยี่ห้อซัมซุง  980 2,629  
14 ม.ค.65 บจ…./65 ซ่อม Notebook  ยี่ห้อ เอเซอร์  720 1,909  
10 มี.ค.65 บจ…./65 ซ่อม คอมพิวเตอร์ (CPU)  1,200 709  

       

31 มี.ค.65  รวม 5,229 4,520 709  
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6. ชื่อโครงกำร/รำยกำร..................ปรับปรุงสภำพแวดล้อมและอำคำรสถำนที่……………………….. 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรร

ตามแผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 30,000  30,000  
10 ส.ค.64 บจ…./64 ซื้อวัสดุตกแต่งสวนหย่อม ต้นหญ้า ต้นไม้ 

ดอกไม้ฯลฯ 
 

12,000 18,000 
 

10 ส.ค.64 บจ.…/64 จ้างท าป้ายไม้สวนพฤกษา 5ป้าย  3,500 14,500  
5 พ.ย.64 บจ…./65 ซ่อมแซมห้องเรียนเปลี่ยนฝ้าเพดาน  14,000 500  

       

31 มี.ค.65  รวม 30,000 29,500 500  

 
 

7. ชื่อโครงกำร/รำยกำร.......เงินกันส ำหรับภำรกิจตำมควำมจ ำเป็นตำมเร่งด่วน……………………….. 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรร

ตามแผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 15,000  15,000  
15 ส.ค.64 บค…./64 ค่าใช้จ่ายจัดกิจกรรมแข่งขันทักษะวิชาการ  8,000 7,000  
20 ธ.ค.64 บท…./65 ปรับเพิ่มงบประมาณตาม สพฐ ***3,500  10,500  

       

31 มี.ค.65  รวม 18,500 8000 10,500  

 
 

8. ชื่อโครงกำร/รำยกำร.................โครงกำรยกระดับผลสัมฤทธิ์ทำงกำรเรียน…………………… 

วัน เดือน ปี 
ที่

เอกสาร 
รายการ 

จัดสรร
ตามแผนฯ 

เบิก-จ่าย คงเหลือ 
หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 40,000  40,000  
15 ส.ค.64 บจ.…/64 ***ค่าวัสดุสื่อการเรียนการสอน  10,000 30,000  
15 ธ.ค.64 บค…./65 อบรมนักเรียนเรื่องจัดท าโครงงานวิทยาศาสตร์  10,000 20,000  
20 ก.พ.65 บค…./65 จัดค่ายสอนเสริมเพ่ิมประสิทธิภาพด้านวิชาการ

ทุกกลุ่มสาระส าหรับ นร.ป.3 ป.4 ป.6 
 15,000 5,000  

       

31 มี.ค.65  รวม 40,000 35,000 5,000  
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9. ชื่อโครงกำร/รำยกำร............โครงกำรจัดหำสื่อ/วัสดุกำรศึกษำ วัสดุฝึก สอน สอบ......... 

วัน เดือน ปี 
ที่

เอกสาร 
รายการ 

จัดสรร
ตามแผนฯ 

เบิก-จ่าย คงเหลือ 
หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 62,201  62,201  
20 พ.ค.64 บจ…./64 จัดหาสื่อวัสดุการเรียนการสอน ทุกชั้น ภาค 1/64  25,000 37,201  
 15 พ.ย.64 บจ…./65 จัดหาสื่อการเรียนการสอนทุกชั้น ภาค  2/64  20,000 17,201  
15  มี.ค.65 บจ…./65 จัดท าข้อสอบปลายภาคเรียนทุกชั้นเรียน  16,000 1,201  

       
31 มี.ค.65  รวม 62,201 61,000 1,201  

 
 

10. ชื่อโครงกำร/รำยกำร..............โครงกำรวันส ำคัญของไทย…………………………. 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรร

ตามแผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 10,000 - 10,000  
13 มิ.ย.64 บจ.…./64 ค่าวัสดุวันไหว้ครู  1,000 9,000  
22 มิ.ย.64 บจ.…./64 ค่าวัสดุจัดกิจกรรมวันสุนทรภู่  1,000 8,000  
5 ก.ค.64 บจ.…./64 ค่าวัสดุจัดกิจกรรมเข้าพรรษา  800 7,200  
7 ก.ค.64 บค…../64 ค่าปัจจัยเทศนา1 กัณฑ์  500 6,700  
15 ส.ค.64 บค…../64 ส่งใช้เงินยืมค่าอาหารว่าง เครื่องดื่มวันแม่  1,500 5,200  
11 ม.ค.65 บจ.…./65 ค่าวัสดุจัดกิจกรรมวันเด็ก  4,300 900  

       
31 มี.ค.65  รวม 10,000 9,100 900  

 
 

11. ชื่อโครงกำร……………โครงกำรระบบประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ........................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 10,000  10,000  
20 ส.ค.64 บค…./64 ค่าใช้จ่ายจัดอบรมระบบประกันคุณภาพ  7,000 3,000  
15 พ.ย.64 บค…./65 ประชุมคณะกรรมการประเมิน  2,500 500  

       
31 มี.ค.65  รวม 10,000 9,500 500  
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12. ชื่อโครงกำร........โครงกำรส่งเสริมรักกำรอ่ำน...................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 10,000  10,000  

10 ส.ค.64 บจ…./64 จ่ายค่าวัสดุจัดท าสื่อส่งเสริมการอ่าน  8,500 1,500  
15 ม.ค.65 

บค…../65 
ค่าใช้จ่ายจัดประชุมคณะกรรมการประเมิน 
การอ่านออกเขียนได้ 

 1,000 500  

       
31 มี.ค.65  รวม 10,000 9,500 500  

 
 

 
13. ชื่อโครงกำร........โครงกำรเด็กพิเศษเรียนร่วม...................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 7,000  7,000  

10 ส.ค.64 บจ…./64 จ่ายวัสดุอุปกรณ์การคัดกรอง  3,200 3,800  
20 ส.ค.64 บค…./64 ประชุม/แนวทางการคัดกรอง  1,500 2,300  
25 ส.ค.64 บค…./64 ค่าพาหนะพา นร.ไปพบแพทย์  1,200 1,100  

       
31 มี.ค.65  รวม 7,000 5,900 1,100  

 

14. ชื่อโครงกำร........................โครงกำรระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน.................................. 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 10,000  10,000  
15 ส.ค.64 บค…../64 ค่าพาหนะออกเยี่ยมนักเรียน  4,800 5,200  
9 ม.ค.65 บค…../65 ค่าพาหนะออกเยี่ยมนักเรียน  4,200 1,000  

       
31 มี.ค.65  รวม 10,000 9,000 1,000  
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15. ชื่อโครงกำร........โครงกำรส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะที่พึงประสงค์.... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 8,000  8,000  

15 ม.ค.65 บค…./65 ค่าใช้จ่ายจัดอบรมการส่งเสริมคุณธรรม 
จริยธรรมให้กับนักเรียน 

 8,000 -  

       
31 มี.ค.65  รวม 8,000 8,000 -  

 
 

16. ชื่อโครงกำร........โครงกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด...................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 10,000  10,000  

15 พ.ย.64 บค…./65 จัดอบรมนักเรียนเกี่ยวกับยาเสพติด  5,000 5,000  
4 ม.ค.65 บจ…./65 วัสดุกีฬาเพ่ือส่งเสริมเล่นกีฬา  3,800 1,200  

       
       

31 มี.ค.65  รวม 10,000 8,800 1,200  

 
 

17. ชื่อโครงกำร........โครงกำรโรงเรียนสวยห้องเรียนงำม...................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 20,000  20,000  

20 เม.ย.64 บจ…./64 จัดซื้อวัสดุตกแต่งห้องเรียน  10,000 10,000  
10 พ.ค.64 บจ…./64 ค่าจ้างเหมาจัดท าบอร์ดห้องเรียน  8,000 2,000  
15 พ.ค.64 บจ…./64 ค่าจ้างเหมาจัดท าป้ายชื่อห้องเรียน  2,000 -  

       
       

31 มี.ค.65  รวม 20,000 20,000 -  

 



หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 หน้า 14 
 

18. ชื่อโครงกำร..………….....โครงกำรโรงเรียนวิถีพุทธชั้นน ำ…………………...... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 7,000  7,000  

15 ม.ค.65 บจ…./65 ค่าวัสดุจัดท าโครงงานโรงเรียนวิถีพุทธ  5,000 3,000  
       
       

31 มี.ค.65  รวม 7,000 5,000 3,000  

 
 
 

19. ชื่อโครงกำร..……………....โครงกำรโรงเรียนสีเขียว.....…................ 

วัน เดือน ป ี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 8,000  8,000  

       
       

31 มี.ค.65  รวม 8,000 - 8,000  

 
 

 
20. ชื่อโครงกำร........โครงกำรเศรษฐกิจพอเพียงตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง……….. 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 10,000  10,000  

20 เม.ย.64 บจ…./64 จัดซื้อวัสดุเมล็ดพันธุ์พืช  1,000 9,000  
10 พ.ค.64 บจ…./64 ค่าจ้างเหมาจัดท าโรงเรือนปลูกเห็ด  8,000 1,000  

       
       

31 มี.ค.65  รวม 10,000 9,000 1,000  

 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 หน้า 15 
 

21. ชื่อโครงกำร..……โครงกำรบูรณำกำร กำรพัฒนำโรงเรียนคุณภำพประจ ำต ำบล............. 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 10,000  10,000  

       
       
       

31 มี.ค.65  รวม 10,000 - 10,000  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 หน้า 16 
 

 
 
 
 
 
 

ทะเบียนคุมกำรเบิก-จ่ำยเงินงบประมำณ 
ตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี ปีกำรศึกษำ  2564 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

(ควบคุมกำรจ่ำยตั้งแตว่ันที่ 1 เมษำยน 2564 ถึงวันที ่ 31  มีนำคม  2565) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ประเภทนโยบายเรียนฟรี 15 ปี 

4 รายการ 
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1. ชื่อรำยกำร.............. ค่ำหนังสือเรียน.......................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรร

ตามแผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ (69,365)       (69,365)            

20 ก.พ.64 บร.21ก111/1 ได้รับจัดสรรจาก สพฐ. 70 % 46,810  46,810  
28 เม.ย.64 บท..../64 ยืมเงินกิจกรรมเพ่ือจ่ายหนังสือเรียน 22,555  22,555  
28 เม.ย64 บจ..../64 จ่ายค่าหนังสือเรียน  69,365 -  

       
31 มี.ค.65  รวม 69,365 69,365 -  

 
 

2. ชื่อรำยกำร............. ค่ำเครื่องแบบนักเรียน...................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 39,660  39,660  
10 พ.ค.64 บค..../64 จ่ายเงินสดให้ผู้ปกครอง/นักเรียน  39,660 -  

       
31 มี.ค.65  รวม 39,660 39,660 -  

 
 

3. ชื่อรำยกำร...............ค่ำอุปกรณ์กำรเรียน................ 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 39,340  39,340  
10 พ.ค.64 บค……/64 จ่ายเงินสดให้ผู้ปกครอง/นักเรียน  19,670 19,670  

  8 ธ.ค.64 บท…../65 ปรับเพิ่มตาม สพฐ. ***490  20,160  
  8 ธ.ค.64 บค…../65 จ่ายเงินสดให้ผู้ปกครอง/นักเรียน  20,160 -  
       
31 มี.ค.65  รวม 39,830 39,830 -  

 

 



หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 หน้า 18 
 

4. ชื่อรำยกำร..............…..กิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน  (5 กิจกรรม)................. 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ (57,305)  (57,305)  
10 ก.ค.64 บค……/64 ค่าใช้จ่ายจัดกิจกรรมวิชาการ  8,000 49,305  
15 ส.ค.64 บค……/64 กิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี  8,000 41,305  
8 ธ.ค.64 บท……./65 ปรับเพิ่มตาม สพฐ. ***695  42,000  
8 ม.ค.65 บค……/65 ค่าใช้จ่ายศึกษาแหล่งเรียนรู้ อบ-ป.3  12,000 30,000  
1 ก.พ.65 บค……/65 ค่าใช้จ่ายศึกษาแหล่งเรียนรู้ ป.4-ป.6  23,000 7,000  

       
       

31 มี.ค.65  รวม 58,000 51,000 7,000  
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ทะเบียนคุมกำรเบิก-จ่ำยเงินงบประมำณ 
ตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี ปีกำรศึกษำ  2564 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

(ควบคุมกำรจ่ำยตั้งแตว่ันที่ 1 เมษำยน 2564 ถึงวันที ่ 31  มีนำคม  2565) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประเภทเงิน 

1. อดุหนนุปัจจัยพ้ืนฐานนกัเรียนยากจน 

2. อดุหนนุอาหารกลางวนั 
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1. ชื่อรำยกำร............. เงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐำนส ำหรับนักเรียนยำกจน...................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 47,000  47,000  
30 ก.ย.64 บค..../64 จ่ายเงินสดให้ผู้ปกครอง ภ.1/64  23,500 23,500  
28 ก.พ.65 บค..../65 จ่ายเงินสดให้ผู้ปกครอง ภ.2/64  23,500 -  

       
31 มี.ค.65  รวม 47,000 47,000 -  

 
 
 

2. ชื่อรำยกำร............. เงินอุดหนุนอำหำรกลำงวัน...................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 513,000  513,000  
14 มิ.ย.64 บค..../64 ค่าจัดซื้อวัสดุประกอบอาหาร  23,000 490,000  
1 ก.ค.64 บค..../64 จ่ายเงินสดให้ผู้ปกครอง (เรียนออนไลน์)  46,000 444,000  
1 ส.ค.64 บค..../64 จ่ายเงินสดให้ผู้ปกครอง (เรียนออนไลน์)  46,000 398,000  
1 ก.ย.64 บค..../64 จ่ายเงินสดให้ผู้ปกครอง (เรียนออนไลน์)  46,000 352,000  
1 ต.ค.64 บค..../65 จ่ายเงินสดให้ผู้ปกครอง (เรียนออนไลน์)  23,000 329,000  
1 พ.ย.64 บค..../65 ค่าจัดซื้อวัสดุประกอบอาหาร  46,000 283,000  
1 ธ.ค.64 บค..../65 ค่าจัดซื้อวัสดุประกอบอาหาร  46,000 237,000  
3 ม.ค.65 บค..../65 ค่าจัดซื้อวัสดุประกอบอาหาร  46,000 191,000  
1 ก.พ.65 บค..../65 ค่าจัดซื้อวัสดุประกอบอาหาร  46,000 145,000  
1 มี.ค.65 บค..../65 ค่าจัดซื้อวัสดุประกอบอาหาร  46,000 99,000  

       
       

31 มี.ค.65  รวม 513,000 414,000 99,000  

 
 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 หน้า 21 
 

 
 

ทะเบียนคุมกำรเบิก-จ่ำยเงินงบประมำณ 
ตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี ปีกำรศึกษำ  2564 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

(ควบคุมกำรจ่ำยตั้งแตว่ันที่ 1 เมษำยน 2564 ถึงวันที ่ 31  มีนำคม  2565) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประเภทเงินรายไดส้ถานศกึษา 
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1. ชื่อรำยกำร............. เงินผ้ำป่ำสำมัคคี เพื่อกำรเรียนกำรสอน...................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 180,000  180,000  
10 ก.ย.64 บจ..../64 จัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  100,000 80,000  
1 พ.ย.64 บจ...../65 จัดซื้อครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์  80,000 -  

       
31 มี.ค.65  รวม 180,000 180,000 -  

 
 

2. ชื่อรำยกำร............. โครงกำรจัดท ำป้ำยโรงเรียน...................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 220,000  220,000  
1 มิ.ย.64 บจ..../64 จ้างเหมาจัดท าป้ายโรงเรียน  220,000 -  

       
31 มี.ค.65  รวม 220,000 220,000 -  

 
 

3. ชื่อรำยกำร............. โครงกำรจัดจ้ำงครูอัตรำจ้ำง...................... 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จัดสรรตาม

แผนฯ 
เบิก-จ่าย คงเหลือ 

หมาย
เหตุ 

7 พ.ค.64  อนุมัติตามแผนฯ 55,000  55,000  
31 ก.ค.64 บค..../64 ค่าตอบแทนครูอัตราจ้าง ก.ค.64  5,000 50,000  
31 ส.ค.64 บค..../64 ค่าตอบแทนครูอัตราจ้าง ส.ค.64  5,000 45,000  
30 ก.ย.64 บค..../64 ค่าตอบแทนครูอัตราจ้าง ก.ย.64  5,000 40,000  
31 ต.ค.64 บค..../65 ค่าตอบแทนครูอัตราจ้าง ต.ค.64  5,000 35,000  
30 พ.ย.64 บค..../65 ค่าตอบแทนครูอัตราจ้าง พ.ย.64  5,000 30,000  
30 ธ.ค.64 บค..../65 ค่าตอบแทนครูอัตราจ้าง ธ.ค.64  5,000 25,000  

       
       

31 มี.ค.65  รวม 55,000 30,000 25,000  



หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 หน้า 23 
 

 
 
 
 
 
 

บันทึกกำรปรับเพิ่ม(ลด)งบประมำณ 
เป็นเพียงตัวอย่ำงสำมำรถปรับเปลี่ยนได้ตำมควำมเหมำะสม 

 
 
  



หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 หน้า 24 
 

                                        
                                          บันทึกข้อควำม 

ส่วนรำชกำร.......โรงเรียน...................................................อ าเภอ.............................จังหวัด………................... 
ที.่..................................................………........วันที…่….……..มกราคม 2565    
เรื่อง.......การปรับเพิ่ม (ลด) งบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา 2564 
 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน...........…………………....... 

ตามท่ีโรงเรียน…………………………….ได้ด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา 2564 โดยใช้ 
ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC)  ณ วันที่   10  พฤศจิกายน 2563  เป็นฐานในการค านวณเงินงบประมาณรายหัวที่นักเรียน
ควรจะได้รับ นั้น   

บัดนี้ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 ได้โอนเงินงบประมาณงบเงินอุดหนุน  
โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  จ านวน  5 รายการ  
ภาคเรียนที่ 1/2564  ซึ่งจ านวนเงินที่ได้รับโอนเงินเท่ากับจ านวนเงินในแผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา 2564  ของ
โรงเรียนเนื่องจากจ านวนนักเรียนเท่าเดิม   ส าหรับภาคเรียนที่ 2/2564  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
อุดรธานี เขต 1 โอนเงินงบประมาณสูงกว่าแผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา 2564 ของโรงเรียน  เนื่องจากในภาคเรียน
ที่ 2/2564  มีนักเรียนอนุบาลเพ่ิมข้ึน 1 คน และนักเรียนประถมเพ่ิมข้ึน 2 คน  รายละเอียดตามที่แนบ    
               ดังนั้น เพ่ือให้การควบคุมและการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัด
การศึกษา จ านวน  5  รายการ   ถูกต้องตรงกับทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  เห็นควร 

1. ปรับแผนปฏิบัติการ โดยการเพ่ิมงบประมาณเงินอุดหนุนรายหัว  ในรายการเงินส ารอง 
จ านวน 3,500  บาท 

2. ปรับแผนปฏิบัติการ โดยการเพ่ิมงบประมาณเงินนโยบายเรียนฟรี 15 ปี รายการอุปกรณ์ 
การเรียนจ านวน  490  บาท  และรายการกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 695  บาท   
                

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

ลงชื่อ.......................……........    
                    (..................................) 
                                                                   ต าแหน่ง......................................... 
 

 
 
 
 

                      - อนุมัติ  
                     -  ด าเนินการตามเสนอ 
 (ลงชื่อ)........................................ 
                   (………………………….…….) 
      ผู้อ านวยการโรงเรียน............…………............ 
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ตำรำงแสดงกำรโอนเงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 5 รำยกำร ปีกำรศกึษำ  2564 
โรงเรียน...................................…..อ ำเภอ….....................จังหวัดอุดรธำนี 

 
ที ่

 
รายการ 

 
 

10 พ.ย.63 = 115  คน 

ภาคเรยีน 1/2564 
10 มิ.ย.64 = นักเรียน 115 คน 

 (100%)   
อบ=29 คน , ประถม=86 คน 

รวมเงิน
ได้รับโอน 
ภำคเรียนที ่

1/64 

 
ที ่

 
รายการ 

 
 
    10 มิ.ย.64 = 115 คน 

ภาคเรยีน 2/2564 
10 พ.ย.64 = นักเรียน 118 คน 

(100%) 
 อบ=30 คน ,ประถม=88 คน 

รวมเงิน 
ได้รับโอน 
ภำคเรียนที ่

2/64 

รวมตลอด 
ปีกำรศึกษำ 

70 % 30 % 70 % 30 % 

1. อุดหนุนรายหัว  94,000                              41,100 135,100 1. อุดหนุนรายหัว 94,000                              44,600 138,600 273,700 
2. หนังสือเรียน 46,810 22,555 69,365 2. หนังสือเรียน - - - 69,365 
3. เครื่องแบบนักเรียน 27,600 12,060 39,660 3. เครื่องแบบนักเรียน - - - 39,660 
4. อุปกรณ์การเรียน 13,700 5,970 19,670 4. อุปกรณ์การเรียน 13,700 6,460 20,160 39,830 
5. กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 18,700 8,175 26,875 5. กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 18,700 8,870 27,570 54,445 
 รวม 200,810 89,860 290,670  รวม 126,400 59,930 186,330 477,000 

 

ตำรำงเปรียบเทียบระหว่ำงเงินโอนเข้ำบัญชีของโรงเรียนตลอดปีกำรศึกษำ  เปรียบเทียบกับแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 2564 ของโรงเรียน 

ที่ รายการ สพป.อด.1 โอนเข้าบัญชี รร. ตามแผนฯ ของโรงเรียน 
ผลต่าง สพท. สงูกว่า 

(ต่ ากว่า) 
หมายเหตุ 

1. อุดหนุนรายหัว 273,700 270,200 +3,500 ปรับแผนฯ เพิ่มขึ้น 
2. หนังสือเรียน 69,365 69,365 - - 
3. เครื่องแบบนักเรียน 39,660 39,660 - - 
4. อุปกรณ์การเรียน 39,830 39,340 +490 ปรับแผนฯ เพิ่มขึ้น 
5. กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 54,445 53,750 +695 ปรับแผนฯ เพิ่มขึ้น 

 รวม 477,000 472,315 +4,685  
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ตำรำงวิธีกำรค ำนวณเงินอุดหนุนรำยหัว 70%  และ 30% 

            ภำคเรียนที่ 1 จัดสรร/โอนเงิน 100% จัดสรร/โอนเงิน 70% จัดสรร/โอนเงิน 30% หมำยเหตุ 

เงินรำยหัว คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม   

 -อบ. 29 850          24,650  20 850         17,000  9 850           7,650    

 -ประถม 86 950          81,700  60 950         57,000  26 950          24,700    

 -มัธยมตอนต้น 0 1750               -    0 1750              -    0 1750               -      

รวมนักเรียน 115 250          28,750  80 250         20,000  35 250           8,750    

  รวมเงินทั้งสิ้น        135,100  รวมเงิน 70%         94,000  รวมเงิน 30%          41,100    

           ภำคเรียนที่ 2 จัดสรร/โอนเงิน 100% จัดสรร/โอนเงิน 70% จัดสรร/โอนเงิน 30% หมำยเหตุ 

เงินรำยหัว คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม   

 -อบ. 30 850          25,500  20 850         17,000  10 850           8,500    

 -ประถม 88 950          83,600  60 950         57,000  28 950          26,600    

 -มัธยมตอนต้น 0 1750               -    0 1750              -    0 1750               -      

รวมนักเรียน 118 250          29,500  80 250         20,000  38 250           9,500    

  รวมเงินทั้งสิ้น        138,600  รวมเงิน 70%         94,000  รวมเงิน 30%          44,600    
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ตำรำงวิธีกำรค ำนวณเงินค่ำหนังสือเรียน 70%  และ 30% 

            ปีกำรศึกษำ 2564 จัดสรร/โอนเงิน 100% จัดสรร/โอนเงิน 70% จัดสรร/โอนเงิน 30% หมำยเหตุ 

หนังสือเรียน คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม   

 -ก่อนประถม 29 200           5,800  20 200          4,000  9 200           1,800    

 -ป.1 11 656           7,216  7 656          4,592  4 656           2,624    

 -ป.2 13 650           8,450  9 650          5,850  4 650           2,600    

 -ป.3 14 653           9,142  10 653          6,530  4 653           2,612    

 -ป.4 15 707          10,605  10 707          7,070  5 707           3,535    

 -ป.5 15 846          12,690  10 846          8,460  5 846           4,230    

 -ป.6 18 859          15,462  12 859         10,308  6 859           5,154    

 -ม.1 0 808               -    0 808              -    0 808               -      

 -ม.2 0 921               -    0 921              -    0 921               -      

 -ม.3 0 996               -    0 996              -    0 996               -      

รวมนักเรียน 115                 -    80                -    35                 -      

  รวมเงินทั้งสิ้น         69,365  รวมเงิน 70%         46,810  รวมเงิน 30%          22,555    
 
 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 หน้า 28 
 

 
 

ตำรำงวิธีกำรค ำนวณเงินเครื่องแบบนักเรียน 70%  และ 30% 

            ปีกำรศึกษำ 2564 จัดสรร/โอนเงิน 100% จัดสรร/โอนเงิน 70% จัดสรร/โอนเงิน 30% หมำยเหตุ 

ชุดนักเรียน คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม   

 -อบ. 29 300           8,700  20 300          6,000  9 300           2,700    

 -ประถม 86 360          30,960  60 360         21,600  26 360           9,360    

 -มัธยมตอนต้น 0 450               -    0 450              -    0 450               -      

รวมนักเรียน 115     80     35       

  รวมเงินทั้งสิ้น         39,660  รวมเงิน 70%         27,600  รวมเงิน 30%          12,060    
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ตำรำงวิธีกำรค ำนวณเงินอุปกรณ์กำรเรียน 70%  และ 30% 

            ภำคเรียนที่ 1 จัดสรร/โอนเงิน 100% จัดสรร/โอนเงิน 70% จัดสรร/โอนเงิน 30% หมำยเหตุ 

อุปกรณ์กำรเรียน คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม   

 -อบ. 29 100           2,900  20 100          2,000  9 100              900    

 -ประถม 86 195          16,770  60 195         11,700  26 195           5,070    

 -มัธยมตอนต้น 0 210               -    0 210              -    0 210               -      

รวมนักเรียน 115     80     35       

  รวมเงินทั้งสิ้น         19,670  รวมเงิน 70%         13,700  รวมเงิน 30%           5,970    

           ภำคเรียนที่ 2 จัดสรร/โอนเงิน 100% จัดสรร/โอนเงิน 70% จัดสรร/โอนเงิน 30% หมำยเหตุ 

อุปกรณ์กำรเรียน คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม   

 -อบ. 30 100           3,000  20 100          2,000  10 100           1,000    

 -ประถม 88 195          17,160  60 195         11,700  28 195           5,460    

 -มัธยมตอนต้น 0 210               -    0 210              -    0 210               -      

รวมนักเรียน 118     80     38       

  รวมเงินทั้งสิ้น         20,160  รวมเงิน 70%         13,700  รวมเงิน 30%           6,460    
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ตำรำงวิธีกำรค ำนวณเงินกิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน 70%  และ 30% 

            ภำคเรียนที่ 1 จัดสรร/โอนเงิน 100% จัดสรร/โอนเงิน 70% จัดสรร/โอนเงิน 30% หมำยเหตุ 

กิจกรรมพัฒนำ คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม   

 -อบ. 29 215           6,235  20 215          4,300  9 215           1,935    

 -ประถม 86 240          20,640  60 240         14,400  26 240           6,240    

 -มัธยมตอนต้น 0 440               -    0 440              -    0 440               -      

รวมนักเรียน 115                 -    80                -    35                 -      

  รวมเงินทั้งสิ้น         26,875  รวมเงิน 70%         18,700  รวมเงิน 30%           8,175    

           ภำคเรียนที่ 2 จัดสรร/โอนเงิน 100% จัดสรร/โอนเงิน 70% จัดสรร/โอนเงิน 30% หมำยเหตุ 

กิจกรรมพัฒนำ คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม คน ต่อหัว รวม   

 -อบ. 30 215           6,450  20 215          4,300  10 215           2,150    

 -ประถม 88 240          21,120  60 240         14,400  28 240           6,720    

 -มัธยมตอนต้น 0 440               -    0 440              -    0 440               -      

รวมนักเรียน 118                 -    80                -    38                 -      

  รวมเงินทั้งสิ้น         27,570  รวมเงิน 70%         18,700  รวมเงิน 30%           8,870    
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สรุปงบประมำณตำมแผนปฏิบัตกิำรประจ ำปีกำรศึกษำ 2564 

เพียง ณ วันที ่31  มีนำคม 2565 

(ปิดภำคเรียนปกีำรศึกษำ 2564) 
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สรุปกำรเบิกจ่ำยตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 2564 
ประเภท เงินอุดหนุนรำยหัว 

เพียง ณ วันที่...31....เดือน......มีนำคม.......พ.ศ...2565.. 

 

ที ่ รำยกำร 
จัดสรรตำม

แผนฯ 
เบิก-จ่ำย คงเหลือ 

1 ค่าสาธารณูปโภค 16,000 14,650 1,350 
2 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 8,000 6,400 1,600 
3 วัสดุส านักงาน 18,000 16,300 1,700 
4 ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น   3,000 2,000 1,000 
5 ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ 5,229 4,520 709 
6 ปรับปรุงสภาพแวดล้อม และอาคารสถานที่ 30,000 29,500 500 
7 เงินกันส าหรับภารกิจตามความจ าเป็นเร่งด่วน 18,500 8,000 10,500 
8 โครงการยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 40,000 35,000 5,000 
9 โครงการจัดหาสื่อ/วัสดุการศึกษา วัสดุฝึก สอน สอบ 62,201 61,000 1,201 
10 โครงการวันส าคัญของไทย 10,000 9,100 900 
11 โครงการระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 10,000 9,500 800 
12 โครงการส่งเสริมรักการอ่าน 10,000 9,500 500 
13 โครงการเด็กพิเศษเรียนร่วม 7,000 5,900 1,100 
14 โครงการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 10,000 9,000 1,000 
15 โครงการส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะ 

ที่พึงประสงค์ 
8,000 8,000 - 

16 โครงการป้องกันและแก้ไขบัญหายาเสพติด 10,000 8,800 1,200 
17 โครงการโรงเรียนสวยห้องเรียนงาม 20,000 20,000 - 
18 โครงการโรงเรียนวิถีพุทธชั้นน า 7,000 5,000 3,000 
19 โครงการโรงเรียนสีเขียว 8,000 - 8,000 
20 โครงการเศรษฐกิจพอเพียงตามหลักปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียง 
10,000 9,000 1,000 

21 โครงการบูรณาการ การพัฒนา รร.คุณภาพประจ าต าบล 10,000 - 10,000 
     
 (47,230+270,200+3,500)            รวม 320,930 271,170 51,060 
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สรุปกำรเบิกจ่ำยตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 2564 
ประเภท เงินอุดหนุนนโยบำยเรียนฟรี 15 ปี 

เพียง ณ วันที่..31..เดือน.....มีนำคม.........พ.ศ... 2565........... 

ที ่ รำยกำร จัดสรรตำมแผนฯ เบิก-จ่ำย คงเหลือ 
1 ค่าหนังสือเรียน 69,365      69,365      - 
2 ค่าเครื่องแบบนักเรียน 39,660 39,660 - 
3 ค่าอุปกรณ์การเรียน **39,830 39,830 - 
4 ค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน **58,000 51,000 7,000 
     
 รวม **206,855 199,855 7,000 

 
 
    หมายเหตุ  **เพ่ิม 2 รายการ (490+695 = 1,185) 
 
 
 

สรุปกำรเบิกจ่ำยตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 2564 
ประเภท เงินอุดหนุนโครงกำรอำหำรกลำงวัน 

เพียง ณ วันที่..31..เดือน.....มีนำคม.........พ.ศ... 2565........... 

ที ่ รำยกำร จัดสรรตำมแผนฯ เบิก-จ่ำย คงเหลือ 
1 จ่ายเงินอาหารกลางวันนักเรียน 513,000 414,000 99,000 
     
     
     
     
 รวม 513,000 414,000 99,000 
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สรุปกำรเบิกจ่ำยตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีกำรศึกษำ 2564 
ประเภท เงินรำยได้สถำนศึกษำ 

เพียง ณ วันที่..31..เดือน.....มีนำคม.........พ.ศ... 2565........... 

ที ่ รำยกำร จัดสรรตำมแผนฯ เบิก-จ่ำย คงเหลือ 
1 เงินผ้าป่าสามัคคีเพ่ือการเรียนการสอน 180,000 180,000 - 
2 โครงการจัดท าป้ายโรงเรียน 220,000 220,000 - 
3 โครงการจัดจ้างครูอัตราจ้าง 55,000 30,000 25,000 
     
     
 รวม 455,000 430,000 25,000 
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ตัวอย่ำงรูปแบบ 

แผนปฏิบัติกำรประจ ำปี

กำรศึกษำ 
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แผนปฏิบัติการ 

ประจ าปีการศึกษา  2564 

 

 

 

 

 

โรงเรียน......................................... 

 

 

 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี  เขต 1 

สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 
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ค ำน ำ 

  แผนปฏิบัติการประจ า ปีการศึกษา 2564 ของโรงเรียน……..........เล่มนี้ จัดท าขึ้นตามระบบการ
ประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา และเพ่ือให้สอดคล้องกับแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาปีการศึกษาของ
โรงเรียน…….....ระหว่าง..………......ถึงปีการศึกษา................... เพ่ือใช้เป็นเป็นเครื่องมือในการบริหารจัดการคุณภาพ
การศึกษาประจ าปีการศึกษา 2564  โดยความร่วมมือจากทุกฝ่ายที่เกี่ยวข้อง ซึ่งได้น าผลการประเมินในปีการศึกษาที่
ผ่านมา มาเป็นข้อมูลส าหรับการก าหนดเป้าหมาย และปรับปรุงแก้ไขโครงการ ตามความต้องการจ าเป็นให้สอดคล้อง
กับสภาพปัจจุบันปัญหา  และความจ าเป็นเร่งด่วน  ภายใต้เงื่อนไขที่มีทรัพยากร ปัจจัย  ในการปฏิบัติงานที่มีอย่าง
จ ากัด เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดในการจัดการศึกษาและได้มาตรฐานการศึกษาของโรงเรียนต่อไป  
   

ทั้งนี้ แผนปฏิบัติการประจ า ปีการศึกษา   2564 ของโรงเรียน……............เล่มนี้ ได้รับความเห็นชอบ 
จากคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแล้ว ในคราววาระประชุมคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานครั้งที่
......./...........วันที่........เดือน..…………........พ.ศ.............. 

 

ขอขอบคุณคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนของโรงเรียน คณะครู ผู้ปกครอง  และผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
ทุกท่านที่มีส่วนร่วมในการจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา  2564  ในครั้งนี้  และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าผู้มีส่วน
เกี่ยวข้องทุกฝ่าย จะน าแผนไปสู่การปฏิบัติได้จริง   อันจะน าไปสู่การพัฒนาคุณภาพมาตรฐานการศึกษาที่มี
ประสิทธิภาพต่อไป   
                                       

                                                                                                    
(.............................................................)  

                     ............../................./25............. 
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สำรบัญ 

หน้ำ 

ตอนที่  1 สภำพบริบทท่ัวไปของโรงเรียน 
  ส่วนที่ 1 ประวัติโรงเรียน 

ส่วนที่ 2 ข้อมูลพื้นฐาน 
1.1 ข้อมูลเกี่ยวกับลักษณะ ประเภทของสถานศึกษา 
1.2 ข้อมูลนักเรียน 
1.3 ข้อมูลครูและบุคลากรการศึกษา 
1.4 รางวัลและผลงานดีเด่น 
1.5 สภาพชุมชนโดยรวม 
1.6 แหล่งการเรียนรู้และการใช้ 

ตอนที่  2  ทิศทำงกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำตำมมำตรฐำน 
   2.1 วิสัยทัศน์ 

2.2 พันธกิจ 
2.3 เป้าประสงค์ 

  2.4 เป้าหมายตามมาตรฐานการศึกษา 
ตอนที่  3 แผนงำนโครงกำรตำมแผนปฏิบัติกำร ปีกำรศึกษำ 2564 
  3.1 กิจกรรมประจ า 2564 
  3.2 โครงการพิเศษ 

3.3 แผนการใช้งบประมาณปี 2564 
3.4 โครงการ ปีการศึกษา 2564 

1)  โครงการ................ 
   2)  โครงการ................ 
   3)  โครงการ................ 
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ตอนที่ 1 
สภำพบริบทท่ัวไปของโรงเรียน  (School  Profile) 

ส่วนที่  1   ประวัติโรงเรียน 
............................................................................................................................. .................................. 
ที่ตั้ง 
............................................................................................................................. ................................. 
สภาพชุมชน 
....................................................................................... .......................................................................... 
ปรัชญาของโรงเรียน 
............................................................................................................................. .................................. 
คตพิจน์ของโรงเรียน (ถ้ามี) 
............................................................................................................................. .................................. 
สีประจ าโรงเรียน 
………………………………………………………………………………………………………. 
อักษรย่อของโรงเรียน 
………………………………………………………………………………………………………. 
ตราประจ าโรงเรียน(ถ้ามี) 
……………………………………………………………………………………………………….. 
วิสัยทัศน์ของโรงเรียน 
……………………………………………………………………………………………………… 

 
ส่วนที่ 2  ข้อมูลพื้นฐำน ปีกำรศึกษำ ....... 
 

1.  ข้อมูลทั่วไปปีกำรศึกษำ ........ 
 1.1  โรงเรียน………………………….. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 
 1.2  ที่ตั้ง……………………..………. เลขที่………………  ต าบล…………………อ าเภอ……………….….. 
จังหวัด อุดรธานี   รหัสไปรษณีย์……………โทรศัพท์…………………โทรสาร………………..  
 

2.  ข้อมูลนักเรียน 
 จ านวนนักเรียนทั้งหมด   …………………………คน 
 เพศชาย        จ านวน....................................คน 
 เพศหญิง       จ านวน................................….คน 
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2.1  จ ำนวนนักเรียน จ ำแนกตำมเพศ  

       2.1.1 ระดับปฐมวัย – ประถมศึกษำปีท่ี 6  

เพศ อ.1 อ.2 รวม ป.1 ป.2 ป.3 ป.4 ป.5 ป.6 รวม 

ชาย           

หญิง           
      

                 

       2.1.2  ระดับชั้น มัธยมศึกษำปีท่ี 1 - 3 

เพศ ม.1 ม.2 ม.3 รวม 

ชาย     

หญิง     

 

2.2  จ ำนวนนักเรียนที่มีลักษณะพิเศษ 

รำยกำร จ ำนวน (คน) คิดเป็นร้อยละ 

ของจ ำนวนนักเรียนทั้งหมด 

1.  นักเรียนที่มีความบกพร่องเรียนร่วม   

2.  นักเรียนที่มีภาวะทุพโภชนาการ   

3.  นักเรียนปัญญาเลิศ   

4.  นักเรียนที่ต้องการความช่วยเหลือเป็นพิเศษ   

    ( ยากจน, ด้อยโอกาส ฯลฯ ) 

  

5. อ่ืน ๆ   

รวม    
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2.3  สถิติจ ำนวนนักเรียนด้ำนอ่ืน ๆ 

รำยกำร จ ำนวน (คน) 
คิดเป็นร้อยละ 

ของจ ำนวนนักเรียนทั้งหมด 
1.  นักเรียนที่เรียนซ้ าชั้น   
2.  นักเรียนออกกลางคัน   
3.  นักเรียนที่อยู่ในภาวะเสี่ยง  ( เอดส์,    ยาเสพติด ,
ความรุนแรง, พฤติกรรมก้าวร้าวตามค าตัดสินของแพทย์) 

  

4.  อ่ืน ๆ   
 

2.4 จ ำนวนนักเรียนเฉลี่ยต่อห้องเรียน  
ระดับกำรจัดกำรศึกษำ จ ำนวนคน:ห้อง 

ระดับปฐมวัย  
ระดับประถมศึกษา  
ระดับมัธยมศึกษา  

 

3.  ข้อมูลบุคลำกร 

3.1  จ ำนวนบุคลำกร จ ำแนกตำมหน้ำที่ เพศ ระดับกำรศึกษำ อำยุ และประสบกำรณ์ 

 

ประเภทบุคลำกร 

เพศ ระดับการศึกษา อายุเฉลี่ย ประสบการณ์ในต าแหน่ง 

 
ชาย 

 
หญิง 

ต่ า
กว่า 
ป.ตรี 

 
ป.
ตรี 

สูงกว่า ป.ตรี 

น้อย
กว่า 
30 ปี 

 
31-
50 
ปี 

51 ปี
ขึ้นไป 

น้อย
กว่า 
10 ปี 

11-
20 
ปี 

21 ปี
ขึ้นไป 

ผู้อ านวยการ            
รองผู้อ านวยการ            
ครูประจ าการ            
พนักงานราชการ            
ครูอัตราจ้าง            
นักการ/ภารโรง            
อ่ืน ๆ (ระบุ…)            
รวม            
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           3.2 จ ำนวนบุคลำกร จ ำแนกตำมสำขำวิชำเอก (ปริญญำตรี) 
สำขำวิชำเอก จ ำนวน (คน) 

ภาษาไทย  
คณิตศาสตร์  
สังคมศึกษา  
วิทยาศาสตร์  
คอมพิวเตอร์  
พลศึกษา  
แนะแนว  
ศิลปศึกษา  
ภาษาอังกฤษ  
อ่ืนๆ......................................  
รวม  
   

 

3.3  จ ำนวนครูที่สอนตรงตำมวิชำเอก................... คน  (คิดเป็นร้อยละ….......) 

3.4  จ ำนวนครูที่ไม่สอนตรงตำมวิชำเอก แต่สอนตำมควำมถนัด……….…คน (คิดเป็นร้อยละ.......) 
 (ครูทั้งหมด  หมายถึง  ครูปฏิบัติการสอนทั้งที่เป็นครูประจ าการ พนักงานราชการและครูอัตราจ้าง) 
           

3.5 จ ำแนกตำมวิทยฐำนะ 

วิทยฐำนะ จ ำนวน (คน ) 

ยังไม่มีวิทยฐานะ  

ช านาญการ  

ช านาญการพิเศษ  

เชี่ยวชาญ  

เชี่ยวชาญพิเศษ  

รวม  
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4. รำงวัลและผลงำนดีเด่น (ปีท่ีผ่ำนมำ 1 ปีกำรศึกษำ) 

ประเภทรำงวัล ชื่อรำงวัล หน่วยงำนที่มอบรำงวัล ปีท่ีได้รับรำงวัล 
สถานศึกษา    
ผู้บริหารโรงเรียน    
ครูและบุคลากรทางการศึกษา    
นักเรียน    

รวม    
 
5.  สภำพ ชุมชนโดยรวม 
         5.1  การศึกษาของผู้ปกครอง (คิดเป็นร้อยละ ของจ านวนผู้ปกครองนักเรียนทั้งหมด) 

 

ผู้ปกครอง
ทั้งหมด 

ต่ ำกว่ำปริญญำตรี ปริญญำตรี สูงกว่ำปริญญำตรี 

จ านวน(คน) จ านวน ร้อยละ จ านวน ร้อยละ จ านวน ร้อยละ 
       
 
        5.2 อาชีพหลักของผู้ปกครอง  

อำชีพ 
อำชีพหลักของผู้ปกครอง 

จ ำนวน ร้อยละ 
รับราชการ   
ค้าขาย   
เกษตรกร   
รับจ้าง   
ไม่มีอาชีพ   
อ่ืน ๆ   
 
           

        5.3  ศาสนาที่ผู้ปกครองนับถือ  

 

ศำสนำ ศำสนำที่ผู้ปกครองนับถือ 
จ ำนวน ร้อยละ 

พุทธ   
อ่ืน ๆ…..ระบ ุ   
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          5.4  รายได้เฉลี่ยของผู้ปกครอง ต่อครอบครัว ต่อปี  

รำยได้ จ ำนวนคน ร้อยละ 
น้อยกว่ำ 20,000 บำท   
2,000-30,000 บำท   
30,001 – 40,000 บำท   
มำกกว่ำ 40,000 บำท   
 

6. ข้อมูลด้ำนงบประมำณ และทรัพยำกร 
            6.1 งบประมาณที่ได้รับปีงบประมาณ ……… 

รำยรับ จ ำนวน  (บำท) คิดเป็นร้อยละ 
ได้รับจากรัฐบาล   
-  งบด าเนินงาน   
-  งบอุดหนุน   
อ่ืนๆ   
 เงินบริจาค   
             

6.2 ทรัพยากรที่จ าเป็น ได้แก่  
รำยรับ จ ำนวน  (บำท) คิดเป็นร้อยละ 

คอมพิวเตอร์   
DLTV   
TV   
ฯลฯ ระบุ   
 

7.  แหล่งเรียนรู้-ภูมิปัญญำท้องถิ่นและกำรใช้ 
        7.1  ห้องสมุด    จ านวน ......................ห้อง  (เป็นเอกเทศหรือ ในอาคารเรียน) 
         7.2  แหล่งเรียนรู้ / ภูมิปัญญาท้องถิ่น  ได้แก่ 
                  สถานที่ ได้แก่ ...........................................................................................................  
                      ภูมิปัญญาบุคคล ได้แก่ชื่อ-สกุล ................................................................................  
 
8. อ่ืนๆ (ข้อมูลที่โรงเรียนเห็นว่ำมีควำมจ ำป็น) 
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ตอนที่ 2 
ทิศทำงกำรพัฒนำคุณภำพและมำตรฐำนกำรศึกษำ 

 
วิสัยทัศน์ 

............................................................................................................................. ................. 
...................................................…………………………......................................................................................... 
................................................…………………………............................................................................................  
...............................................…………………………..............................................................................................  
 

พันธกิจ 
............................................................................................................................. ................. 

......…………………………................................................................................................................................ ...... 

..................................................…………………………................................................................ .......................... 

............................................................................…………………………................................................................ 
 

เป้ำประสงค์ 
................................................................. .............................................................................  

............................................…………………………................................................................................................  

............................................………………………….................................................................................................  

...........................................………………………….................................................................................................  

.........................................…………………………...................................................................................................  

.............................................…………………………...............................................................................................  
 

กลยุทธ์ 
............................................................................................................................. ................. 

.................................................................................................…………………………........................................... 
 

เป้ำหมำย 
............................................................................................................................. ................. 

.................................................................…………………………........................................................................... 

............................................................................................…………………………................................................ 
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ตอนที่ 3 
แผนงำน/โครงกำรปีกำรศึกษำ 2564 

 
     3.1  กิจกรรมประจ ำ 

ชื่อกิจกรรมประจ ำ 
ตอบสนองทักษะ 

วิชำกำร ทักษะอำชีพ ทักษะชีวิต 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 
 
 
 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน  ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1                                                               หน้า 47 
 

   3.2 โครงกำรพิเศษ หรือโครงกำรที่ต้องกำรเน้นเพื่อให้บรรลุตำมวิสัยทัศน์และพันธกิจ 
 

ชื่อโครงกำรพิเศษ 
ตอบสนองวิสัยทัศน์ 

(ข้อควำมท่ีระบุในวิสัยทัศน์) 
ตอบสนองพันธกิจข้อใด 
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 3.3 แผนกำรใช้งบประมำณด ำเนินโครงกำร 

แผนงำน/โครงกำร งบประมำณ 
ระยะเวลำ
ด ำเนินกำร 

ผู้รับผิดชอบ 
 

แผนงำนบริหำรทั่วไป 
โครงการ 
โครงการ 
 
 
 

***(จัดสรรตาม
เป้าหมายความส าเร็จ
ที่ตั้งไว้) 

  

แผนงำนบริหำรบุคคล 
โครงการ 
โครงการ 
 
 
 

   

แผนงำนวิชำกำร 
โครงการ 
โครงการ 
 
 

   

แผนงำนกิจกรรมนักเรียน 
โครงการ 
โครงการ 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน  ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1                                                               หน้า 49 
 

(ตัวอย่ำงแบบฟอร์มกำรเขียนโครงกำร) 
 
1. ชื่อโครงกำร............................................................. 
2. ตอบสนองมำตรฐำน/ตัวบ่งชี้........................................  
3. ตอบสนองข้อเสนอแนะของ สมศ.............................................. 
4. ตอบสนองกลยุทธ์ สพป.อด.1 .ที่........................... 
5. ผู้รับผิดชอบ.................................  
6. ระยะเวลำด ำเนินกำร……………………………… 
7. หลักกำรและเหตุผล 
8. วัตถุประสงค์  (น ำตัวบ่งช้ีที่ระบุมำเขียน) 
9. เป้ำหมำย 

- เชิงปริมำณ 
- เชิงคุณภำพ 

10. งบประมำณ 
11. ระยะเวลำ 
12. วิธีด ำเนินกำร 
13. กำรประเมินผล 
14. ผลที่คำดว่ำจะได้รับ 
 
 
 
 
....................................................ผูเ้สนอโครงกำร                ...........................................ผูอ้นุมัติโครงกำร 
    (...............................................)         (...............................................) 
ต ำแหน่ง...........................................   ต ำแหน่ง............................................ 
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ภำคผนวก 
 

                                                  
                        - ค าสั่งคณะกรรมการจัดท าแผน 
     - รายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาท่ีเห็นชอบแผน  
                        - ที่มาของการตั้งค่าเป้าหมาย (ผลการประเมินตนเอง เฉลี่ย 3 ปี)                                                                    
 


