
คู่มือการสั่งซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.)

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1



คํานํา

เอกสารเล่มนี้ จัดทําข้ึนเพื่อเป็นคู่มือในการสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) เพื่อให้โรงเรียน

ได้มีความรู้ ความเข้าใจ และใช้เป็นแนวปฏิบัติสําหรับสถานศึกษาในการสั่งซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา

หวังเป็นอย่างยิ่งว่า เอกสารเล่มนี้จะเป็นประโยชน์สําหรับโรงเรียน เพื่อใช้เป็นแนวทางในการ

สั่งซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.)

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1



สารบัญ

คํานํา

แบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 1

ข้ันตอนการขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา 2

รายละเอียดค่าแบบพิมพ์ทางการศึกษาขององค์การค้าของ สกสค. 4

หลักเกณฑ์การจําหน่ายแบบพิมพ์ทางการศึกษาขององค์การค้าของ สกสค. 5

อัตราค่าขนส่งแบบพิมพ์ทางการศึกษาขององค์การค้า สกสค. 6

วิธีคํานวณค่าแบบพิมพ์ ปพ. 7



๑

แบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2551

ใช้สําหรับการออกหลักฐานทางการศึกษาให้กับนักเรียนในสถานศึกษาเป็นแบบพิมพ์ชนิดใช้กับ
เครื่องคอมพิวเตอร์ มี 2 แบบ คือ 1. แบบควบคุม 2. แบบไม่ควบคุม ดังนี้

๑. แบบควบคุม
สถานศึกษาจะต้องขออนุญาตจัดซื้อในนามผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 ได้แก่
1.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษา พุทธศักราช

2551 เป็นหลักฐานแสดงผลการเรียนของผู้เรียนท่ีเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแต่ละระดับชั้น
สถานศึกษาจะต้องออกระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐานให้ผู้เรียนทุกคน
ที่จบการศึกษาแต่ละระดับชั้นหรือเมื่อออกจากสถานศึกษา โดยใช้แบบพิมพ์ท่ีกระทรวงศึกษาธิการจัดพิมพ์
เท่านั้น มี 3 ระดับ ได้แก่

- ระดับประถมศึกษา (ปพ.1: ป)
- ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ปพ.1: บ)
- ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.1: พ)

1.2 ประกาศนียบัตร (ปพ.๒) เป็นเอกสารหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาที่สถานศึกษาออกให้กับ
ผู้เรียนท่ีสําเร็จการศึกษาหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3
ซ่ึงเป็นการจบการศึกษาภาคบังคับ และช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6 ซ่ึงเป็นการจบการศึกษาข้ันพื้นฐาน เพื่อแสดง
วุฒิการศึกษาและรับรองศักด์ิและสิทธิ์ของผู้สําเร็จการศึกษา ผู้เรียนสามารถนําไปใช้เป็นหลักฐานแสดง
วุฒิการศึกษาของตน เพ่ือสมัครเข้าเรียนต่อ สมัครเข้าทํางาน หรือเพ่ือการอ่ืนใดที่ต้องแสดงวุฒิการศึกษา โดยใช้
แบบพิมพ์เอกสารท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนดเท่านั้น มี ๒ ระดับ ได้แก่

- การศึกษาภาคบังคับฯ (จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3) (ปพ.2: บ)
- การศึกษาข้ันพื้นฐานฯ (จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6) (ปพ.2: พ)

2. แบบไม่ควบคุม
สถานศึกษาสามารถสั่งซ้ือโดยตรงกับองค์การค้าของ สกสค. หรือสถานศึกษาขออนุญาตจัดซ้ือ

ในนามผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1
แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.3) เป็นเอกสารสําหรับสถานศึกษาใช้ตัดสินและอนุมัติ ผ

ลการเรียนให้ผู้เรียนเป็นผู้สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 โดย
บันทึกข้อมูลของผู้เรียนท่ีจบการศึกษาในรุ่นเดียวกัน สถานศึกษาจะต้องจัดทําแบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา
(ปพ.3) โดยใช้แบบพิมพ์เอกสารท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนดเท่านั้น มี 3 ระดับ ได้แก่

- ระดับประถมศึกษา (ปพ.3:ป)
- ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ปพ.๓:บ)
- ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.3:พ)



๒

กรณีท่ี 1 ข้ันตอนขออนุญาตจัดซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) แบบควบคุม

สถานศึกษาทําหนังสือขอซ้ือแบบพิมพ์ทางการทางศึกษาต่อสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
อุดรธานี เขต 1 โดยแนบ

- ใบขออนุญาตสั่งซื้อแบบพิมพ์เอกสารหลักฐานทางการศึกษา (แบบควบคุม)
-สําเนาบัตรประชนชนผู้รับมอบหมายในการสั่งซ้ือ

เจ้าหน้าที่ของ สพท. รับเรื่องและตรวจสอบเอกสาร

เจ้าหน้าที่ของ สพท. จัดพิมพ์หนังสือสั่งซ้ือแบบพิมพ์ (ปพ.) เสนอต่อผู้บังคับบัญชา

เจ้าหน้าที่ของ สพท. แจ้งให้โรงเรียนมารับหนังสือสั่งซื้อ ปพ. และแจ้งให้สถานศึกษาชําระค่าจัดซ้ือ ปพ.
พร้อมค่าขนส่งสินค้า เข้าบัญชีของ องค์การค้าของ สกสค. และจัดส่งหนังสือสั่งซ้ือ ปพ. ทางไปรษณีย์

เม่ือได้รับแบบพิมพ์จากองค์การค้าของ สกสค. เจ้าหน้าที่ของ สพท. ดําเนินการลงทะเบียนแบบพิมพ์ทาง
การศึกษา และแจ้งให้สถานศึกษามารับแบบพิมพ์ และใบเสร็จรับเงิน

สถานศึกษานําแบบพิมพ์ไปลงบัญชีรับแบบพิมพ์ของสถานศึกษาต่อไป



๓

กรณีท่ี 2 ข้ันตอนขออนุญาตจัดซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) แบบไม่ควบคุม

สถานศึกษาทําหนังสือขอซ้ือแบบพิมพ์ทางการทางศึกษา พร้อมแนบ
- สําเนาบัตรประชนชนผู้รับมอบหมายในการสั่งซ้ือ
- สําเนาหลักฐานการโอนเงิน
ส่งไปยัง องค์การค้าของ สกสค.

องค์การค้าของ สกสค. รับหนังสือขอซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา และจัดส่งแบบพิมพ์ไปยังสถานศึกษา

สถานศึกษารับแบบพิมพ์ไปลงบัญชีของสถานศึกษา ต่อไป
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