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ส่วนราชการ........................................................................................................................................................
ที่.................................................................................วันที่..................................................................................เรื่อง…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เรียน กรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง 
                   ตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 ได้มีคำสั่งแต่งตั้ง คณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง ตามคำสั่งที่..........................สั่ง ณ วันที่........................................... กรณีกล่าวหาว่า....................................................ตำแหน่ง...................................โรงเรียน.................................. สังกัด..................................................ว่ามีพฤติการณ์ไม่เหมาะสมในเรื่อง.......................................................... .......................................................................................................................................นั้น 
                    เพื่อให้การดเนินการเป็นไป กฎ ก.ค.ศ.ว่าด้วยการสอบสวนพิจารณา พ.ศ. ๒๕๕๐ ข้อ ๑๖ จึงขอเชิญคณะกรรมการสอบสวนประชุมเพื่อวางแนวทางในการสอบสวน และจัดทำบันทึกการแจ้งและ รับทราบข้อกล่าวหา ตามข้อ ๒๓ (แบบ ส.ว. ๒) ในวันที่.............................เดือน.................................พ.ศ..................เวลา........................น. ณ สถานที่.........................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อทราบ 


ลงชื่อ................................................
     (.............................................) 
                                                                                ประธานกรรมการสอบสวน













บันทึกการประชุมคณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง
ตามคำสั่ง สพป.อุดรธานี เขต 1  ที่............./........... สั่ง ณ วันที่................................
ครั้งที่.....................
.......................................
ผู้เข้าประชุม  ๑.............................................................. ประธานกรรมการ
      ๒............................................................... กรรมการ
                ๓................................................................ กรรมการและเลขานุการ
ผู้ไม่มาประชุม (ถ้ามี)
เริ่มประชุม เวลา.................................น.
ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
                   ๑. ด้วย สพป.อุดรธานี เขต 1 ได้มีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง 
ตามคำสั่งที่................./..................สั่ง ณ วันที่...............................กรณีกล่าวหา..................................................
ตำแหน่ง...........................................................สังกัด............................................................................................
                   ๒. ประธานกรรมการลงนามรับทราบคำสั่งเมื่อวันที่..............................................และกรรมการ
ลงนามรับทราบคำสั่งเมื่อวันที่...............................................................................................................................
ระเบียบวาระที่ ๒ เรื่องรับรองการประชุม
..............................................................................................................................................................................
ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ
         ๑. ประธานกรรมการให้คณะกรรมการร่วมกันวางแนวทางในการสอบสวนตามข้อ ๑๖
                   ๒. ให้คณะกรรมการร่วมกันจัดทำบันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหา ตามข้อ ๒๓
(แบบ ส.ว. ๒) เพื่อแจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหารับทราบภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันประชุมนี้
                   ๓. ให้นามสำนวนการสืบสวนข้อเท็จจริงเข้าเป็นส่วนหนึ่งของสำนวนการสอบสวน
ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องที่เสนอเพื่อพิจารณา
                   ๑. กำหนดวันแจ้งข้อกล่าวหา ตามข้อ ๒๓ (แบบ ส.ว. ๒) ในวันที่................................................
พร้อมกับ การสอบปากคำผู้ถูกกล่าวหาครั้งแรก
                   ๒. ให้คณะกรรมการเริ่มดำเนินการสอบสวนและรวบรวมเอกสารหลักฐานฝ่ากล่าวหา
ตั้งแต่วันที่...........................................เป็นต้นไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ 
ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่น ๆ
ประธานกรรมการ...............................................................กรรมการและเลขานุการ 
จัดทำบันทึกการประชุม
เลิกประชุม เวลา..............................น.
 					
                                                        ลงชื่อ.............................................ผู้บันทึกการประชุม
(...........................................)
                                                         ลงชื่อ.............................................ผู้ตรวจรายงานการประชุม
                                                               (...........................................)
 แบบ ส.ว. ๒
บันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหา ตามข้อ ๒๓
เรื่อง การสอบสวน.....................................................ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยไม่ร้ายแรง
..........................................
 วันที่................เดือน.................................พ.ศ...............
       คณะกรรมการสอบสวนตามคำสั่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1
ที่.............../........... เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง ลงวันที่................เดือน........................
พ.ศ...............ได้แจ้งและอธิบายข้อกล่าวหาให้..........................................ผู้ถูกกล่าวหาทราบ ดังนี้
............ข้อกล่าวหาที่ปรากฏตามคำสั่ง (แบบ ส.ว. ๑) ................................อธิบายข้อกล่าวหาที่
ปรากกในคำสั่งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบว่า ได้กระทำการใด เมื่อใด อย่างไร............................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
                ทั้งนี้ คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบแล้วว่า ในการสอบสวนนี้ ผู้ถูกกล่าวหามีสิทธิและหน้าที่ตามข้อ ๑๘ รวมทั้งสิทธิที่จะได้รับแจ้งสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาและมีสิทธิที่จะให้ถ้อยคำหรือชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา ตลอดจนอ้างพยานหลักฐานหรือนำพยานหลักฐานมาสืบแก้ข้อกล่าวหาได้ด้วย
ลงชื่อ.........................................................ประธาน
(....................................................)
ลงชื่อ.........................................................กรรมการ
(....................................................)
                 ลงชื่อ.........................................................กรรมการและเลขานุการ
(...................................................)
     ข้าพเจ้า....................................................................ได้ทราบข้อกล่าวหาและได้รับบันทึกนี้ ๑ ฉบับ ไว้แล้วเมื่อวันที่...................เดือน..........................................พ.ศ............................
     ลงชื่อ......................................................ผู้ถูกกล่าวหา









แบบ ส.ว. ๔ 
บันทึกถ้อยคำของผู้ถูกกล่าวหา
เรื่อง การสอบสวน.........................................................................ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยไม่ร้ายแรง ..................................
สอบสวนที่................................................... 
วันที่.................เดือน..............................พ.ศ............... 
        ข้าพเจ้า.............................................................อายุ................ปี สัญชาติ...................ศาสนา.................... 
อาชีพ..................................................อยู่บ้านเลขที่...........................ตรอก/ซอย................................................. ถนน..........................................แขวง/ตำบล........................................เขต/อำเภอ..............................................     จังหวัด................................................................โทรศัพท์.............................................. 
         ข้าพเจ้าได้ทราบแล้วว่าข้าพเจ้าเป็นผู้ถูกกล่าวหาในเรื่อง..........................................................................   
ตามคำสั่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 ที่................................/...........................
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง ลงวันที่..................เดือน............................พ.ศ..................
ข้าพเจ้าขอให้ถ้อยคำตามความสัตย์จริง ดังต่อไปนี้ ………………………….............................................................................................................................................. ........................................................................................................................................................................... .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
ลงชื่อ.............................................ผู้ถูกกล่าวหา ลงชื่อ............................................กรรมการ

ใบต่อแบบ ส.ว. ๔ หน้า ๒ .......................................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................................... ..........................................................................................................................................................................
          ข้าพเจ้าขอรับรองว่า คณะกรรมการสอบสวนมิได้กระทำการล่อลวง ขู่เข็ญ ให้สัญญา หรือ กระทำการใดเพื่อจูงใจให้ข้าพเจ้าให้ถ้อยคำอย่างใด ๆ และข้าพเจ้าได้ฟังบันทึกถ้อยคำที่อ่านให้ฟัง / ได้อ่าน บันทึกถ้อยคำด้วยตนเองแล้ว ขอรับรองว่าเป็นถ้อยคำที่ถูกต้อง จึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าคณะกรรมการ สอบสวน             
   ลงชื่อ.........................................................ผู้ถูกกล่าวหา 
(..................................................)
                            ลงชื่อ...........................................................บุคคลตามข้อ ๑๑ ข้อ ๒๘ (ถ้ามี)
 (..................................................) 
         ลงชื่อ...........................................................ผู้บันทึกถ้อยคำ
 (..................................................) 
        ข้าพเจ้าขอรับรองว่า.......................................................................................ได้ให้ถ้อยคำและ ลงลายมือชื่อต่อหน้าข้าพเจ้า 
        ลงชื่อ......................................................ประธานกรรมการ
 (....................................................) 
                                   ลงชื่อ......................................................กรรมการ
 (....................................................) 
               ลงชื่อ......................................................กรรมการและเลขานุการ
 (...................................................)






แบบ ส.ว. ๕ 
บันทึกถ้อยคำพยานของฝ่ายกล่าวหา / ฝ่ายผู้ถูกกล่าวหา
เรื่อง การสอบสวน....................................................ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยไม่ร้ายแรง ..................................
สอบสวนที่................................................... 
วันที่.................เดือน..............................พ.ศ...............
         ข้าพเจ้า..................................................อายุ................ปี สัญชาติ.....................ศาสนา............................ 
อาชีพ..................................................อยู่บ้านเลขที่...........................ตรอก/ซอย................................................. ถนน..........................................แขวง/ตำบล........................................เขต/อำเภอ.............................................. จังหวัด................................................................โทรศัพท์.............................................. 
          คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบว่า ข้าพเจ้าเป็นพยานในเรื่อง.........................................ชื่อผู้ถูกกล่าวหา.....................................ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยไม่ร้ายแรง ตามคำสั่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 ที่.........../...............เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง 
ลงวันที่.................เดือน.........................พ.ศ................. และได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบด้วยว่า กรรมการสอบสวน มีฐานะเป็นเจ้าพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญาการให้ถ้อยคำอันเป็นเท็จต่อกรรมการสอบสวนเป็นความผิดตามกฎหมายอาญา 
         ข้าพเจ้าขอให้ถ้อยคำตามความสัตย์จริง ดังต่อไปนี้
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  
ลงชื่อ...............................................พยาน ลงชื่อ..............................................กรรมการ


ใบต่อ แบบ ส.ว. ๕ หน้า ๒
............................................................................................................................................................................. ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
          ข้าพเจ้าขอรับรองว่า คณะกรรมการสอบสวนมิได้กระทำการล่อลวง ขู่เข็ญ ให้สัญญา หรือ กระทำการใดเพื่อจูงใจให้ข้าพเจ้าให้ถ้อยคำอย่างใด ๆ และข้าพเจ้าได้ฟังบันทึกถ้อยคำที่อ่านให้ฟัง / ได้อ่าน บันทึกถ้อยคำด้วยตนเองแล้ว ขอรับรองว่าเป็นถ้อยคำที่ถูกต้อง จึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าคณะกรรมการ สอบสวน 

       ลงชื่อ........................................................พยาน /ผู้ให้ถ้อยคำ
(..................................................)
   ลงชื่อ........................................................ผู้บันทึกถ้อยคำ
(..................................................)
           ข้าพเจ้าขอรับรองว่า.............................................................................ได้ให้ถ้อยคำและ ลงลายมือชื่อต่อหน้าข้าพเจ้า
        ลงชื่อ............................................................ประธานกรรมการ
 (....................................................)
                                 ลงชื่อ..........................................................กรรมการ
(....................................................)
              ลงชื่อ.........................................................กรรมการและเลขานุการ
                                             (...................................................) 





[image: ]
                          บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ........................................................................................................................................................
ที่...........................................................................วันที่…………………………………………………………………………….. 
เรื่อง.....................................................................................................................................................................
เรียน กรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง 
                 ตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1  ได้มีคำสั่งแต่งตั้ง คณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง ตามคำสั่งที่.................../.................สั่ง ณ วันที่....................................... กรณีกล่าวหาว่า....................................................ตำแหน่ง..............................โรงเรียน..................................... สังกัด..................................................ว่ามีพฤติการณ์ไม่เหมาะสมในเรื่อง....................................................... ........................................................................................................................................นั้น 
                 บัดนี้ คณะกรรมการได้บันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหา แบบ ส.ว. ๒ แล้ว และได้ ดำเนินการสอบปากคำพยานบุคคล และรวบรวมเอกสารหลักฐานฝ่ายกล่าวหาเสร็จเรียบร้อยแล้ว เพื่อให้การดำเนินการเป็นไป กฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการสอบสวนพิจารณา พ.ศ. ๒๕๕๐ ข้อ ๒๔ จึงขอเชิญคณะกรรมการสอบสวนประชุมเพื่อพิจารณาสำนวนการสอบสวน หากเห็นว่ามีมูลจะได้จัดทำบันทึก การแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหา ตามข้อ ๒๔ (แบบ ส.ว. ๓) ในวันที่.............เดือน........................................ พ.ศ.................................... 
เวลา..................น. ณ สถานที่............................................................................................................................... 
                  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
                                      ลงชื่อ...................................................
                                         (.............................................) 
                                         ประธานกรรมการสอบสวน












บันทึกการประชุมคณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง
ตามคำสั่ง สพป.อุดรธานี เขต 1 ที่.........../...........สั่ง ณ วันที่.....................
ครั้งที่........................
......................................
ผู้เข้าประชุม ๑....................................................ประธานกรรมการ 
                ๒.....................................................กรรมการ 
                ๓....................................................กรรมการและเลขานุการ 
ผู้ไม่มาประชุม (ถ้ามี) เริ่มประชุม เวลา.........................น. 
ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ 
                   ๑.ตามที่คณะกรรมการสอบสวนได้บันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาและสรุป พยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา (แบบ ส.ว. ๓) ให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบและได้ดำเนินการสอบปากคำพยาน บุคคล และรวบรวมพยานเอกสารที่เกี่ยวข้องแล้ว 
                   ๒.บัดนี้ พยานหลักฐานและเอกสารมีเพียงพอที่จะสรุปสำนวนการสอบสวนได้แล้วว่า กรณี มีมูลทางวินัยหรือไม่อย่างไร 
ระเบียบวาระที่ ๒ เรื่องรับรองการประชุม 
                   ที่ประชุม รับรอง 
ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ 
              ๑. พยานบุคคล (ฝ่ายผู้ถูกกล่าวหา) จำนวน...........ราย ให้ถ้อยคำสรุปได้ดังนี้                               ๑.๑.................................................................
๑.๒................................................................
๑.๓................................................................
๒. พยานเอกสาร (ฝ่ายผู้ถูกกล่าวหา) จำนวน.......รายการ ดังนี้                                                  ๒.๑................................................................
๒.๒................................................................
๒.๓................................................................
ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องที่เสนอเพื่อพิจารณา 
                   ๑. ให้คณะกรรมการพิจารณาโดยชั่งน้ำหนักพยานหลักฐานทั้งหมดที่เกี่ยวข้องว่า มีข้อเท็จจริงและข้อกฎหมายที่สนับสนุนข้อกล่าวหาอย่างไร (ตามข้อ ๓๘) ให้ประธานกรรมการถามความเห็นของกรรมการทีละคนแล้วลงมติตามเสียงข้างมาก 
                   ๒. ให้คณะกรรมการพิจารณากรณีมีมูลหรือไม่อย่างไร ถ้าไม่มีมูลเห็นควรยุติเรื่อง (โดยมติ เสียงข้างมาก) ถ้ามีมูล เป็นความวินัยไม่ร้ายแรง ตามมาตรา......................แห่ง พรบ.ระเบียบข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ สมควรได้รับโทษสถานใด 
                    ๓. ให้พิจารณาโดยเทียบเคียง กรณีตัวอย่างมาตรฐานโทษของ ก.ค. / ก.ค.ศ. พร้อมถ่าย สำเนาเอกสารประกอบการพิจารณา 


ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่น ๆ 
                       ประธานกรรมการ......มอบหมายให้.......................................กรรมการและเลขานุการ จัดทำบันทึกการประชุม และจัดทำรายงานการสอบสวน (แบบ ส.ว. ๖) และเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด เพื่อรายงานผู้สั่งแต่งตั้งต่อไป 
เลิกประชุม เวลา..............................น. 
                                                 ลงชื่อ.............................................ผู้บันทึกการประชุม 
                                                   (...........................................) 
ลงชื่อ.............................................ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                                    (...........................................)



























แบบบันทึกรายงานการสอบสวนประจำวัน
 การสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง...........ชื่อผู้ถูกสืบสวน.................ตำแหน่ง.........................
ตามคำสั่ง สพป.อุดรธานี เขต 1
 ที่............./๒๕๖๓  ลงวันที่...............................
	วัน เดือน ปี
	รายงาการปฏิบัติ
	รายชื่อคณะกรรมการ
	หมายเหตุ

	
	ประชุมคณะกรรมการ ครั้งที่ ๑/๒๕๖๓ เพื่อวางแนวทางในการสอบสวน และ จัดทำ ส.ว. ๒
	๑.
๒.
๓.
	

	
	สอบปากคำพยานบุคคล/รวบรวมเอกสาร
๑. 
๒.
	๑.
๒.
๓.
	

	
	สอบปากคำพยานบุคคล/รวบรวมเอกสาร 
๑. 
๒.
	๑.
๒.
๓.
	

	
	สอบปากคำผู้ถูกกล่าวหา /หรือให้ทำ
หนังสือชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา

	๑.
๒.
๓.
	

	
	ประชุมคณะกรรมการ ครั้งที่ ๒/๒๕๖๓ เพื่อชั่งน้ำหนักพยาน/หลักฐานที่เกี่ยวข้อง แล้วมีมติ/หรือความเห็น หากไม่มีมูล เห็นควรยุติเรื่อง หากมีมูลให้จัดทำ ส.ว.๓
	๑.
๒.
๓.
	

	
	สอบปากคำพยานบุคคล และรวบรวม พยานเอกสาร ฝ่ายผู้ถูกกล่าวหา
	๑.
๒.
๓.
	

	
	ประชุมคณะกรรมการ ครั้งที่ ๓/๒๕๖๓ เพื่อสรุปสำนวน และจัดทำ ส.ว. ๖
	๑.
๒.
๓.
	

	
	จัดทำแบบรายงานการสอบสวน แบบ ส.ว. ๖
	๑.
๒.
๓.
	

	
	รายงานการสอบสวน พร้อมเอกสาร ที่เกี่ยวข้องทั้งหมด
	๑.
๒.
๓.
	






รายการเอกสารหลักฐาน
การสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง...........ชื่อผู้ถูกสืบสวน.................ตำแหน่ง...................
ตามคำสั่ง สพป.อุดรธานี เขต 1
ที่............./๒๕๖๓ ลงวันที่..........................
	ที่
	รายการเอกสาร
	จำนวน/แผ่น
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	










แบบ ส.ว. ๖
รายงานการสอบสวน
 วันที่................เดือน............................พ.ศ............ 
 เรื่อง การสอบสวน.........ชื่อผู้ถูกกล่าวหา........ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยไม่ร้ายแรง 
 เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 
                ตามที่ได้มีคำสั่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1  
                ที่............../๒๕๖๓  เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง ลงวันที่........................
เดือน............................ พ.ศ...............เพื่อสอบสวน.......ชื่อผู้ถูกกล่าวหา........ ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยไม่ร้ายแรงในเรื่อง..............................................................................................................นั้น 
                ประธานกรรมการได้รับทราบคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนดังกล่าว เมื่อวันที่....................
เดือน.............................พ.ศ........................และคณะกรรมการสอบสวนได้สอบสวนตามหลักเกณฑ์และวิธีการ ที่กำหนดในกฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการสอบสวนพิจารณา พ.ศ. ๒๕๕๐ เสร็จแล้ว จึงขอเสนอรายงานการสอบสวน ดังต่อไปนี้ 
                ๑.มูลกรณีเรื่องนี้ปรากฏขึ้นเนื่องจาก...................................................................... จึงได้มีการสืบสวนข้อเท็จจริงขึ้น แล้วเห็นว่ากรณีมีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยไม่ร้ายแรง จึงได้มี คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรงขึ้น 
                ๒.คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งและอธิบายข้อกล่าวหา (แบบ ส.ว. ๒) ที่ปรากฏตามเรื่อง        ที่กล่าวหาให้..........ชื่อผู้ถูกกล่าวหา..........ทราบแล้ว โดยวิธี............แจ้งโดยเรียกมารับทราบ/หรือทางไปรษณีย์ .............เมื่อวันที่..........เดือน..................................พ.ศ......................
                ๓. ..........ชื่อผู้ถูกกล่าวหา...........ผู้ถูกกล่าวหาได้ให้ถ้อยคำในเบื้องต้นว่า...........(ตามแบบ ส.ว.๔) ที่สอบปากคำครั้งแรก........................................................................................................................ ..............................................................................................................................................................................
                 ๔.คณะกรรมการสอบสวนได้รวบรวมพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องกับข้อกล่าวหาแล้ว ได้ ความว่า..............(ตามข้อกล่าวหา แบบ ส.ว. ๓).................................................................................................................
                 ก.พยานบุคคล จำนวน...............ปาก ดังนี้ 
                    ๑................................................
                    ๒............................................... 
                 ข.พยานเอกสาร จำนวน.............รายการ ดังนี้ 
                    ๑................................................ 
                    ๒...............................................            
                



                    ๕. คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อ     กล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ ตามบันทึกการแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา (แบบ ส.ว. ๓)โดยวิธี......แจ้งโดยเรียกมารับทราบ/หรือทางไปรษณีย์...... เมื่อวันที่...............เดือน...............พ.ศ.......................
โดยอธิบายด้วยว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำผิดวินัยอย่างไร ตามมาตรา................แห่ง พรบ.ระเบียบข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ 
                    ๖. คณะกรรมการสอบสวนได้ให้โอกาสผู้ถูกกล่าวหาที่จะยื่นคำชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา หรือให้ ถ้อยคำ หรือขอนำสืบแก้ข้อกล่าวหาแล้ว .............ชื่อผู้ถูกกล่าวหา...............ได้ให้ถ้อยคำ/หรือชี้แจงแก้ข้อ กล่าวหาว่า.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                    ก. พยานบุคคล (ฝ่ายผู้ถูกล่าวหา) จำนวน...........ปาก ดังนี้ 
                        ๑................................................ 
                        ๒............................................... 
                    ข. พยานเอกสาร (ฝ่ายผู้ถูกกล่าวหา) จำนวน.............รายการ ดังนี้
                        ๑................................................ 
                        ๒............................................... 
                    ๗. คณะกรรมการสอบสวนได้ประชุมพิจารณาลงมติแล้ว เห็นว่า...................นำความเห็น จากการประชุมคณะกรรมการครั้งที่ ๓/..........มาใส่ลงไปโดยละเอียด........................................................................ ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ โดยเทียบเคียงกรณีตัวอย่างการลงโทษทางวินัยของ ก.ค. / ก.ค.ศ. (กรณีลงโทษทางวินัย) 
                   คณะกรรมการสอบสวนจึงขอเสนอสำนวนการสอบสวนมาเพื่อโปรดพิจารณา ดำเนินการต่อไป 
ลงชื่อ...........................................ประธานกรรมการ
       (..........................................) 
     				ลงชื่อ...........................................กรรมการ 
                                                 (..........................................) 
ลงชื่อ............................................กรรมการและเลขานุการ
                                                 (...........................................)

[image: ]
ที่ ศธ............./............                                                          โรงเรียน...............................................
                                                                                              สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา           
                                                               อุดรธานี เขต 1
                                                                  ……………………....................... 25๖๓
เรื่อง รายงานการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง ............ชื่อผู้ถูกกล่าวหา.................................................................... 
เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1
สิ่งที่ส่งมาด้วย  สำนวนการสอบสวนและเอกสารประกอบ   จำนวน...............แผ่น 
             ตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1ได้มีคำสั่งที่ ................../............................
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง ลงวันที่........เพื่อ สอบสวน.........ชื่อผู้ถูกกล่าวหา...........นั้น 
             บัดนี้ คณะกรรมการสอบสวนตามคำสั่งดังกล่าวได้ดำเนินการสอบสวนและพิจารณาเสร็จ เรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานมาเพื่อโปรดพิจารณา ดังนี้
             การตรวจสอบข้อกฎหมาย 
             สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต 1 ได้มีคำสั่งแต่งตั้ง คณะกรรมการสอบสวน ตามคำสั่งที่............../................ลงวันที่..............................................................
การดำเนินการสอบสวน ชอบด้วยกฎหมาย 
            การตรวจสอบข้อเท็จจริง 
             มูลกรณีเรื่องนี้เกิดขึ้นสืบเนื่องจาก....................................และได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการ สืบสวนข้อเท็จจริงและเห็นว่ามีมูลที่ควรกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยไม่ร้ายแรง จึงแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนขึ้น 
                       ผลการสอบสวนและพิจารณา 
                       ข้อเท็จจริงรับฟังได้ว่า.............................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…
                       คณะกรรมการสอบสวนประชุมพิจารณาแล้วเห็นว่า..............................................................
.......................................................................................................................................................................................................
             จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
                                              ขอแสดงความนับถือ

                                                                        (..............................................)
                                                      ผู้อำนวยการโรงเรียน....................ประธานกรรมการสอบสวน
โทร.................................... 
โทรสาร.............................
รายงานสำนวนการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง
ชื่อผู้ถูกกล่าวหา   
          ๑...............................................................................ตำแหน่ง................................................................ 
          โรงเรียน.....................................................................โทร.......................................................................
          2………………………………………………………………………ตำแหน่ง................................................................                                                                                 
          โรงเรียน.....................................................................โทร........................................................................        
          3................................................................................ตำแหน่ง................................................................
ข้อกล่าวหา...........................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
ผู้ถูกกล่าวหา 1.คัดค้านผู้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน ตามข้อ 8 เมื่อวันที่.....................................................
                 2.คัดค้านคณะกรรมการ ตามข้อ 9. เมื่อวันที่...............................................................................
                 ผลการพิจารณา..............................................................................................................................
1.คำสั่ง สพป.อุดรธานี เขต 1 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนวินัยไม่ร้ายแรง
   คำสั่งที่............/............ สั่ง ณ วันที่..................................................................................................................
2. คณะกรรมการสอบสวน ประกอบด้วย
    1) ประธานกรรมการ ชื่อ.............................................................ตำแหน่ง......................................................
        สถานที่ทำงาน.........................................................................โทร.............................................................
    2) กรรมการ ชื่อ...........................................................................ตำแหน่ง.....................................................
        สถานที่ทำงาน..........................................................................โทร............................................................
    3) กรรมการ/เลขานุการ ชื่อ.....................................................ตำแหน่ง.........................................................
        สถานที่ทำงาน..........................................................................โทร............................................................
    4) กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ ชื่อ...........................................ตำแหน่ง..........................................................
        สถานที่ทำงาน..........................................................................โทร............................................................
๓.ประธานกรรมการ รับทราบคำสั่ง เมื่อวันที่.......................................................................................................
๔.คณะกรรมการ รับทราบคำสั่ง เมื่อวันที่............................................................................................................ ๕.ประชุมกรรมการเพื่อวางแนวทางการสอบสวน (ตามข้อ ๑๖) ครั้งที่ ๑ /............. เมื่อวันที่..............................
   และจัดทำบันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหา ตามข้อ ๒๓ (แบบ สว. ๒) เมื่อวันที่
๖.แจ้งข้อกล่าวหา ตามข้อ ๒๓ (แบบ สว. ๒) เมื่อวันที่.........................................................................................
   แจ้ง สว. ๒ โดยวิธี.............................................................................................................................................
   พร้อมทั้งสอบปากคำผู้ถูกกล่าวหาครั้งแรก (แบบ สว. ๔) โดยถามว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำการตาม ข้อกล่าวหาหรือไม่อย่างไร





- ๒ –
๗.เริ่มสอบปากคำพยานบุคคลและรวบรวมเอกสาร (ฝ่ายกล่าวหา) เมื่อวันที่.....................................................
   พยานบุคคล (แบบ สว. ๕) จำนวน.........................ปาก พยานเอกสาร จำนวน.................................รายการ
   (ได้มาจากใคร เมื่อไร) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
๘.ประชุมกรรมการเพื่อพิจารณาสำนวนการสอบสวน ครั้งที่ ๒ /.............เมื่อวันที่.............................................
   หากเห็นว่าไม่มีมูลเสนอยุติเรื่อง หากเห็นว่ามีมูลจัดทำบันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหา และสรุป
   พยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาตามข้อ 24 (แบบ สว. ๓)
๙.บันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหา และสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา ตามข้อ ๒๔
   (แบบ สว. ๓)ให้ผู้ถูกกล่าวหารับทราบเมื่อวันที่.................................................................................................
   พร้อมทั้งสอบปากคำผู้ถูกกล่าวหาครั้งที่สอง (แบบ สว. ๔) เพื่อให้ผู้ถูกกล่าวหาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา ภายใน
   15 วันพร้อมทั้งสอบปากคำผู้ถูกกล่าวหาครั้งที่สอง (แบบ สว. ๔) เพื่อให้ผู้ถูกกล่าวหาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา
   ภายใน 15 วัน พร้อมทั้งมีสิทธินำพยานบุคคล และพยานเอกสาร เข้าสืบแก้ข้อกล่าวหา 
   แจ้ง สว. ๓ โดยวิธี.........................................................................................................................................๑๐.เริ่มสอบพยานบุคคล และรวบรวมเอกสาร (ฝ่ายผู้ถูกกล่าวหา) เมื่อวันที่......................................................
     พยานบุคคล (แบบ สว. ๕) จำนวน.....................ปาก พยานเอกสาร จำนวน......................................รายการ
  (ได้มาจากใคร เมื่อใด) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
๑๑.ประชุมกรรมการ ครั้งที่ ๓ /................... เมื่อวันที่...................................เพื่อพิจารณาสำนวนการสอบสวน
   (ตามข้อ ๓๘) โดยชั่งน้ำหนักพยานหลักฐานทั้งปวง ทั้งข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสำคัญของการกระทำและ
   ข้อกฎหมายที่ยกขึ้นอ้างอิงวินิจฉัย ข้อพิจารณา ข้อเสนอในการใช้ดุลพินิจ โดยให้ประธาน กรรมการถาม
   กรรมการทีละคนเพื่อให้ออกความเห็น แล้วลงมติ (โดยเสียงข้างมาก)
๑๒. เมื่อได้ประชุมและดำเนินการตามข้อ ๓๘ แล้ว ให้จัดทำรายงานการสอบสวนตามข้อ ๓๙ (แบบ สว. ๖)
  เมื่อวันที่............................................................................................................................................................
๑๓. หากการดำเนินการสอบสวนไม่แล้วเสร็จภายใน ๙๐ วัน ให้บันทึกขอขยายเวลาได้ไม่เกิน ๓๐ วัน ขอขยาย
  เมื่อวันที่............................................................................................................................................................  
๑๔. ส่งรายงานการสอบสวน ต่อผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน (พร้อมเอกสารหลักฐานทั้งหมด)
  เมื่อวันที่............................................................................................................................................................  

…………………………………………………………
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