
คู่มือการปฏิบัติงาน

กลุ่มอำนวยการ

นักจัดการงานทั่วไป

นางสาวชลดา  บุญสวัสดิ์

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑



สารบัญ 

           หน้า 
งานออกหนังสือรับรอง         ๑ 
วัตถุประสงค์          ๑ 
ขอบเขตงาน          ๑ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน         ๑ 
ขั้นตอนการออกหนังสือรับรอง 
 - Flow Chart ขั้นตอนการขอหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน    ๒ 
แบบฟอร์มที่ใช้          ๒ 
เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง         ๒ 
ภาคผนวก 
 - แบบขอหนังสือรับรองเงินเดือน       ๕ 
 - ตัวอย่างหนังสือนำส่งจากสถานศึกษา เพ่ือขอหนังสือรับรองการกู้เงินโครงการสิน ๖ 
   เชื่อสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ พร้อมข้ันตอนการกู้เงินโครงการสินเชื่อ 
   สวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ 
 - ตัวอย่างหนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน โครงการสินเชื่อสวัสดิการ  ๘ 
   สำหรับบุคลากรของรัฐ และหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 
 - ตัวอย่างหนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน โครงการบ้านกรุงไทยเพ่ือสมาชิก กบข. ๑๐ 
   และหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 
 - ตัวอย่างหนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน โครงการบ้าน ธอส. – กบข.  ๑๒ 
   เพ่ือที่อยู่อาศัย 
 - ตัวอย่างหนังสือรับรองการกู้เงินโครงการสวัสดิการเงินกู้เพ่ือที่อยู่อาศัย  ๑๓ 
   (สวัสดิการไม่มีเงินฝาก) 
 - ตัวอย่างหนังสือรับรองการกู้เงินโครงการบ้าน ธอส. เพื่อข้าราชการ   ๑๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานออกหนังสือรับรอง 

๑. วัตถุประสงค์ 
 ๑.๑ เพ่ือให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างในสังกัดได้รับสวัสดิการที่ดี เกิดขวัญและ 
กำลังใจในการปฏิบัติงาน 
 ๑.๒ เพ่ือให้ความช่วยเหลือด้านการเงินแก่ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างในสังกัด 
ที่ประสบความเดือดร้อนและจำเป็น 
 ๑.๓ เพ่ือนำไปใช้ประโยชน์ในการทำธุรกรรมทางการเงิน การค้ำประกัน ฯลฯ 
๒. ขอบเขตของงาน 
 ครอบคลุมถึงการดำเนินงานด้านการจัดสวัสดิการ การให้ความช่วยเหลือในด้านต่างๆ ที่ไม่ขัดต่อ 
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ พ.ศ.๒๕๔๗ และระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการหักเงินเดือนเงินบำเหน็จบำนาญข้าราชการเพ่ือชำระหนี้เงินกู้ให้แก่สวัสดิการ
ภายในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ.๒๕๕๑ 
๓. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ ได้ศึกษาระเบียบ และแนวทางปฏิบัติใน
การจัดสวัสดิการ รวมถึงการทำข้อตกลงกับหน่วยงานต่างๆ และจัดสวัสดิการให้กับข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ลูกจ้างในสังกัด เพื่อนำไปใช้ประโยชน์ ดังนี้ 
 ๓.๑ หนังสือรับรองเงินเดือน เพ่ือใช้ประโยชน์ในการกู้เงินธนาคาร การค้ำประกัน การทำบัตรเครดิต
การซื้อรถยนต์ การกู้ร่วมเพื่อซื้อที่อยู่อาศัย ฯลฯ 
 ๓.๒ หนังสือรับรองสิทธิกู้เงินเพ่ือที่อยู่อาศัย เพ่ือนำไปใช้เป็นหลักฐานประกอบการกู้เงินเพ่ือซื้อที่อยู่
อาศัย 
 ๓.๓ หนังสือรับรองการกู้เงินสินเชื่อ เพื่อนำไปใช้กับสถาบันการเงิน ตามแบบท่ีสถาบันการเงิน
กำหนด 
 

 

 

 

 

 

 



๔. ขั้นตอนการออกหนังสือรับรอง 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

๕. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 ๕.๑ แบบขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
 ๕.๒ ตัวอย่างหนังสือรับรองเงินเดือน 
 ๕.๓ ตัวอย่างหนังสือนำส่งจากสถานศึกษา เพ่ือขอหนังสือรับรองการกู้เงินโครงการสินเชื่อสวัสดิการ
สำหรับบุคลากรของรัฐ พร้อมขั้นตอนการกู้เงินโครงการสินเชื่อสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ 
 ๕.๔ ตัวอย่างหนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน โครงการเงินกู้เพ่ือเป็นสวัสดิการสำหรับบุคลากรของ
รัฐและหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 
 ๕.๕ ตัวอย่างหนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน โครงการบ้านกรุงไทยเพ่ือสมาชิก กบข. และหนังสือ
ยินยอมให้หักเงินเดือน 
 ๕.๖ ตัวอย่างหนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน โครงการบ้าน ธอส. - กบข. เพื่อที่อยู่อาศัย 
 ๕.๗ ตัวอย่างหนังสือรับรองการกู้เงินโครงการสวัสดิการเงินกู้เพ่ือที่อยู่อาศัย (สวัสดิการไม่มีเงินฝาก) 
 ๕.๘ ตัวอย่างหนังสือรับรองการกู้เงินโครงการบ้าน ธอส. เพื่อข้าราชการ 
๖. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 ๖.๑ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 ๖.๒ ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการหักเงินเดือนเงินบำเหน็จบำนาญข้าราชการเพื่อชำระหนี้
เงินกู้ให้แก่สวัสดิการภายในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ.๒๕๕๑ 
 ๖.๓ บันทึกข้อตกลงโครงการบ้านกรุงไทยเพ่ือสมาชิก กบข. ในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาชั้นพื้นฐาน ระหว่าง บมจ. ธนาคารกรุงไทย กับ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาชั้นพื้นฐาน ลง
วันที่ ๙ กรกฎาคม ๒๕๕๓ (โครงการบ้านกรุงไทยเพื่อสมาชิก กบข.) 
 



๖.๔ ข้อตกลงระหว่างธนาคารอาคารสงเคราะห์กับสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
เรื่อง การกู้ยืมเงินเพ่ือที่อยู่อาศัยของข้าราชการสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ลงวันที่ ๒๘ 
ธันวาคม ๒๕๔๗ (โครงการบ้าน ธอส. กบข. เพ่ือที่อยู่อาศัย) 
 ๖.๕ ข้อตกลงระหว่างธนาคารอาคารสงเคราะห์กับสำนักงานคณะกรรมการการประถมศึกษาแห่งชาติ 
เรื่อง การกู้ยืมเงินเพ่ือที่อยู่อาศัยของข้าราชการสำนักงานคณะกรรมการการประถมศึกษาแห่งชาติ ลงวันที่ ๓๐ 
ธันวาคม ๒๕๓๔ (โครงการสวัสดิการเงินกู้เพ่ือที่อยู่อาศัย (สวัสดิการไม่มีเงินฝาก)/โครงการบ้าน ธอส. เพื่อ 
ข้าราชการ) 
 ๖.๖ ข้อตกลงระหว่างธนาคารอาคารสงเคราะห์กับสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
เรื่อง การกู้ยืมเงินเพ่ือที่อยู่อาศัยของข้าราชการสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ฉบับแก้ไข 
เพ่ิมเติม ครั้งที่ ๑ ลงวันที่ ๑๕ กรกฎาคม ๒๕๕๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาคผนวก 

- แบบขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
- ตัวอย่างหนังสือรับรองเงินเดือน 
- ตัวอย่างหนังสือนำส่งจากสถานศึกษา เพ่ือขอหนังสือรับรองการกู้เงินโครงการสินเชื่อสวัสดิการสำหรับ 
บุคลากรของรัฐ พร้อมข้ันตอนการกู้เงินโครงการสินเชื่อสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ 
- ตัวอย่างหนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน โครงการเงินกู้เพ่ือเป็นสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ 
และหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 
- ตัวอย่างหนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน โครงการบ้านกรุงไทยเพ่ือสมาชิก กบข. 
และหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 
- ตัวอย่างหนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน โครงการบ้าน ธอส. - กบข. เพื่อที่อยู่อาศัย 
- ตัวอย่างหนังสือรับรองการกู้เงินโครงการสวัสดิการเงินกู้เพ่ือที่อยู่อาศัย (สวัสดิการไม่มีเงินฝาก) 
- ตัวอย่างหนังสือรับรองการกู้เงินโครงการบ้าน ธอส. เพื่อช้าราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

        เขียนที่ .................................................. 
      วันที่ ..................................................... 
เรื่อง  ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สลิปเงินเดือน   จำนวน ๑ ฉบับ 

 ข้าพเจ้า ........................................................... ปัจจุบันเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหน่ง .............................. รับเงินเดือนขั้น .......... บาท เงินวิทยฐานะ .......... บาท ค่าตอบแทนรายเดือน 
........... บาท สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ มีความประสงค์ ขอหนังสือรับรองเงินเดือนเพ่ือเป็นหลักฐาน
ประกอบ ...................................................................................................................... ........................................ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

         (..................................................) 
         ตำแหน่ง ..................................... 
 
 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 
  - เห็นควรออกหนังสือรับรองให้ 
  - หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือรับรอง 
               (ลงชื่อ) ............................................ 
                        (...........................................) 
               ตำแหน่ง .......................................... 
               วันที่ ................................................ 
 

 
ความเห็นชอบของ ผอ.สพป.อุดรธานี เขต ๑ 
 เห็นชอบ/ลงนามแล้ว 
 ไม่เห็นชอบ 
               (ลงชื่อ) ............................................ 
                        (...........................................) 
               ตำแหน่ง .......................................... 
               วันที่ ................................................ 
 

 
 
 

 

 



(ตัวอย่าง) 

                                                                                                                                                            
                                                                                                   
                                                               

ที่  ศธ  ๐๔๑๗๖/              สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
     อุดรธานี เขต ๑  ๗/๗ ถนนโพศรี 
     อำเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี ๔๑๐๐๐                                                                                                                                                        

       ..... (วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) ..... 

 หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า ..... (ชื่อ – สกุลผู้ขอหนังสือ) ..... ปัจจุบันเป็นข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่ง .................... โรงเรียน ........................................ รับเงินเดือนขั้น ..........  บาท 
เงินวิทยฐานะ .......... บาท ค่าตอบแทนรายเดือน .......... บาท สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
อุดรธานี เขต ๑ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 
 ให้ไว้ ณ วันที่ .......... เดือน ................... พ.ศ. .......... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ เป็นหลักฐานประกอบ .................... 



(ตัวอย่าง) 

                                                                                                                                                            
                                                                                                   
                                                               

 
ที่  ศธ  ๐๔๑๗๖/                โรงเรียน ............................... 
         ..............................................                                                                                                                                                     

       ..... (วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) ..... 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองการกู้เงินโครงการสินเชื่อสวัสดิการสำหรับบุคลากรภาครัฐ 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. สลิปเงินเดือน     จำนวน ๑ ฉบับ 
                   ๒. หนังสือรับรองการกู้เงินจากธนาคารกรุงไทย จำนวน ๑ ฉบับ 

 ด้วย ….. (ชื่อ – นามสกุลผู้กู้) ..... ตำแหน่ง .................... โรงเรียน .......................................... 
มีความประสงค์ ขอกู้เงินโครงการสินเชื่อสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ จากธนาคารกรุงไทย สาขา ............. 
จำนวนเงินกู้ .................... บาท ผ่อนชำระเดือนละ .................... บาท มีคุณสมบัติเหมาะสมที่จะเป็นผู้กู้
โครงการเงินกู้เพ่ือเป็นสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ ตามหลักเกณฑ์ท่ีธนาคารกำหนด และมีเงินเดือน
คงเหลือเพียงพอที่จะชำระหนี้ 

 โรงเรียน .............................. จึงขอหนังสือรับรองการกู้เงินโครงการสินเชื่อสวัสดิการ สำหรับ
บุคลากรของรัฐ และหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน ให้กับข้าราชการดังกล่าว 

                                     ขอแสดงความนับถือ 

 

………………………….. 
โทร. ....................... 

ขั้นตอนการกู้เงินโครงการสินเชื่อสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ 
๑. สลิปเงินเดือน เดือนปัจจุบัน เมื่อหักเงินกู้แล้วต้องเหลือไม่น้อยกว่าร้อยละ ๓๐ 
๒. ติดต่อธนาคารกรุงไทย สาขาใดก็ได้ ให้ออกหนังสือรับรองการกู้เงินฯ 
๓. ทำหนังสือนำส่งจากโรงเรียน ตามตัวอย่างข้างต้น และแนบเอกสารให้ครบถ้วน 
๔. ส่งหนังสือด้วยตนเองที่กลุ่มอำนวยการ สพป.ชบ.6 เพราะต้องเซ็นชื่อในหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 
๕. รอรับหนังสือรับรองท่ีจะออกให้ ๒ ฉบับ นำไปยื่นขอกู้ได้ที่ธนาคารกรุงไทย 



(ตัวอย่าง) 

                                                                                                                                                            
                                                                                                   
                                                               

 
                                      

หนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน 
โครงการเงินกู้เพ่ือเป็นสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ 

ที่  ศธ  ๐๔๑๗๖/          สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑                                                                                   
      ๗/๗ ถนนโพศรี อำเภอเมืองอุดรธาน ีจังหวัดอุดรธานี ๔๑๐๐๐                                                                                                                                                        

       ..... (วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) ..... 

เรื่อง  ขอส่งรายชื่อผู้ขอกู้เงินโครงการสินเชื่อสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ  
        ในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

เรียน  ผู้จัดการ บมจ. ธนาคารกรุงไทย สาขา .............................. 

 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ ได้พิจารณาแล้วขอรับรองว่า  
..... (ชื่อ – นามสกุลผุ้กู้) ..... เป็นข้าราชการ ตำแหน่ง .......... โรงเรียน ......................................... ปัจจุบัน
อัตราเงินเดือน .......... บาท มีคุณสมบัติเหมาะสมที่จะเป็นผู้กู้ โครงการเงินกู้เพ่ือเป็นสวัสดิการสำหรับบุคลากร
ของรัฐ ตามหลักเกณฑ์ท่ีธนาคารกำหนด และมีเงินเดือนเหลือเพียงพอที่จะชำระหนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ ทั้งนี้ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
อุดรธานี เขต ๑ ยินดีให้ความร่วมมือหักเงินเดือนและหรือค่าจ้างหรือเงินได้อ่ืนๆ ของผู้กู้ส่งชำระหนี้ให้ธนาคาร 
ทุกเดือนจนกว่าจะชำระหนี้เสร็จสิ้น 

                                                   ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

กลุ่มอำนวยการ 
โทร. ๐๔๒ – ๒๒๒๐๔๑ ตอ่ ๒๕ 
โทรสาร  
www.udn1.info 

 



(ตัวอย่าง) 
หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 

                  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
     อุดรธานี เขต ๑  ๗/๗ ถนนโพศรี 
     อำเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี ๔๑๐๐๐                                                                                                                                                        

       ..... (วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) ..... 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ 
 
  ข้าพเจ้า (ผู้กู้).......................................................................... สังกัด สำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ ตำแหน่ง.................................................................................ได้ยื่นเรื่อง 
ขอกู้เงินจาก บมจ.ธนาคารกรุงไทย สาขา............................................................ จำนวนเงนิ
.........................................บาท(.....................................................................................) ยนิยอมให้หัวหน้า
การเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด หักเงินเดือน หรือเงินอื่นใดท่ีข้าพเจ้าได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด 
เพ่ือชำระหนี้ตามสัญญา กู้เงินไม่ว่าจะเป็นหนี้เงินต้น ดอกเบี้ย ค่าอุปกรณ์แห่งหนี้ และค่าเสียหายตามที่ปรากฏ
ในสัญญากู้ได้จนเต็มจำนวน ทั้งนี้ โดยไม่จำเป็นต้องบอกกล่าวให้ผู้ให้คำยินยอมทราบล่วงหน้าก่อน  และใน
กรณีท่ีข้าพเจ้าย้ายหน่วยงาน ข้าพเจ้ายินยอมให้หัวหน้าการเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ หักเงินเดือน 
หรือเงิน อื่นใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ เพ่ือชำระหนี้ดังกล่าวให้ธนาคารต่อไป 
 

  ลงชื่อ............................................................ผู้ให้คำยินยอม (ผู้กู้)
        (.............. ชื่อ – นามสกุลผู้กู้ ..............) 
 
  ลงชื่อ..........................................................(ผู้ค้ำประกัน) 
           (............ ชื่อ – นามสกุลผู้ค้ำ ............) 
 
  ลงชื่อ..........................................................พยาน (ผู้บังคับบัญชา) 
  (........ ผอ.สพป./รอง ผอ.สพป. ........) 
 
  ลงชื่อ.........................................................พยาน (หัวหน้าการเงิน) 
        (... ผอ.กลุ่มบริหารการเงินฯ สพป. ...) 
 
 
 
 
หมายเหตุ  เริ่มปฏิบตัิงานเมื่อวนัที่..............เดือน......................................พ.ศ. ................... 

 



(ตัวอย่าง) 

                                                                                                                                                            
                                                                                                   
                                                               

 
                                      

หนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน 
โครงการบ้านกรุงไทยเพ่ือสมาชิก กบข. 

ที่  ศธ  ๐๔๑๗๖/          สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑                                                                                   
      ๗/๗ ถนนโพศรี อำเภอเมืองอุดรธาน ีจังหวัดอุดรธานี ๔๑๐๐๐                                                                                                                                                        

       ..... (วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) ..... 

เรื่อง  ขอส่งรายชื่อผู้ขอกู้เงินโครงการบ้านกรุงไทยเพื่อสมาชิก กบข. 

เรียน  ผู้จัดการ บมจ. ธนาคารกรุงไทย สาขา .............................. 

 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ ขอรับรองว่า ..... (ชื่อ – นามสกุลผุ้กู้) ..... 
เป็นข้าราชการ และเป็นสมาชิกกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ (กบข.) เลขที่สมาชิก ..... (เลขประชาชน) ..... 
ตำแหน่งงานปัจจุบัน .................... โรงเรียน ......................................... อัตราเงินเดือน .......... บาท มีคุณสมบัติ
เหมาะสมที่จะเป็นผู้กู้ โครงการบ้านกรุงไทยเพ่ือสมาชิก กบข. 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ ทั้งนี้ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
อุดรธานี เขต ๑ ยินดีให้ความร่วมมือหักเงินเดือนและหรือค่าจ้างหรือเงินได้อ่ืนๆ ของผู้กู้ส่งชำระหนี้ให้ธนาคาร 
ทุกเดือนจนกว่าจะชำระหนี้เสร็จสิ้นตามบันทึกข้อตกลง โครงการบ้านกรุงไทยเพ่ือสมาชิก กบข. ฉบับลงวันที่ ๙ 
กรกฎาคม ๒๕๕๓ 

                                                   ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

กลุ่มอำนวยการ 
โทร. ๐๔๒ – ๒๒๒๐๔๑ ตอ่ ๒๕ 
โทรสาร  
www.udn1.info 

 



(ตัวอย่าง) 
หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน 

                  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
     อุดรธานี เขต ๑  ๗/๗ ถนนโพศรี 
     อำเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี ๔๑๐๐๐                                                                                                                                                        

       ..... (วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) ..... 

 
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ 
 
  ข้าพเจ้า (ผู้กู้) ..... (ชื่อ – นามสกุลผู้กู้) .....สังกัด สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
อุดรธานี เขต ๑ ตำแหน่ง .......... (โรงเรียน) .......... และเป็นสมาชิกกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ กบข. 
เลขที่สมาชิก ..... (เลขประชาชน) ..... ได้ยื่นเรื่อง ขอกู้เงินจาก บมจ.ธนาคารกรุงไทย สาขา .............................. 
จำนวนเงิน .......... บาท (.......... ตวัอักษร ..........) ยินยอมให้หัวหน้าการเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด หัก
เงินเดือน หรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้าได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัด เพื่อชำระหนี้ตามสัญญา กู้เงินไม่ว่าจะ
เป็นหนี้เงินต้น ดอกเบี้ย ค่าอุปกรณ์แห่งหนี้ และค่าเสียหายตามที่ปรากฏในสัญญากู้ได้จนเต็มจำนวน ทั้งนี้ โดย
ไม่จำเป็นต้องบอกกล่าวให้ผู้ให้คำยินยอมทราบล่วงหน้าก่อน  และในกรณีที่ข้าพเจ้าย้ายหน่วยงาน ข้าพเจ้า
ยินยอมให้หัวหน้าการเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ หักเงินเดือน หรือเงิน อื่นใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับ
จากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ เพื่อชำระหนี้ดังกล่าวให้ธนาคารต่อไป 
 

  ลงชื่อ............................................................ผู้ให้คำยินยอม (ผู้กู้)
        (.............. ชื่อ – นามสกุลผู้กู้ ..............) 
 
  ลงชื่อ..........................................................พยาน (ผู้บังคับบัญชา) 
  (........ ผอ.สพป./รอง ผอ.สพป. ........) 
 
  ลงชื่อ.........................................................พยาน (หัวหน้าการเงิน) 
        (... ผอ.กลุ่มบริหารการเงินฯ สพป. ...) 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  เริ่มปฏิบตัิงานเมื่อวนัที่..............เดือน......................................พ.ศ. ................... 

 



(ตัวอย่าง) 

                                                                                                                                                            
                                                                                                   
                                                               

ที่  ศธ  ๐๔๑๗๖/              สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
     อุดรธานี เขต ๑  ๗/๗ ถนนโพศรี 
     อำเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี ๔๑๐๐๐                                                                                                                                                        

       ..... (วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) ..... 

เรื่อง  การกู้เงินตาม “โครงการบ้าน ธอส. – กบข. เพื่อที่อยู่อาศัยข้าราชการ” 

เรียน  กรรมการผู้จัดการธนาคารอาคารสงเคราะห์ 

อ้างถึง  ข้อตกลงระหว่างธนาคารอาคารสงเคราะห์กับสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
          ฉบับลงวันที่ ๒๔ ธันวาคม ๒๕๔๗ (รหัสสวัสดิการ 001w603888) 

 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ ขอรับรองว่า ..... (ชื่อ – นามสกุลผู้กู้) ..... 
เป็นข้าราชการสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และเป็นสมาชิกกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ 
(กบข.) เลขที่สมาชิก ..... (เลขประชาชน) ..... วันที่เริ่มบรรจุ ..... (วัน/เดือน/ปี) ..... ปัจจุบันรับราชการใน
ตำแหน่ง .................... โรงเรียน ......................................... อัตราเงินเดือน .......... บาท (สุทธิเดือนละ .......... บาท) 
และมีรายได้พิเศษอ่ืนๆ เฉลี่ยต่อเดือน .......... บาท มีสิทธิที่จะเป็นผู้กู้ยืมเงินเพ่ือที่อยู่อาศัยตามข้อตกลงดังกล่าว
ข้างต้น 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ 

                                                   ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

กลุ่มอำนวยการ 
โทร. ๐๔๒ – ๒๒๒๐๔๑ ตอ่ ๒๕ 
โทรสาร  
www.udn1.info 

 



(ตัวอย่าง) 

                                                                                                                                                            
                                                                                                   
                                                               

ที่  ศธ  ๐๔๑๗๖/              สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
     อุดรธานี เขต ๑  ๗/๗ ถนนโพศรี 
     อำเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี ๔๑๐๐๐                                                                                                                                                        

       ..... (วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) ..... 

เรื่อง  การกู้เงิน โครงการสวัสดิการเงินกู้เพ่ือที่อยู่อาศัย (สวสัดิการไม่มีเงินฝาก) 

เรียน  กรรมการผู้จัดการธนาคารอาคารสงเคราะห์ 

อ้างถึง  ข้อตกลงระหว่างธนาคารอาคารสงเคราะห์กับสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
          ฉบับลงวันที่ ๓๐ ธันวาคม ๒๕๓๔ (รหัสสวัสดิการ 001w350248) 

 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ ขอรับรองว่า ..... (ชื่อ – นามสกุลผู้กู้) ..... 
ปัจจุบันเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่ง .................... โรงเรยีน ......................................... 
เข้าทำงานเมื่อวันที่ ..... (วัน/เดือน/ปี) ..... อัตราเงินเดือนขั้น .......... บาท (สุทธิเดือนละ .......... บาท) และมีรายได้
พิเศษอ่ืนๆ เฉลี่ยต่อเดือน .......... บาท สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ ได้พิจารณาแล้วเห็นว่า ..... (ชือ่ – 
นามสกุลผู้กู้) ..... มีคุณสมบัติเหมาสมที่จะเป็นผู้กู้ในโครงการสวสัดิการเงินกู้เพ่ือที่อยู่อาศัยตามข้อตกลงดังกล่าว
ข้างต้น 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ 

                                                   ขอแสดงความนับถือ 

 

 

กลุ่มอำนวยการ 
โทร. ๐๔๒ – ๒๒๒๐๔๑ ตอ่ ๒๕ 
โทรสาร  
www.udn1.info 

หมายเหตุ  หนังสือฉบับนี้มีอายุ ๓๐ วัน นับแต่วันที่ออกหนังสือ 

http://www.udn1.info/


(ตัวอย่าง) 

                                                                                                                                                            
                                                                                                   
                                                               

ที่  ศธ  ๐๔๑๗๖/              สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
     อุดรธานี เขต ๑  ๗/๗ ถนนโพศรี 
     อำเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี ๔๑๐๐๐                                                                                                                                                        

       ..... (วัน/เดือน/ปี พ.ศ.) ..... 

เรื่อง  การกู้เงิน โครงการสวัสดิการเงินกู้เพ่ือที่อยู่อาศัย (สวสัดิการไม่มีเงินฝาก) 

เรียน  กรรมการผู้จัดการธนาคารอาคารสงเคราะห์ 

อ้างถึง  ข้อตกลงระหว่างธนาคารอาคารสงเคราะห์กับสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
          ฉบับลงวันที่ ๒๔ ธันวาคม ๒๕๔๗ (รหัสสวัสดิการ 001w603888) 

 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ ขอรับรองว่า ..... (ชื่อ – นามสกุลผู้กู้) ..... 
ปัจจุบันเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่ง .................... โรงเรยีน ......................................... 
เข้าทำงานเมื่อวันที่ ..... (วัน/เดือน/ปี) ..... อัตราเงินเดือนขั้น .......... บาท (สุทธิเดือนละ .......... บาท) และมีรายได้
พิเศษอ่ืนๆ เฉลี่ยต่อเดือน .......... บาท สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุดรธานี เขต ๑ ได้พิจารณาแล้วเห็นว่า ..... (ชือ่ – 
นามสกุลผู้กู้) ..... มีคุณสมบัติเหมาสมที่จะเป็นผู้กู้ในโครงการบ้าน ธอส. เพ่ือข้าราชการ ตามข้อตกลงดังกล่าว
ข้างต้น 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ 

                                                   ขอแสดงความนับถือ 

 

กลุ่มอำนวยการ 
โทร. ๐๔๒ – ๒๒๒๐๔๑ ตอ่ ๒๕ 
โทรสาร  
www.udn1.info 

หมายเหตุ  หนังสือฉบับนี้มีอายุ ๓๐ วัน นับแต่วันที่ออกหนังสือ 

 

http://www.udn1.info/

